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ANEXO AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

REFERENCIA: SDMUJER-SASI-007-2025

Seleccién Abreviada para la adquisiciéon de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes por Subasta Inversa

OBJETO:
Adquisicién de elementos de papeleria y utiles de escritorio, asi como consumibles de

impresion para equipos multifuncionales, destinados a la gestion administrativa de la
Secretaria Distrital de la Mujer

Bogota D.C., septiembre de 2025
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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Lea cuidadosamente el contenido de este Anexo al Pliego de Condiciones, los documentos
que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos y las normas que regulan la
Contratacion Publica con entidades del Estado, asi como la asignacion de riesgos
establecido.

1.

10.

1.

12.

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna causal de inhabilidad
e incompatibilidad general ni especial o prohibiciones para contratar.

Cerciorese que cumple las condiciones y reune los requisitos sefialados en el
presente Anexo al Pliego de Condiciones.

Proceda a reunir toda la informaciéon y documentacion exigida y verifique la vigencia
de aquella que la requiera.

Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos
que deben allegar con la propuesta y verifique que contiene la informacion
completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en el
presente Anexo al Pliego de Condiciones.

Verifique que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de
los plazos exigidos en el pliego de condiciones.

Suministre toda la informacion requerida a través del Pliego de Condiciones
Electrénico y sus anexos.

Tenga en cuenta el presupuesto establecido por la Entidad para el presente proceso
de seleccion.

Siga y cumpla las instrucciones que se imparten en este documento para la
elaboracion de su propuesta y los requisitos establecidos por la Entidad en la
Plataforma Transaccional del SECOP II.

Tenga presente la fecha y hora limite prevista para presentar la oferta, EN
NINGUN CASO SE RECIBIRAN FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN
LUGAR DIFERENTE A LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOPII.

Tenga en cuenta que toda consulta DEBERA FORMULARSE MEDIANTE LA
PLATAFORMA TRANSACCIONAL DE SECOP Il EXCLUSIVAMENTE; no se
atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningun convenio verbal con
servidores publicos o contratistas de la Secretaria Distrital de la Mujer, antes,
durante o después de la entrega de las ofertas, podra afectar o modificar ninguno
de los términos y obligaciones aqui contenidas.

Recuerde que en su condicion de proponente con la sola presentacion de su
propuesta, autoriza a la Entidad a verificar toda la informacion que en ella
suministre.

La presentacion de la propuesta, por parte del interesado, constituye evidencia

4



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Y
SECRETARIA DE LA

BOGOT/\ | MUJER

de que se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas
documentos; que recibié las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas
previamente consultadas y que ha aceptado que el Pliego de Condiciones
Electrénico y sus Anexos los cuales son completos, compatibles y adecuados para
identificar el alcance de lo requerido por la Secretaria Distrital de la Mujer y que
ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran
en virtud del futuro y eventual contrato que se celebre.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador,
objeto asegurado, la vigencia, y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el
presente anexo y en el Pliego de Condiciones Electronico. Asi mismo, la garantia
de seriedad de la oferta, debe ser subida en la Plataforma Transaccional del SECOP
II, la no presentacién de la Garantia de Seriedad con la oferta, sera causal de
rechazo de la misma, en los términos de la Ley 1882 de 2018.

Tenga en cuenta que la Entidad podra requerir justificacion adicional cuando
identifique que el valor de la oferta pueda configurarse como artificialmente bajo, de
acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 y la Guia de Colombia Compra
Eficiente. La falta de justificacion suficiente podra dar lugar al rechazo de la oferta.

Los proponentes deberan considerar en la estructuracion de su oferta las
condiciones ambientales, sociales y de sostenibilidad definidas en el presente
pliego, tales como el manejo adecuado de residuos, la eficiencia energética y el
cumplimiento de criterios de inclusion social.

Cuando la propuesta contenga informacién o documentos que tengan el caracter de
reservados, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente debera hacer la
manifestacion expresa de tal circunstancia en el momento de la presentacion de la
oferta en el cuestionario de requisitos habilitantes incluido en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il. En caso de no hacerlo se entendera que toda la
informacion alli contenida es publica.

En el evento en que se realicen audiencias presenciales, la SDMujer publicara el
correspondiente aviso con la fecha, hora y lugar, en la plataforma transaccional, por
lo tanto, para el ingreso a la sede se recomienda llegar con anticipacion debido a
que el ingreso puede tardar teniendo en cuenta que se efectua el control de acceso
de visitantes y en el evento de portar aparatos electronicos (celulares,
computadores, entre otros) su entrada es restringida y controlada.

De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere
la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple
una funcién social que implica obligaciones y deberes, sin perjuicio de los derechos
que la misma ley le otorga.

En todo caso, si el PROPONENTE considera que existen omisiones o
contradicciones, o se tuviere duda sobre la interpretacion, significado o alcance de
cualquier parte de las condiciones o especificaciones del Pliego de Condiciones,
debera pedir la aclaracién pertinente

Para efectos del desarrollo del presente proceso de seleccidn, se entiende por dia(s)
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habil(es) cualquier dia de lunes a viernes, excluyendo los dias festivos en la
Republica de Colombia. En caso de que el ultimo dia de un periodo cualquiera
establecido en el PLIEGO DE CONDICIONES fuese un dia considerado no habil,
aquél se correra al dia habil siguiente al referido en el calendario. Cuando se
pretenda hacer referencia a dia(s) calendario, asi se consignara expresamente.

El orden de los capitulos del Pliego de Condiciones no debe ser interpretado como
un grado de prelacién entre los mismos.

En caso de existir incongruencia entre la informacién consignada en el presente
Anexo al Pliego de Condiciones y la informacion consignada en la Plataforma
Transaccional del Secop I, prevalecera la informacion consignada en la Plataforma.

Este proceso podra contar con la implementacion de un Proceso Preventivo para el
Mejoramiento de la Gestién Contractual, por parte de la VEEDURIA DISTRITAL, de
conformidad con la facultad de control que le corresponde realizar a esa Entidad en
los términos de Ley. Para cualquier denuncia la Veeduria Distrital se encuentra
ubicada en la Carrera 7 No. 26-20 pisos 34 y 35Avenida el Dorado No. 69-76, piso
8, teléfono 3407666 ext. 620, correo electronico denuncie@veeduriadistrital.gov.co.
Lo anterior, sin perjuicio de las competencias de los 6rganos de control fiscal,
disciplinario y penal.


mailto:denuncie@veeduriadistrital.gov.co
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CAPIiTULO PRIMERO
INFORMACION

1.1 DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

Estudios y documentos previos.

Estudio del Sector

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Aviso de convocatoria publica.

Resolucién de apertura al proceso.

Pliego de condiciones electronico y Anexo al Pliego con todos sus formatos y anexos.
Adendas y respuestas emitidas a traveés la Plataforma Transaccional del SECOP Il por
parte de LA ENTIDAD.

Recepcion de ofertas en el Secop |l

Oferta con todos sus anexos.

Requerimientos por parte de la Entidad.

Informe de evaluacion.

Acto de adjudicacion del contrato o de declaratoria de desierto.

Contrato electrénico.

Cualquier otro documento expedido por LA ENTIDAD que se genere durante el proceso
de seleccion mediante la Plataforma Transaccional del SECORP Il.

1.2 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicara a favor del proponente que cumpla con la totalidad de
los requisitos habilitantes, juridicos, técnicos y financieros establecidos en el Pliego de
Condiciones y haya presentado MENOR PRECIO DE LA SUMATORIA TOTAL DE LOS
UNITARIOS (sin exceder los precios techo) en el evento de subasta inversa adelantado en
la Plataforma Transaccional SECORP II.

En caso de no presentarse lances, la adjudicacion se efectuara al proponente cuya oferta
inicial cumpla los requisitos habilitantes y corresponda menor precio al valido de la suma
de valores unitarios (sin exceder los precios techo).

El valor adjudicado correspondera al total ofertado en el ultimo lance valido (o en la oferta
inicial, si no hubiere lances), el cual debera ser consistente con la discriminacion de precios
unitarios presentada por el proponente, cuando aplique.

La adjudicacion se formalizara mediante acto administrativo motivado, publicado en la
Plataforma Transaccional SECOP II, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

1.3 COMPROMISO DEINTEGRIDAD

LA ENTIDAD considera importante sefialar que la Ley 599 de 2000, en sus articulos 405,
406, 408, 409, 410 y 410A prevé acciones de caracter penal para los servidores publicos
que i). Reciba para si o para otro, dinero u otra utilidad, o acepte promesa remuneratoria,
directa o indirectamente, para retardar u omitir un acto propio de su cargo, o para ejecutar
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uno contrario a sus deberes oficiales; ii). Acepte para si o para otro, dinero u otra utilidad o
promesa remuneratoria, directa o indirecta, por acto que deba ejecutar en el desempefio
de sus funciones; iii). Intervenga en la tramitacion, aprobacion o celebracién de un contrato
con violacion al régimen legal o a lo dispuesto en normas constitucionales, sobre
inhabilidades o incompatibilidades; iv). Se interese en provecho propio o de un tercero,
en cualquier clase de contrato u operacion en que deba intervenir por razén de su cargo
o de sus funciones y v). Tramite contrato sin observancia de los requisitos legales
esenciales o lo celebre o liquide sin verificar el cumplimiento de los mismos.

De conformidad con lo previsto en la Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes, las
denuncias relacionadas con posibles actos de corrupcion podran presentarse a través de
los canales oficiales dispuestos por el Estado colombiano, entre ellos la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica, la Procuraduria General de la Nacion, la
Contraloria General de la Republica y la Fiscalia General de la Nacion, sin perjuicio de las
competencias de otros 6rganos de control. La informacion sobre lineas de atencion, correos
y formularios en linea esta disponible en los portales institucionales de dichas entidades.

1.4 MODALIDAD DE SELECCION DE CONTRATACION

En razén al objeto a contratar la presente contratacién se efectuara a través de la modalidad
de seleccion abreviada, de acuerdo con el literal a) del Numeral 2 Articulo 2 Ley 1150 de
2007 y las demas normas concordantes y complementarias sobre la materia:

“A) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen
las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el
reglamento asi lo sefale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de
instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de
precios o de procedimientos de adquisicién en bolsas de productos.
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CAPITULO SEGUNDO

ASPECTOS GENERALES Y PROCEDIMIENTO

2.1 OBJETO A CONTRATAR:

Adquisicion de elementos de papeleria y utiles de escritorio, asi como consumibles de
impresion para equipos multifuncionales, destinados a la gestién administrativa de la
Secretaria Distrital de la Mujer

2.2 PRESUPUESTO OFICIAL Y VALOR DEL CONTRATO:
PRESUPUESTO OFICIAL:

El resultado del analisis del sector es por la suma de CIENTO CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS
M/CTE ($ 105.867.482) incluido IVA y demas impuestos, contribuciones y gravamenes,
costos directos e indirectos, de acuerdo con los aspectos generales del mercado, analisis
de la oferta, anadlisis de la demanda y econémico que se encuentran justificados en el
analisis del sector anexo al presente documento, valor que se encuentra discriminado en
los siguientes Lotes:

LOTE 1 (ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA) El presupuesto oficial
estimado para el Lote 1 asciende a la suma de SETENTA SIETE MILLONES
DOSCIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE
($77.227.575), IVA incluido, de la vigencia fiscal 2025, de acuerdo con los aspectos
generales del mercado, analisis de la oferta, andlisis de la demanda y econémico que se
encuentran justificados en el analisis del sector anexo al presente documento.

LOTE 2 (CONSUMIBLES DE IMPRESION) El presupuesto oficial estimado para el Lote 2
asciende a la suma de VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS SIETE PESOS M/CTE ($28.639.907), IVA incluido, de la vigencia fiscal
2025, de acuerdo con los aspectos generales del mercado, analisis de la oferta, analisis de
la demanda y econémico que se encuentran justificados en el andlisis del sector anexo al
presente documento

2.3 VALOR DEL CONTRATO:

En la subasta inversa electronica la competencia se dara sobre el total de la sumatoria de
todos los items, de conformidad con el anexo técnico, la adjudicacién se realizara por
MENOR PRECIO DE LA SUMATORIA TOTAL DE LOS UNITARIOS que cumpla con
todas las condiciones exigidas por la entidad en el estudio previo, anexo técnico y el pliego
de condiciones. En ningun caso el valor adjudicado podra superar el presupuesto oficial del
proceso.

2.4 IMPUTACION PRESUPUESTAL:

La disponibilidad presupuestal que respalda el presente proceso de contratacion es la
siguiente:
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INFORMACION PRESUPUESTAL
No. Vigen RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL | VALOR
CDP(s) cia GASTO
Mejoramiento del Modelo de | 023202010030232
1073 2025 0230117459920240 OperaciQn por I?rocesos de_la 128_97 Papeleses 20.933.
316 Secretaria Distrital de la Mujer | peciales para | oo
en Bogota D.C. impresion n.c.p.
Ampliacién de los servicios | 0232020100305351
con enfoque diferencial parala | 3001 Tintas
1073 2025 | 0230117450220240 | atencion a mujeres que | tipograficas  para | 3.273.0
308 ejercen actividades sexuales | imprenta 00
pagadas (ASP) en Bogota
D.C.
1073 2025 Implementacion de | 0232020100305351
estrategias de participacion, | 3001 Tintas
0230117450220240 | territorializacion y | tipograficas  para | 27.000.
310 transversalizacion de  la | imprenta 000
Politica Publica de Mujeres y
Equidad de Género a nivel
local en Bogota D.C
Mejoramiento del Modelo de | 023202010030535
1073 2025 0230117459920240 OperaciQn por I?rocesos de'la 1.3001’ . Tintas 32 766.
316 Secretaria Distrital de la Mujer | tipograficas  para 000
en Bogota D.C. imprenta
Ampliacién de los servicios
1073 2025 con enfoque diferencial parala | 023202010030838
0230117450220240 | atencion a mujeres que | 99998  Articulos | 1.500.0
308 ejercen actividades sexuales | n.c.p. para | 00
pagadas (ASP) en Bogota | escritorio y oficina
D.C.
Fortalecimiento a la | 023202010030838
1073 2025 0230117450220240 implemgntapjén, seguimiento 99998 Articulos 20.000.
309 y cordinaciéon del Sistema | n.c.p. para | oo
Distrital de Cuidado en Bogota | escritorio y oficina
D.C.
Implementacion de | 0232020100308389
1073 2025 estrategias de participacion, | 9998 Articulos n.c.p.
0230117450220240 | territorializacion y | para escritorio 'y | 50.000.
310 transversalizacion de  la | oficina 000
Politica Publica de Mujeres y
Equidad de Género a nivel
local en Bogota D.C
Fortalecimiento de los | 0232020100308389
1073 2025 0230117450220240 | servicios y estra.tegias con | 9998 Artl'cullosln.c.p.
311 enfoque diferencial en el | para escritorio vy 733.00
sector publico y privado que | oficina 0
vinculen a la ciudadania y a
las mujeres en sus diferencias
y diversidad en Bogota D.C.
1073 2025 023011745022024 Fortglgcimiento de I_os 023202Q100308389 902.00
0311 servicios y estrategias 9998 Articulos n.c.p. | 0
con enfoque diferencial para escritorio y
en el sector publico y oficina
privado que vinculen a la
ciudadania y a las mujeres en
sus
diferencias y diversidad
en Bogota D.C.

2.5 CRONOGRAMADEL PROCESO
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Los interesados pueden consultar el cronograma del proceso en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica, SECOP II, ingresando a www.colombiacompra.gov.co, - SECOP Il
ingresando el nombre de la Secretaria Distrital de la Mujer bajo el nimero de proceso No.
SDMUJER-SASI-007-2025

2.6 INDICACION SOBRE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL VIGENTE PARA COLOMBIA:

La presente contratacion SI_X o NO esta cobijada por un acuerdo internacional o
un tratado de libre comercio vigente para Colombia.
ENTIDAD PRESUPUESTODEL | EXCEPCION PROCESO DE
ESTATAL | PROCESO DE | ALICABLE AL | CONTRATACION CUBIERTO
INCLUIDA | CONTRATACION PRCOCESO DE | POR EL ACUERDO
SUPERIOR AL | CONTRATACION | COMERCIAL
UMBRAL DEL
ACUERDO
COMERCIAL
Si/No Si/No Si/No Si/No
Alianza Chile Sl NO NO NO
Pacifico | México NO NO NO NO
Pert Si NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile Sl NO Sl NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO Sl NO
Estados AELC Sl NO Sl NO
México NO NO NO NO
Triangulo El salvador | SI Sl NO Sl
Guatemala
Honduras | Sl Sl NO Sl
NO SI NO NO
Union Europea Sl NO NO NO
Israel Sl NO
Reino unido e Irlanda del | SI NO NO NO
Norte
Comunidad Andina Sl Sl Si Sl

La Decision 439 de 1998 de la Comisién de la CAN es aplicable a todos los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales del nivel departamental obligadas,
independientemente del valor del Proceso de Contratacién, siempre que se trate de
procesos de compras de servicios.

De acuerdo con el documento de Umbrales emitido por el Ministerio de Comercio Industria
y Turismo-MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion Publica-Colombia Compra
Eficiente, en cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel, los umbrales establecidos en
DEG se calcularan y convertiran a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del
Mercado (TRM) del Banco de la Republica de Colombia del dia anterior a la fecha de
publicacién del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra, el analisis a la
fecha se muestra a continuacion:

Valor en pesos del umbral = 250.000 DEG x 4,034.18 (TRM del Banco del 22 de agosto) x
1,363580 USD por DEG (dato del FMI PFI 22 de agosto) = 1.375.231.791 pesos



http://www.colombiacompra.gov.co/

Y
SECRETARIA DE LA

BOGOT/\ | MUJER

colombianos.

Al respecto se advierte que, dado que esta verificaciébn se realiza en la etapa de
estructuracion, la fecha de proyeccion corresponde al 22 de agosto de 2025.

Entendiendo que el valor del proceso de contratacion es de $105.867.482 pesos, dado que
el umbral del Acuerdo Comercial vigente con Israel es de $1.433.576.251,43 pesos, dicho
proceso no estara cubierto por este Acuerdo comercial.

De conformidad con lo sefalado en el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales
en procesos de contratacién y los umbrales vigentes, al presente proceso le son aplicables
los acuerdos comerciales del Triangulo del norte en relacion con El Salvador y Guatemala
asi como la comunidad Andina.

Segun lo previsto en el Decreto 1860 de 2021 que reglamenta la Ley 2069 de 2020 “Por
medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, en el cual se definen y
disponen las condiciones para las convocatorias limitadas a Mipyme, se verificé el umbral
para convocatorias limitadas a Mipyme, el cual para la vigencia 2025 corresponde ala suma
de $533.287.768, y por consiguiente, en razén al presupuesto oficial del proceso de
seleccion este es susceptible de limitacion a MIPYMES, siempre que se cumplan las
condiciones establecidas en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, caso en el
cual no aplicaran los acuerdos comerciales descritos anteriormente.

2.7 CONVOCATORIA PUBLICA, ESTUDIO PREVIO, PROYECTO DE PLIEGO DE
CONDICIONES, ANEXO TECNICO Y ANEXO DE MINUTA

El aviso de convocatoria publica, el estudio previo con todos sus anexos, el pliego de
condiciones electrénico y Anexo del mismo, el Clausulado Adicional al contrato electrénico
podran consultarse a través de la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para que los
interesados en participar conozcan las condiciones del proceso de seleccion adelantado
por la Entidad.

2.8 CONVOCATORIA A MIPYMES:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021. Convocatorias limitadas a Mipyme.
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del qczto administrativo de apertura, o el que haga
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sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta que el valor del presupuesto oficial del presente proceso de selecciéon
es inferior al umbral establecido de ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US $125.000), es decir: UMBRAL DE MIPYMES Umbral PYMES US$ 125.000
Umbral PYMES en pesos $ 533.287.768 El presente proceso de seleccion es
susceptible de ser limitado a MIPYMES cuando concurran los requisitos establecidos
en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015

El proponente que pretenda acreditar condicion de Mipymes debera tener en cuenta los
requisitos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 “Acreditacion de requisitos
para participar en convocatorias limitadas”

2.9 RESPUESTASALAS OBSERVACIONES

Las respuestas a las observaciones presentadas en el proceso de selecciéon durante el
Proyecto de Pliego de Condiciones o Pliego de Condiciones Definitivo seran
exclusivamente respondidas a través de la Plataforma Transaccional del SECORP I

LA ENTIDAD podra acoger las sugerencias y/o observaciones presentadas por los
interesados a través del link de observaciones de la Plataforma, e incluirlas si las
considera procedentes en el pliego de condiciones definitivo o mediante adenda de ser
presentadas con posterioridad a la apertura del proceso.

210 APERTURA DEL PROCESO Y PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES
ELECTRONICO DEFINITIVO, ANEXO DEL MISMO.

La apertura del presente proceso se da a partir de la fecha indicada en el acto administrativo
motivado que la ordena y el pliego de condiciones electronico definitivo.

2.11 PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES O ACLARACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES DEFINITIVO

Los proponentes deberan examinar el contenido del pliego de condiciones electronico y sus
anexos e informarse de los requerimientos y circunstancias que puedan afectar el
desarrollo de todas y cada una de las actividades a ejecutar.

Cualquier informacién y aclaracion adicional, debera ser solicitada a través de la Plataforma
Transaccional del SECOP I, hasta la fecha sefialada en el cronograma.

En el evento que se realicen aclaraciones de oficio, LA ENTIDAD las agregara como
respuesta a observaciones o Adenda al pliego de condiciones electrénico o sus anexos el
cual se podra consultar en la Plataforma Transaccional del SECOP II.
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NO SE ABSOLVERAN CONSULTAS EFECTUADAS TELEFONICAMENTE, POR CORREO
ELECTRONICO O EN FORMA PERSONAL. SOLO SERAN TENIDAS EN CUENTA EN ESTE
PROCESO, LA INFORMACION QUE LA ENTIDAD RECIBA A TRAVES DE LA PLATAFORMA
TRANSACCIONAL DEL SECOP L.

212 MODIFICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Cualquier modificacion al pliego de condiciones definitivo se efectuara a través de
ADENDA, las cuales se incorporaran al mismo y se realizaran a través de la Plataforma
Transaccional del SECOP Il. LA ENTIDAD no puede expedir ADENDAS dentro del dia
(1) habil anterior a la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccion; sin embargo,
una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion
del contrato LA ENTIDAD puede expedir adendas para modificar el cronograma.

Las respuestas a las preguntas, aclaraciones y adendas emitidas por la Entidad antes del
plazo maximo para presentar las propuestas, deberan ser aceptadas y tenidas en cuenta
por los interesados y haran parte integral de los documentos de la contratacion.

213 PRORROGA DE LOS PLAZOS

Para las reglas del presente proceso de seleccién, se entiende que el plazo del proceso se
puede prorrogar antes de su vencimiento cuando asi lo estime conveniente LA ENTIDAD
de oficio o cuando lo solicite un numero plural de posibles oferentes hasta la mitad del
inicialmente previsto. A su vez, el plazo para efectuar la adjudicacion y para la firma del
contrato también puede ser objeto de prorroga, siempre que las necesidades de la entidad
asi lo exijan.

214 CIERREY APERTURA DE LAS OFERTAS — CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS

El cierre del presente proceso de seleccion se hara a través de la Plataforma Transaccional
del SECORP Il en la fecha y hora senalada en el cronograma. Las propuestas deben ser
radicadas en linea exclusivamente a través de la Plataforma Transaccional del SECORP II.
No se admiten ofertas enviadas por correo electrénico a excepcion de los casos en que
exista certificado de indisponibilidad expedido por la Agencia Nacional para la Contratacion
Publica, Colombia Compra Eficiente.

En ningun caso seran tenidas en cuenta para el presente proceso de seleccion propuestas
radicadas en medio fisico o por correo electronico a no ser que se expida en certificado de
indisponibilidad del sistema, el cual debera ser enviado al correo electrénico
contratos@sdmujer.gov.co en la Entidad.

215 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS
OFERTAS. PLAZO PARA PRESENTAR DOCUMENTOS Y ACLARACIONES
SOLICITADAS POR EL COMITE EVALUADOR

LA ENTIDAD designara el Comité Asesor y Evaluador para la verificacion de los requisitos
habilitantes (capacidad juridica, capacidad financiera, experiencia y capacidad de
organizacién del proponente), para la verificacion y evaluacion de las propuestas (de
acuerdo con su competencia) y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que se estimen pertinentes; dentro del término previsto en el cronograma.

En el evento que un proponente no cumplquon algunos de los requisitos considerados
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como habilitantes y que sean subsanables, LA ENTIDAD requerira al proponente, para que
subsane la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, y/o para que en el
término que se fije en la respectiva comunicacion, realicen las aclaraciones, precisiones y/o
alleguen los documentos que se le requieran, so pena del rechazo definitivo de sus
propuestas; sin que por ello pueda el proponente COMPLETAR, ADICIONAR, MODIFICAR
O MEJORAR las condiciones o caracteristicas de su propuesta.

Si el proponente no presenta dentro del término requerido las explicaciones o aclaraciones
solicitadas, se considerara como requisito indispensable omitido, no subsanable, para la
comparacion de las propuestas.

Las propuestas no seran rechazadas por ausencia de requisitos o por falta de documentos
que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, siempre
que no constituyan los factores de escogencia establecidos por LA ENTIDAD en el presente
procedimiento, logrando asi establecer la prevalencia de lo sustancial sobre lo formal, por
ende, tales requisitos o documentos faltantes seran requeridos por LA ENTIDAD, en
condiciones de igualdad para todos los proponentes.

Sin perjuicio de lo anterior, LA ENTIDAD se reserva el derecho de solicitar durante la
verificaciéon y hasta antes del inicio de la subasta, la informacion y soportes que considere
necesarios para verificar la informacion presentada, segun lo dispuesto en el articulo 5° de
la ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo sefalado en el articulo 5° de la Ley 1882 de
2018 .

QUIENES PRESENTEN PROPUESTAS NO PODRAN SUBSANAR LA OMISION DE
LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LA FALTA DE CAPACIDAD PARA
PRESENTARLA.

216 PUBLICIDAD DEL INFORME DE VERIFICACION Y EVALUACION, Y FORMULACION DE
OBSERVACIONES FRENTE ALOS MISMOS POR PARTE DE LOS PROPONENTES

LA ENTIDAD publicara en la Plataforma Transaccional del SECOP Il el informe de
verificacion (requisitos habilitantes) y evaluacién de las propuestas, el cual permanecera a
disposicién de los interesados por un término de tres (3) dias habiles para que los mismos
presenten los documentos subsanables, las observaciones que estimen pertinentes. En
ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran mejorar sus propuestas.

En dichos informes se sefalara si la propuesta fue ACEPTADA o RECHAZADA, si el
proponente se encuentra en condicién de HABILITADO O NO HABILITADO.

217 INFORMACION INEXACTA

La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la informacion aportada por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las
personas, empresas o entidades de donde proviene la informacion

Cuando exista inconsistencia relevante a criterio de la ENTIDAD para garantizar el deber de
comparacion objetiva entre la informacién suministrada por los proponentes y la
efectivamente obtenida o suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la
informacion, la misma podra ser RECHAZADA, sin perjuicio de las acciones que adelante
la ENTIDAD para poner los hechos en conociigniento de las autoridades competentes.
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218 VERIFICACION DE LA EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL

En concordancia con lo establecido en el literal a) del articulo 2.1.4.3.2.1. denominado:
“Prevencion de corrupcion en la contratacién publica”, del Decreto 1600 de 2024 y en los
términos de los articulos 260 y 261 del Cédigo de Comercio, de las personas juridicas
oferentes y/o de los proponentes plurales, quienes se presenten como proponentes en
procesos de seleccion, en el término maximo de tres (3) dias después del momento en que
se cierre definitivamente la presentacion de ofertas, deberan poner de presente la
existencia o no de situaciones de control de las que participen y, en particular, si son
controlantes, controladas o comparten alguna de estas condiciones con otras personas que
se encuentren participando en el mismo procedimiento de contratacion.

Para el caso de los proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los conforman
se encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente. Para el caso de los
proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los conforman se encuentran en
alguna de las situaciones descritas anteriormente.

La Secretaria Distrital de la Mujer examinara la existencia de las circunstancias antes
descritas, con base en la informacion proporcionada por los oferentes y en la que reposa
en los expedientes publicos registrados ante las Camaras de Comercio, con el fin de prever
la configuracién de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8
de la Ley 80 de 1993.

Cuando, en desarrollo del analisis mencionado se adviertan circunstancias que pudieran
implicar afectaciones a la libertad de concurrencia o competencia, o a la pluralidad real de
oferentes dentro del proceso de seleccion correspondiente, la Secretaria Distrital de la Mujer
debera evaluar la necesidad de poner tales situaciones en conocimiento de los entes de
control competentes y, de ser necesario, solicitar su acompanamiento preventivo.

En caso de que ningun proponente ponga de presente la existencia o no de situaciones de
control en el término maximo de tres (3) dias después del momento en que se cierre
definitivamente la presentacion de ofertas se entendera como no existentes situaciones de
control para el presente proceso de seleccion.

219 METODOLOGIA DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

2.19.1 Apertura del sobre econémico

Llegada la fecha y hora establecida en el cronograma, se procedera a desencriptar a través
de la plataforma del SECOP Il, los sobres con las ofertas iniciales de precio de los
proponentes habilitados y realizara la respectiva revision de los precios ofertados con el fin
de verificar que el valor de la oferta no supere el precio establecido por la entidad.

La subasta se realizara teniendo en cuenta el menor valor ofertado de los precios unitarios
incluidos los impuestos que se causen o se llegaren a causar; asi como todos los costos
directos e indirectos relacionado con el item solicitado por la entidad.

2.19.2 Subasta inversa electronica

La Secretaria Distrital de la Mujer — SDMuljgr, a través de la Plataforma Transaccional



Y
SECRETARIA DE LA

BOGOT/\ | MUJER

SECORP |Il, verificara las propuestas iniciales de precio presentadas por los oferentes
habilitados, con el fin de establecer el valor de referencia para la subasta.

El PRECIO DE ARRANQUE de la subasta electronica sera el menor de los ofrecidos por
los OFERENTES HABILITADOS para participar en el evento

Los oferentes habilitados participaran en la subasta ingresando a SECOP |l con su usuario
y contrasefia, y presentaran sus lances electrénicos de precio.

Los oferentes habilitados para participar en la subasta electrénica presentaran sus posturas
de precio electronicamente, utilizando su usuario y contrasefia para ingresar en el SECOP
Il. Para que sea valido, cada lance debera reflejar el margen minimo de mejora de oferta
del TRES POR CIENTO (3%). Es importante tener en cuenta que el proponente debera
realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo respecto de su ultimo lance.
Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen
mayor.

Durante el desarrollo de la subasta, SECOP Il informara en tiempo real el valor del mejor
lance, sin identificar al oferente que lo presenta, asi como la confirmacion de los lances
realizados y la posicidn relativa de cada proponente.

En caso de empate en el valor de la oferta, el sistema reconocera como valido el lance que
se haya registrado primero en el tiempo.

Si en los ultimos dos (2) minutos del evento se presenta un lance valido que mejore la oferta
ubicada en primer lugar, la subasta se extendera automaticamente por dos (2) minutos mas.

Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automatica hasta que no se presente postura
o lance que mejora la oferta en los ultimos dos (2) minutos.

2.19.3 Unico Proponente Habilitado Subasta

En caso de Unico proponente habilitado LA SECRETARIA se sujetara al numeral 5 — Articulo
2.2.1.2.1.2.2 — Decreto 1082 de 2015, que senala que “Si en el proceso de contratacion se
presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta
habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al tinico oferente si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato caso en el cual no
hay lugar a la subasta inversa.” En todo caso, el proponente debera cumplir con lo requerido
para la oferta econdémica inicial.

Reglas de la subasta, ademas de las antes aludidas:

e La Entidad previo al evento de subasta emitirda el informe habilitante definitivo y se
publicara por la plataforma en el SECORP II.

e La Entidad procedera en el sistema a habilitar o no a los oferentes de acuerdo con el
informe habilitante definitivo

e La Entidad abrira en SECOP Il las ofertas econdmicas (sobre econdmico) de los
oferentes habilitados. ElI Comité Técnico-Financiero verificara su consistencia,
incluyendo la deteccion de posibles ofertas artificialmente bajas, en cuyo caso podra
requerir aclaraciones a través de mensajes en la plataforma.
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e La Entidad publicara en SECOP Il la verificacion final de las ofertas econdmicas.

¢ Lasubasta electronica se realizara si hay como minimo dos oferentes habilitados.

e Si en el curso de una subasta inversa electronica se presentan fallas técnicas que
impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser suspendida, y
cuando la falla técnica haya sido superada se debe reiniciar la subasta (Art. 2.2.1.2.1.2.6
del Decreto 1082 de 2015).

e La SDMUJER no provee a los oferentes habilitados equipos, ni conexion a internet para
la subasta. Los oferentes habilitados deberan acceder a la subasta electrénica con
equipos y/o conexion a internet propio y/o de terceros, por su cuenta y riesgo para
efectos de la aplicacién del inciso 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015.
En este caso, se tomara como definitiva la oferta inicial presentada por el Oferente
Habilitado que no presenté lances en la subasta, o el ultimo lance realizado antes de la
falla técnica imputable al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacion y telecomunicaciones.

o Los oferentes habilitados para participar en la subasta inversa electrénica deben tener
conexion a internet estable y usuario y clave en el SECOP II.

Nota: Se recomienda a los proponentes que antes del inicio del evento de subasta
electrénica revisen la guia rapida para participar en una Subasta en el SECOP Il puesta a
disposicién de los proveedores por parte de Colombia Compra Eficiente, dicha guia puede
ser consultada en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2025/04/quia_para_el_manejo_de ofertas_artifialmente bajas.pdf

2.19.4 Soporte técnico:

Los proponentes habilitados cuentan con el acompafamiento de la Mesa de Servicio de
Colombia Compra Eficiente, a través de los canales oficiales dispuestos para resolver
inquietudes técnicas relacionadas con el uso de la Plataforma Transaccional SECOP Il
(teléfono en Bogota, linea nacional gratuita, correo electronico y chat en linea en el portal
www.colombiacompra.gov.co ).

El soporte técnico se limita al funcionamiento de la plataforma y no incluye asesoria juridica,
financiera ni contractual, las cuales deberan ser atendidas conforme a los términos del
presente pliego y la normativa aplicable.

2.19.5 Lances no validos:
Se consideraran lances NO validos aquellos que:

v No cumplan con el margen minimo de mejora configurado por la Entidad en la
Plataforma Transaccional SECOP II.

Repitan el mismo valor del lance anterior del mismo oferente.

Se realicen fuera del tiempo habilitado para la subasta electronica.

No sean registrados en SECOP Il por fallas técnicas atribuibles al oferente o a sus
medios de conexion.

ASANEN

La validez de los lances sera automatica por parte del sistema SECOP II.
2.19.6 Repeticion del evento de subasta

En el caso de que la Entidad decida rechazar la oferta mas baja presentada en la subasta
inversa electrénica, particularmente cuandol§I proponente no atienda los requerimientos
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efectuados por la Entidad a través de la Plataforma SECOP Il o manifieste que el lance fue
producto de un error humano, la Entidad, en el marco de su autonomia, podra evaluar la
procedencia de volver a realizar el evento de subasta, retirando al proponente respectivo.

Lo anterior tendra como finalidad garantizar la transparencia del proceso y evitar que un
participante de la subasta beneficie a otro mediante la presentacién de una oferta
artificialmente baja.

La decisién sera debidamente motivada y publicada en la Plataforma Transaccional SECOP
II, y en todo caso se pondra en conocimiento de la Superintendencia de Industria y
Comercio, en cumplimiento de lo sefialado en la Guia para el Manejo de Ofertas
Artificialmente Bajas en Procesos de Contratacion expedida por Colombia Compra
Eficiente.

2.19.7 Criterios de desempate

La Entidad aplicara los criterios de desempate previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. Para aquellos criterios que
deben ser definidos expresamente en el presente pliego de condiciones, se dispone lo
siguiente:

Bienes o servicios nacionales: Se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales
frente a bienes o servicios extranjeros, conforme al formato de puntuacién de industria
nacional. Los oferentes deberan indicar expresamente, en su propuesta, si los bienes o
servicios a proveer son de origen nacional o extranjero, adjuntando los documentos de
soporte correspondientes.

Participacion laboral de personas con discapacidad: Se preferira la propuesta del
oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que al menos el diez por
ciento (10%) de su némina corresponde a personas en condicién de discapacidad. Para
ello deberda anexar con su propuesta el certificado expedido por la autoridad laboral
competente (por ejemplo, Ministerio de Trabajo), el cual no sera objeto de subsanacion.

Método aleatorio: En caso de persistir el empate luego de aplicar los demas criterios
establecidos, la Entidad aplicara un método aleatorio, objetivo y transparente, consistente
en:

* La Entidad efectuara la adjudicacion del proceso a aquel oferente que haya presentado la
oferta en primer momento en tiempo, en horas y minutos y segundos, como se corroborara
debidamente en el SECORP II.

Nota: El proponente que pretenda acreditar cualquier factor de desempate debera
allegar los documentos respectivos Unicamente al momento de presentar su
propuesta. Los mismos no seran objeto de subsanacion.

2.19.8 ADJUDICACION

La ENTIDAD, adjudicara el proceso de seleccion, teniendo en cuenta que los bienes y/o
servicios que se pretenden adquirir son de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion, conforme con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1 .2.2|gel Decreto 1082 de 2015, por lo anterior, se
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adjudicara al proponente que oferte el MENOR PRECIO DE LA SUMATORIA TOTAL DE
LOS UNITARIOS los bienes requeridos incluido IVA y demas impuestos nacionales y
distritales y demas aplicables, dentro del evento de subasta si a ello hubiere lugar.

La adjudicacién estara precedida de la recomendacion que el Comité Evaluador presente a
la Ordenadora del Gasto de LA ENTIDAD.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a LA ENTIDAD como al adjudicatario y
contra este acto no procede recurso alguno.

2.19.9 VERIFICACION DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Y DECLARATORIA DE
DESIERTO

Si la Entidad, a través del Comité Evaluador, identificare que el menor precio resultante de
la apertura del sobre econémico o del evento de subasta inversa electronica pudiera
configurarse como artificialmente bajo, se dara aplicacién a la Guia para el manejo de
ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion expedida por Colombia Compra
Eficiente, la cual establece recomendaciones y procedimientos a seguir en estos casos.

En particular, la Entidad podra aplicar los métodos de verificacion sugeridos en la guia, tales
como:

Comparacioén absoluta: contraste del valor de la oferta con el costo estimado en el Estudio
de Sector.

Comparacion relativa: andlisis estadistico de la dispersion de los valores ofertados
(mediana, promedio y desviacién estandar), en funcion del nimero de propuestas recibidas.

Cuando se identifique una posible oferta artificialmente baja, el Comité Evaluador requerira
al proponente respectivo, a través de la Plataforma SECORP I, para que justifique técnica,
econdmica y financieramente la viabilidad de su precio.

Con base en la justificacién presentada y la informacién de mercado disponible, la Entidad
podra:

e Aceptar la explicacién, continuando con la adjudicacion al proponente que presento el
menor precio.

o Silajustificacion no es satisfactoria, rechazar dicha oferta y adjudicar al siguiente menor
precio valido siempre que cumpla con los requisitos habilitantes y técnicos.

En caso de que ninguna oferta resulte viable, se proceder a declarar desierto el proceso,
decision que sera debidamente motivada.

En el caso de que la Entidad decida rechazar la oferta mas baja presentada en la subasta
inversa electrénica, particularmente cuando el proponente no atienda los requerimientos
efectuados por la Entidad a través de la Plataforma SECOP Il o manifieste que el lance fue
producto de un error humano, la Entidad, en el marco de su autonomia, podra evaluar la
procedencia de volver a realizar el evento de subasta, retirando al proponente respectivo.

Lo anterior tendra como finalidad garantizar la transparencia del proceso y evitar que un
participante de la subasta beneficie a otrg, mediante la presentacién de una oferta
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artificialmente baja.

La decision sera debidamente motivada y publicada en la Plataforma Transaccional SECOP
II, y en todo caso se pondra en conocimiento de la Superintendencia de Industria y
Comercio, en cumplimiento de lo sefialado en la Guia para el Manejo de Ofertas
Artificialmente Bajas en Procesos de Contratacién expedida por Colombia Compra
Eficiente.

2.19.10 ACTO ADMINISTRATIVO DE DECLARATORIA DE DESIERTO

LA ENTIDAD podra declarar desierto el presente proceso de seleccion a través de acto
administrativo motivado cuando:

v" No se presente oferta alguna al mismo.

v" Ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego
de condiciones (no exista propuesta alguna habilitada).

v' Existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta
respectiva.

2.19.11 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo del contrato es de sesenta (60) dias calendario sin exceder el 31 de diciembre
2025, plazo que se contara a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, sefialados en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, esto es, expedicién del Registro Presupuestal y aprobacion de la garantia

2.19.12 CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO — CODIGO(S) UNSPSC
El objeto de la presente contratacién se encuentra incluido en la clasificacion UNSPSC de

la siguiente forma:

LOTE 1 (Adquisicion de elementos de papeleria y utiles de escritorio)

Segmento Familia Clase
Cédigo Nombre Cddigo Nombre Cédigo Nombre

14000000 Materiales y 14110000 Productos 14115000 Papel de
productos de de papel imprenta y
papel papel de

escribir

44000000 Equipos de 44110000 Accesorios 44111500 Agendas y
oficina, de oficina y accesorios
accesorios y escritorio
suministros

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121500 Suministro de
oficina, de Oficina correo
accesorios Y
suministros

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121600 Suministro de
oficina, de Oficina escritorio
accesorios Y
suministros

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121700 Instrumentos
oficina, de Oficina de escritura
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accesorios Yy
suministros
44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121800 Medios de
oficina, de Oficina correccion
accesorios y
suministros
44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121900 Repuesto de
oficina, de Oficina tinta y minas
accesorios Y de lapices
suministros
44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44122000 Carpetas de
oficina, de Oficina archivo,
accesorios y carpetas y
suministros separadores
44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44122100 Suministros de
oficina, de Oficina sujecion
accesorios Yy
suministros
44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44122003 Carpetas
oficina, de Oficina
accesorios y
suministros
LOTE 2 (Adquirir consumibles de impresidn para los equipos multifuncionales)
Segmento Familia Clase Producto
Cadigo Nombre Cédigo Nombre Cédigo Nombre Cédigo Nombre
. Suministro
Equipos de L
Oficina Magquinaria, para Toéner para
4400000 A . 44100000 suministroy | 4410310 | impresora, 4410310 iMDresora o
0 ceesorios accesorios 0 faxy 3 f P
oo de oficina fotocopiador ax
Suministros a
Equipos de o Suministro
Oficina Maqymana, para .
4400000 A . suministroy | 4410310 | impresora, 4410311 | Cinta de
0 ccesorios | 44100000 ACCeSONioS 0 fax 2 .
y impresora
y oo de oficina fotocopiador
Suministros a
6000000 | instrumento | 60120000 | Equipo, 6012180 | tintas de 6012180 | tintas de
0 s 0 accesoriosy | 0 impresiébny | 9 monoimpresi
musicales, suministros grabados on a base de
juegos de artes y agua
juguetes, manualidad
artes, es
artesanias
y equipo
educativo
materiales
accesorios
y
suministros
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CAPITULO TERCERO

DEL PROPONENTE
3.1 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, en el proceso de seleccién abreviada de subasta inversa pueden participar personas
naturales o juridicas (nacionales o extranjeras), consorcios, uniones temporales, promesas
de sociedad futura, legalmente constituidas, con capacidad legal para proponer, contratar y
ejecutar el objeto del presente proceso y consideradas legalmente capaces de conformidad
con las disposiciones legales colombianas, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto
del contrato a celebrarse, las cuales deberan acreditar el cumplimiento de requisitos
exigidos en el pliego de condiciones.

Personas juridicas

Podran presentar propuestas todas las personas juridicas, deberan encontrarse
debidamente autorizadas, segun el Certificado de Existencia y Representacion Legal cuyo
objeto social debe estar relacionado con el objeto a contratar por parte de la Entidad. Lo
cual sera verificado por la Entidad mediante la informacion contenida en el Certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente, este certificado debe haber sido expedido dentro de los TREINTA (30) dias
anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de seleccion.

Asi mismo, el proponente debera aportar la autorizacion del érgano social o junta directiva
que faculta al representante legal para comprometer a la sociedad, presentar la propuesta
y/o suscribir el contrato en caso de ser el adjudicatario. Esto cuando la facultad del
Representante Legal esté limitada.

Personas Naturales

Si el proponente es una persona natural que desarrolla actividades comerciales, debera
presentar el Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, en el cual conste una actividad econdmica relacionada con el objeto del presente
proceso. El certificado debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores
a la fecha de presentacion de la oferta y debera encontrarse vigente al momento del cierre
del proceso de seleccion.

En caso de que el proponente sea una persona natural no obligada a inscribirse en el
registro mercantil, debera aportar el documento equivalente que acredite su actividad
econdmica Registro Unico Tributario — RUT, siempre que dicha actividad sea suficiente y
guarde relaciéon con el objeto a contratar.
Personas naturales o juridicas extranjeras

La persona natural o juridica de origen extranjero que no sea residente en Colombia podra
presentar propuesta, previo el cumplimiento de los requisitos generales establecidos en
estos Pliegos de Condiciones aplicables a los oferentes nacionales y especialmente
cumpliendo los siguientes requisitos:
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Debera acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial) domiciliado y residente
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi
como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente, en el evento que la
sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el pais.

Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en
idioma distinto al espafiol o castellano, oficial de la Republica de Colombia, debera adjuntar
el texto en el idioma original acompanado de la traduccion respectiva la cual debe ser oficial
y realizada por traductor autorizado en Colombia. En el evento en que el oferente extranjero
ostente limitacion en su capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el
documento mediante el cual se remueva dicha limitacién. En lo no previsto aqui
expresamente se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos.

En cumplimiento de lo ordenado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1082
de 2015, las personas naturales Yy juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio o
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales,
deberan estar inscritas en el Registro Unico de Oferentes, salvo las excepciones
previstas de forma taxativa en la Ley.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacién un oferente extranjero sin
domicilio, ni sucursal en Colombia, para poder ejecutar el contrato debera previamente
constituir una sucursal en Colombia en los términos del Cédigo de Comercio dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacion del contrato.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en estos pliegos
de condiciones. Para estos efectos debera tener en cuenta lo dispuesto para tal fin en
los requisitos de habilitaciéon técnica.

La valoracion de la experiencia se realizara bajo los mismos parametros exigidos para los
oferentes nacionales en el presente proceso contractual.

Para efectos de determinar la capacidad financiera de los oferentes extranjeros sin
domicilio o sucursal en Colombia, conforme a lo dispuesto en el pliego de condiciones,
deberan presentar la informacién financiera de conformidad con la legislacion propia del
pais de origen y lo sefialado en el articulos 251 del Cédigo General del Proceso y con el
articulo 480 del Codigo de Comercio, acompafiado de la traduccion oficial al idioma espafiol,
con los valores convertidos a la moneda legal colombiana a la tasa de cambio de la
fecha de corte de los mismos, avalados con la forma de quien se encuentre en obligacién
de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen.

Entidades sin animo de lucro

Podran participar en el presente proceso las entidades sin animo de lucro que se
encuentren legalmente constituidas e inscritas en el registro correspondiente ante la
Camara de Comercio o ante la entidad competente, segun la normativa que regule su
naturaleza juridica. Su objeto social debera estar relacionado con el objeto del presente
proceso de seleccion.

El cumplimiento de esta condicidn sera verificado por la Entidad a través del Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedidg,por la Camara de Comercio o la autoridad
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competente, el cual debera encontrarse vigente al momento del cierre del proceso.

Cuando del certificado o de los estatutos se desprenda que el representante legal tiene
limitaciones para comprometer a la entidad, el proponente debera aportar la autorizacion
del 6rgano social competente (asamblea general o junta directiva), que faculte al
representante legal para presentar la propuesta y, en caso de resultar adjudicatario,
suscribir el contrato.

Consorcio o union temporal

Quien presente propuesta en el proceso de seleccion debe indicar si su participacion es a
titulo de consorcio o de unién temporal, igualmente debe designar la persona que para
todos los efectos representara al consorcio o union temporal y sefialar las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unién temporal debe
estar relacionado con el objeto a contratar.

Los representantes legales de las empresas integrantes del consorcio o unién temporal,
deberan encontrarse debidamente autorizados segun el Certificado de Existencia y
Representacion Legal. Esto lo verificara LA ENTIDAD mediante la informacién contenida
en el Certificado de la Camara de Comercio, el cual no podra tener una fecha de expedicién
superior a los treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del presente proceso de
seleccion.

La propuesta debe estar firmada por el representante que hayan designado para tal
efecto por los integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente
comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con
la ley y demas figuras establecidas en el Cédigo Civil y Codigo de Comercio Colombiano;
casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos(s) que lo acredite(n) como tal.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién de la contratacién, para la suscripcion
del contrato debera presentar el respectivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT como
CoNsorcio o union temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no podran ceder sus derechos a terceros,
sin obtener la autorizacion previa, expresa y por escrito de LA ENTIDAD. En ningun caso
podra cederse el contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

NOTA 1: La duracion del consorcio o union temporal no debe ser inferior a la duracion del
plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

NOTA 2: La propuesta debera ser presentada a través del usuario del proponente plural en
la Plataforma Transaccional del SECOP II, de ser presentada a través del usuario de alguno
de sus integrantes, sera causal de rechazo de la misma.

Promesa de Sociedad Futura

Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad
Futura deberan presentar a la entidad uno de los originales de una promesa escrita de
contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del Cddigo
de Comercio, en la cual debe consignarse, eﬁre otros, lo siguiente:



Y
SECRETARIA DE LA

BOGOT/\ | MUJER

La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley
colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (7) dias habiles posteriores a
la fecha de notificacion del acto de Adjudicacion.

Que se trata de una sociedad constituida con el Unico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar
el Contrato de prestacion de servicios.

Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios
0 accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los
consorcios, tal como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.

La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes de que respondera
solidariamente con los demas promitentes y con la sociedad: (i) por los perjuicios sufridos
por la entidad derivados del incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de
sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa
presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las propuestas y del contrato de
prestacién de servicios.

La inclusion de una clausula en el contrato de sociedad, segun la cual aquellos
accionistas que (i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento
de los requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el
cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podran ceder su participacion
accionaria en la sociedad prometida, sino Unicamente mediante autorizacién previa y
expresa de la entidad en los términos del Contrato de Prestacion de servicios.

Que la sociedad tendra una duracion igual o superior al plazo de ejecucion del contrato
y tres (3) afos mas contados a partir de su constitucion.

Que el unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es
la Adjudicacién del proceso contractual.

La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la
sociedad prometida y el monto del mismo.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben
suscribir la escritura publica de constitucion de la sociedad prometida y tenerla
debidamente inscrita ante el registro mercantil, en los mismos términos y condiciones
pactados en la promesa, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes a la notificacion
del acto de Adjudicacion.

Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerara
que no existe interés para suscribir el Contrato de prestacion de servicios y se hara efectiva
la Garantia de Seriedad.

3.2 NUMERO MiINIMO DE PARTICIPANTES

Procedera la adjudicacion del contrato de la forma prevista en el numeral 1.2. del presente
pliego, aun en el evento de que se presente una sola propuesta, ésta sea habil y cumpla
con los criterios de seleccion y ponderacion previstos en el presente Anexo al Pliego de
Condiciones. 26
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CAPITULO CUARTO
DE LA PROPUESTA
4.1 IDIOMA

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el
Proceso de Contratacién deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccion oficial al castellano realizada por un traductor oficial autorizado en Colombia. El
proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar
la traduccién oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La
traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas
técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacién y aceptacion en idioma distinto al
castellano, las Entidades Estatales podran establecer en los Documentos del Proceso la
posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompafados de una traduccién
simple al castellano, cuando asi lo consideren conveniente, de conformidad con el estudio
del sector realizado.

4.2 FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta (Requisitos habilitantes, oferta econémica, factores de ponderacion) debera
presentarse exclusivamente en linea a través de la Plataforma Transaccional del SECOP
Il, en la hora y fecha senalada en el cronograma del proceso, so pena de incurrir en causal
de rechazo de la oferta.

La apertura de los sobres electronicos se realizara en linea a través de la Plataforma SECOP
II, conforme a las fases definidas en el cronograma, y su verificacion sera efectuada
directamente en el sistema por la Entidad.

La Entidad no recibira documentos fisicos ni por ningun otro medio diferente a la plataforma.
Es responsabilidad exclusiva del proponente cargar y enviar oportunamente toda la
documentacién requerida.

4.3 GENERALIDADES DE LA PROPUESTA

La oferta debera presentarse de manera clara, completa y coherente en la Plataforma
Transaccional SECORP ll, ajustandose a las condiciones del presente Pliego de Condiciones
y sus adendas. Los documentos habilitantes y técnicos deberan cargarse dentro del plazo
establecido para la presentacién de propuestas.

La oferta econdmica inicial presentada por el proponente sera la base para el evento de
subasta inversa electrénica. Dicha oferta no podra ser modificada después del cierre, salvo
mediante los lances realizados durante el desarrollo del evento, conforme a las reglas
establecidas en el presente Pliego de Condiciones.

La participacion en la subasta electronica implica la aceptacion de las condiciones y
obligaciones previstas en el Pliego de Condiciones, sus anexos y las reglas de puja
definidas en la Plataforma Transaccional SECOP II, las cuales prevaleceran en caso de

discrepancia.
27
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4.4 INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA:

El SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacion pueden tener fallas que
afecten su disponibilidad. Hay una indisponibilidad del SECOP II cuando una falla General o
Particular se presente dentro de las cuatro (4) horas previas a los hitos del proceso de
contratacion en el protocolo de indisponibilidad del SECOP II. En caso de que el proponente
evidencie una falla en el uso de la plataforma, el proponente debera comunicarse de
inmediato con la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible
falla atribuible al SECOP II. La verificacién y declaracion de la indisponibilidad corresponde
exclusivamente a la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: (601) 7456788 en Bogota y 018000 520808 para
el resto del pais, y debera cumplir y seguir cada uno de los pasos contenidos en el protocolo|
de indisponibilidad del SECOP II, el cual puede ser encontrado en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/cce-sec-qi-

14 protocolo _de_indisponibilidad secop ii 25-11-2022.pdf

4.5 VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccién, tendran en cuenta
que sus ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la
garantia de seriedad del ofrecimiento, esto es, tres (3) meses contados a partir del momento
de presentacion de la oferta hasta la aprobacion de las garantias que amparan los riesgos
propios de la etapa contractual.

En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido, LA ENTIDAD
solicitara su modificacién, en todo caso silos términos del proceso de seleccién se amplian,
se entendera prorrogada la vigencia de la propuesta.

PROPUESTA COMPLETA E INCONDICIONAL:

Para que la propuesta pueda ser considerada debe estar completa, referirse a todos y
cada uno de los aspectos solicitados en el presente pliego de condiciones. La propuesta
debera ser coherente y responder a lo solicitado.

Se considerara que la propuesta esta completa cuando se suministre toda la informacion
requerida y relacionada con los parametros sefialados en este documento.

4.6 PROPUESTAS ALTERNATIVAS

Para este proceso no se aceptan alternativas técnicas.
4.7 PROPUESTAS PARCIALES

Para este proceso no se aceptan propuestas parciales.
4.8 GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS

Seran de cargo exclusivo del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas y
contribuciones que se causen con ocasién}gde la presentacion de la propuesta, de la


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022.pdf
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celebracién y ejecucién del contrato, de acuerdo con las normas vigentes, incluyendo, entre
otros:

o Elvalor de la estampilla “Universidad Francisco José de Caldas — 50 afos”, equivalente
al uno punto uno por ciento (1.1%) del valor bruto del contrato, conforme al Acuerdo 696
de 2017.

e Elvalor de la estampilla “Pro-Cultura”, equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%)
del valor bruto del contrato, de acuerdo con el Decreto Distrital 479 de 2005.

e Elvalor de la estampilla “Bienestar del Adulto Mayor”, equivalente al dos por ciento (2%)
del valor bruto del contrato, conforme al Acuerdo 645 de 2016.

¢ Los demas tributos, tasas y contribuciones que resulten aplicables de conformidad con
la normativa vigente.

Nota: Para efectos de los impuestos, de conformidad con el Decreto Legislativo 0175 del
14 de febrero de 2025 y el Articulo 519 del Estatuto Tributario, la SDMUJER tendra en
cuenta el Impuesto de Timbre, en caso de que aplique.

Por lo tanto, se entendera que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos
generados con ocasion del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio,
sin que haya lugar al cobro posterior por otros conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la propuesta
seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual la entidad no reconocera suma alguna
por estos conceptos. En consecuencia, el interesado en participar debera enterarse en
forma suficiente de las condiciones en que se celebrara y ejecutara el contrato antes de
presentar su propuesta.

4.9 RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente a través de la
Plataforma Transaccional del SECOP Il y se ajuste al pliego de condiciones; de lo
contrario sera rechazada, a menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con
el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, para lo cual LA ENTIDAD podra efectuar las
solicitudes del caso, sin que ello se constituya una oportunidad para el oferente de mejorar
o complementar la oferta.

Al presentarse cualquiera de las circunstancias que se sefialan a continuacion, ello dara lugar
al rechazo:

1. Cuando la persona que presenta la oferta no es legalmente capaz para ello.

2. Cuando el proponente no aporte la garantia de seriedad con la oferta, lo anterior de
conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3°, del articulo 5°, de la Ley 1882 de
2018.

3. Cuando la propuesta sea presentada desde el usuario de uno de los integrantes,
siendo un proponente plural, razén por la cual los proponentes plurales deberan
manifestar su interés en la Plataforma Transaccional del SECOP Il desde el usuario
del proponente plural.

4. Cuando una propuesta econémica sea artificialmente baja, una vez surtido el tramite
establecido en el Decreto Nacional No. 1082 de 2015.

5. Cuando el proponente no presente la propuesta econdmica de forma simultanea con
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la oferta.

Cuando el oferente no subsane o subsane en indebida forma lo requerido por la
entidad dentro del plazo otorgado para ello, o cuando lo haga fuera del plazo
perentorio indicado."

Cuando el proponente no cumpla con las condiciones o requisitos habilitantes
minimos (técnicos, juridicos y financieros) sefialados en el Pliego de Condiciones
Electrénico o sus anexos, previo requerimiento que le realice la Entidad y el
proponente no los aporte.

Cuando el proponente persona juridica singular o cualquiera de los integrantes del
consorcio o unién temporal, se encuentre incurso en alguna de las causales de
prohibicion, inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar o
presentar propuesta, consagradas en la Constitucion Politica o la ley.

Cuando el representante legal de la persona juridica que presente propuesta o
miembro del consorcio o unién temporal, presente antecedentes que lo inhabiliten
para contratar con el Estado.

Cuando para el mismo proceso de seleccion se demuestre la participacién del mismo
proponente persona natural o juridica, de alguno de los miembros que conformen
una unién temporal o consorcio; en dos 0 mas propuestas; por si o por interpuesta
persona, o cuando la misma persona forme parte de dos 0 mas consorcios 0 uniones
temporales.

Cuando una Cooperativa constituya proponente plural con una sociedad comercial.
Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o cuando la
oferta presentada, en alguna parte del contenido no se ajuste a la realidad o se
encuentren documentos con su contenido alterado, que impida la valoracion
objetiva de la propuesta, previo requerimiento que le realice la Entidad en el término
de traslado de la evaluacién y el proponente no los aporte

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de
la carta de presentacion o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias
al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso y
después de requerir aclaracion no la aporte en el término de traslado.

Cuando el proponente no retire la oferta presentada y presente una nueva oferta,
una vez la entidad haya expedido una adenda que modifique el cuestionario del
Pliego de Condiciones.

Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, luego de la
fecha senalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de
participacién de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista
0 sea excluido de participar en el consorcio o union temporal.

Cuando en el objeto social del oferente no sea igual o similar al objeto de la presente
contratacion.

Cuando se omita alguno de los valores que se deben Ofertar dentro del “secop2” o
cuando el valor total ofertado por item supere el valor techo para cada item
establecido por la ENTIDAD, o en el mismo se indiquen valores negativos o se
indiquen valores en cero ($0,00)

La omision total, entendida como la falta de diligenciamiento del COSTO
OFERTADO POR ITEM, o indique que su valor es cero (0), genera el rechazo de la
propuesta

La modificacion de alguno de los datos en la descripcion o cantidades,
correspondientes a los items de la oferta econémica genera el rechazo de la

1 Consejo de Estado. (2015, agosto 11). Sentencia Exp. 250002336000201502694-02 [M.P. José Roberto Sachica

Méndez].
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propuesta.

20. Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial del presente proceso
de seleccion ya sea en sus valores techo por items o en su valor total.

21. La propuesta sera rechazada cuando no coincida la persona juridica o natural o
alguno de los integrantes de la figura asociativa de una union temporal, consorcio o
promesa de sociedad futura o no coincida la figura asociativa como tal con los
integrantes o persona que realizo manifestacion de interés.

22. Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir luego de la fecha
y/u horas exactas sefialadas para el cierre del plazo.

23. Cuando el proceso se limite a Mipyme y se presenten ofertas de empresas que no
acrediten tal condicion

24. Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes.

25. Cuando el proponente presente la oferta sin el cumplimiento del protocolo de
indisponibilidad del SECOP Il. (Cuando aplique)

26. Las demas causales de RECHAZO previstas en la Ley y en el Pliego Electronico y en
el presente Anexo al Pliego de Condiciones Electrénico y en los documentos del
proceso.

CAUSALES DE RECHAZO EN RELACION CON LA OFERTA ECONOMICA

Habra lugar al rechazo de las propuestas, respecto de la oferta econdmica, en los siguientes
eventos:

1. Cuando el valor total de la oferta, una vez verificado o corregido por la entidad
sobrepase el presupuesto oficial.

2. Cuando el valor resultante de la sumatoria de los valores ofertados supere el valor de
la sumatoria de los valores techo del formato de oferta econémica y del estudio de
mercado.

3. Cuando los valores por item propuestos y/o corregidos excedan el valor de los
respectivos precios techos sefialados por la Entidad.

4. Cuando el formato de Oferta econdmica se diligencie de forma incompleta de tal modo
que no permita su verificacion aritmética.

5. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las
explicaciones del proponente, se considere con fundamentos objetivos y razonables
que esa propuesta econdmica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicacion y no se
soporte el valor ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO QUINTO
CRITERIOS DE HABILITACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 5° y 6°2 de la Ley 1150 de 2007, LA
ENTIDAD verificara en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos minimos que
acrediten su capacidad juridica, financiera, las condiciones de experiencia y capacidad de
organizacién aqui previstos, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas
cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de tal forma que NO OTORGAN
PUNTAJE y son verificados como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso
de seleccion. 3]
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Estos requisitos no otorgan puntaje alguno y seran evaluados unicamente bajo el criterio
de cumple / no cumple.

La verificacién se realizara con base en la documentacion, informacién y anexos aportados
en la propuesta. En consecuencia, es requisito indispensable que el proponente consigne
y adjunte toda la informacion que permita su analisis.

Una vez realizada esta verificacion en la fecha establecida en el cronograma, la Entidad
clasificara las propuestas como HABILITADAS o NO HABILITADAS. Unicamente las
propuestas habilitadas podran participar en la etapa de subasta inversa electronica y
continuar en el proceso de seleccion.

5.1 CRITERIOS DE HABILITACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la seleccion objetiva implica que la escogencia se
haga con base en el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca,
sin tener en consideracion factores de afecto, interés o motivaciones subjetivas.

En este sentido, la capacidad juridica, la experiencia, la capacidad financiera y la capacidad
de organizacion de los oferentes seran objeto de verificacidn como requisitos habilitantes
para participar en el proceso de seleccidn. Dichos requisitos se evaluaran bajo el criterio de
cumple / no cumple, no otorgan puntaje y constituyen un filtro previo a la etapa de subasta
inversa electrénica.

La exigencia de tales condiciones sera siempre adecuada y proporcional a la naturaleza,
objeto y cuantia del contrato a suscribir.

ASPECTO RESULTADO
Verificacion de requisitos habilitantes Juridicos |[HABILITADO / NO HABILITADO

Verificacion de requisitos habilitantes TécnicosHABILITADO / NO HABILITADO
y Condiciones Experiencia

Verificaciéon de requisitos habilitantesHABILITADO / NO HABILITADO
Financieros y Capacidad Organizacion

5.1.1 CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA

La verificacion de los aspectos juridicos sera realizada por el verificador juridico o
comité verificador juridico constituido al interior de la Secretaria, la cual verificara los
documentos que deben ser presentados de acuerdo con las disposiciones legales vigentes,
y las exigencias de la invitacion publica y el pliego de condiciones.

Si una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y luego de
solicitados NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida
para ello y/o contintian las inconsistencias, LA ENTIDAD determinara que la propuesta NO
CUMPLE JURIDICAMENTE (NO HABILITADO JURIDICAMENTE) ocasionando el
rechazo de la propuesta y la exclusion para que esta sea estudiada en los demas factores

previstos en este capitulo.
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Nota 1: Que de acuerdo con la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, Articulo 5°. El cual
modifica el Paragrafo 1° e incliyanse los paragrafos 3, 4 y 5 de articulo 5° de la Ley 1150
de 2007, la no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable
y sera causal de rechazo de la misma.

Nota 2: Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberan acreditar
de manera independiente los requisitos juridicos exigidos en el proceso de seleccién.

A esta verificacion NO se le asignara puntaje, su resultado sera HABILITADO o NO
HABILITADO.

Documento 1: Carta de presentacion de la propuesta en el formato dispuesto por la
Entidad.

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta en el formato
aportado por la entidad, debidamente firmada por: el representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal
promesa de sociedad futura u otra forma asociativa, o apoderado debidamente constituido.
Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que
él, sus directivos o miembros de la junta directiva o integrantes del consorcio o union
temporal, no se encuentran incursos en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o
conflicto de intereses para contratar con LA ENTIDAD.

Si previo requerimiento de LA ENTIDAD el proponente no aporta la carta de presentacion
de la propuesta, o si aportandola no esta suscrita por el proponente o por el representante
legal o apoderado, constituidos en debida forma para el efecto, LA ENTIDAD rechazara la
propuesta.

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia
interesadas en participar en el presente proceso de seleccion, deben presentar su propuesta
a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que
rigen la materia.

El oferente debe aportar el formato propuesto, dispuesto y publicado en el SECOP por la
Entidad en el proceso de seleccion, si el oferente no allega el mismo formato, por lo menos
debe garantizar que el contenido detallado en el documento de presentaciéon no cambig, de
no ser asi, su propuesta sera rechazada si no cumple con la subsanabilidad en el término
requerido.

Documento 2: Poder debidamente constituido.

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, este debe encontrarse
debidamente facultado para presentarla. Cuando se trate de personas naturales o juridicas
extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar
la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la
convocatoria publica.
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Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, y en tal caso,
bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los
integrantes del consorcio, uniéon temporal, promesa de sociedad futura u otra figura
asociativa cumpliendo los requisitos relacionados con la autenticacién, consularizacion y
traduccién; particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder
a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio
o unién temporal, promesa de sociedad futura u otra figura asociativa.

En el evento en que el interesado en participar en el proceso de seleccion no allegue el
poder con presentacion personal para tal fin, LA ENTIDAD rechazara la propuesta por falta
de capacidad de conformidad con la ley y disposiciones vigentes.

Documento 3: Certificado de Existencia y Representacion legal.

La Entidad verificara en el Certificado de Matricula Mercantil que la (s) actividad (es)
comercial (es) inscrita (s) tenga (n) relacién con el objeto del presente proceso de seleccion,
para este caso el proponente debera contar con por lo menos una actividad econdémica
cédigos ClIU de las relacionadas en el analisis del sector.

La Entidad verificara en el Certificado de existencia de Representacion Legal que el objeto
social de la persona juridica, tenga relacion con el objeto del presente proceso de seleccién.

La Entidad verificara en el Certificado de existencia de Representacion Legal que el objeto
social de todas y cada una las personas juridicas que componen la figura asociativa, tengan
relacién con el objeto del presente proceso de seleccion.

En caso de figura asociativa entre persona natural (es) y juridica (s), la Entidad verificara
en el Certificado de Matricula Mercantil que la (s) actividad (es) comercial (es) inscrita (s)
tenga (n) relacidn con el objeto del presente proceso de seleccion en caso de ser persona
natural y verificara en el Certificado de existencia de Representaciéon Legal que el objeto
social de la persona juridica tenga relacién con el objeto del presente proceso de seleccién.

Consorcios o uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar
el Certificado de Existencia y Representacién Legal de cada uno de los miembros que
conforman la unién temporal o el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para realizar el cierre del presente
proceso.

El plazo de duracion de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que
se va a adjudicar y minimo tres (3) afios mas.

Persona juridica nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través
del correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacién no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre del
presente proceso. El tiempo de constitucion de la persona juridica, debera ser con una
vigencia minima por el termino de ejecucion del contrato y 3 afios mas. Igualmente, la
Matricula Mercantil debe estar debidamente renovada.

NOTA: En el evento de Consorcios, Uniones gl;pmporales y demas formas Asociativas, cada
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uno de los integrantes de los mismas debera presentar Certificado de Existencia y
Representacién Legal, conforme con su naturaleza juridica, acreditando todas las
exigencias del presente numeral. Ademas, deberan acreditar que su duraciéon no sera
inferior al plazo de ejecucién del contrato, su liquidacion y tres afios mas.

Persona natural: Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado de
Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio debidamente
renovada (si aplica). Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre de recepcion de ofertas del presente proceso
de seleccion.

Persona natural o juridica extranjera. Debera aportar el documento que acredite la
inscripcion en el registro correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Documento 4: Autorizacion del érgano social.

Si el estatuto social impone algun tipo de restriccion para la presentaciéon de la propuesta
y/o suscripcion del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano
superior de gobierno social.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno
de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

La autorizacién debera encontrarse vigente al momento de la presentacion de la propuesta,
debera expresar en forma clara que el representante legal esta autorizado por la junta de
socios u drgano societario competente para comprometer a la Sociedad, en la presentacion
de la propuesta y realizar todos los actos necesarios en el proceso de seleccién en nombre
del proponente, adicional a lo anterior debe autorizarse expresamente la facultad de
constituir y hacer parte de un consorcio o unién temporal, si a ello hubiere lugar,
documento que debera cumplir con los requisitos solicitados en el articulo 189 del Cddigo
de Comercio.

Documento 5: Registro y Reconocimiento de la Personeria Juridica de la Entidad sin
Animo de Lucro.

Si el proponente es una entidad sin animo de lucro, debe presentar el correspondiente
certificado expedido por la Camara de Comercio en donde conste el registro y
reconocimiento de la personeria juridica con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario, anteriores al cierre del presente proceso de seleccion.

En caso en el que su registro y reconocimiento de la personeria juridica no sea objeto de
inscripcion en el certificado de camara de comercio, debera allegar el documento de la
Entidad competente en el que conste dicha inscripcion.

Lo anterior de conformidad con los Decretos 2150 de 1995, 427 de 1996, 019 de 2012 y
2150 de 2017.

El representante legal debera contar con facultades plenas para comprometer a la entidad
en todas las actuaciones del proceso de seleccion y hasta la suscripcion y liquidacién del
contrato. En caso de limitaciones estatutariagsdebera aportarse la autorizacion expresa del
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organo social competente.
Documento 6: Certificacion de inspeccion, vigilancia y control de la ESAL.:

Todas las Entidades sin animo de lucro (ESAL) con domicilio en la Ciudad de Bogota
deberan presentar certificacion vigente de inspeccion, vigilancia y control, expedida por la
Subdireccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital, o por quien haga sus veces. Lo anterior sera
verificado por la Entidad de conformidad con el articulo 281 del Decreto Distrital 479 de
2024.

Para las Entidades sin animo de lucro con domicilio por fuera de Bogota D.C., la certificacion
debera ser expedida por la entidad competente que ejerza la funciéon de inspeccion,
vigilancia y control de acuerdo con la normatividad aplicable en la respectiva jurisdiccion.

Si la certificacion no se aporta con la propuesta, la Entidad podra requerir al proponente
para que la allegue dentro del término de subsanacién, siempre que se verifique que, a la
fecha del cierre del proceso, la ESAL se encontraba efectivamente sometida al régimen de
inspeccion, vigilancia y control.

La no presentacion oportuna de la certificacion dentro del plazo de subsanacion no afectara
la validez de la propuesta cuando la Entidad pueda verificar directamente, a través de la
autoridad competente, que la ESAL cumplia con dicha condicion al cierre del proceso.

Documento 7: Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o una unién temporal, se debe
anexar el documento de conformacién debidamente suscrito por sus integrantes, en el cual
se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993, donde se debe:

1. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero del
documento de identidad y domicilio

2. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

3. Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcio o la
unién temporal. Deberan constar su identificacion y las facultades de
representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de
resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los documentos
contractuales que resulten necesarios.

4. Senalar las reglas béasicas que regulen las relaciones entre los integrantes del
consorcio o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

5. Precisar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.
6. En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos

y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en {g ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los
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cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del LA ENTIDAD
como Entidad contratante.

7. Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir individualmente con
los requisitos establecidos como persona juridica segun sea el caso.

8. Sefalar la duracion del Consorcio o Uniéon Temporal, la cual no debera ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y 3 afios mas. Por lo tanto, debera indicarse
expresamente que el consorcio o unidon temporal no podran ser liquidados o
disueltos durante el plazo de ejecucion del contrato y sus prorrogas, si hay lugar a
estas. asi como tampoco durante la vigencia de la pdliza que ampare el contrato.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de 1997, los
integrantes del Consorcio o Union Temporal en el documento de constitucion, para efectos
del pago, en relacién con la facturacion deben manifestar:

Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal, uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de cada
uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

Si la va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
indicar el numero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada uno
de ellos.

PARAGRAFO: En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir
los requisitos establecidos en las disposiciones legales

Precisiones a tener en cuenta por parte de los consorcios o uniones temporales:

La propuesta debe ser presentada a nombre del consorcio o union temporal, es decir desde
el usuario del proponente plural.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros,
sin obtener la autorizacién previa, expresa y escrita del LA ENTIDAD. En ningun caso podra
haber cesidn del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unién
temporal debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser
declarado.

En caso de resultar adjudicatario del proceso para la suscripcion del contrato, debera
presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

En el evento en que la propuesta sea presentada por una Unidon Temporal o Consorcio
integrada por una Cooperativa y una empresa o persona comercial debera incluir dentro del
documento de constitucion de la figura asociativa la manifestacién expresa, bajo la
gravedad de juramento que la empresa comercial no se beneficiara con las prerrogativas
que por ley tienen las cooperativas de confofmidad con lo consagrado en los articulos 6 y
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11 de la Ley 79 de 1988 y el articulo 13, numeral 2 de ley 454 de 1998.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Union
Temporal o Consorcio, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito a la
entidad dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que
dieron lugar a ella.

Documento 8: Certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema
Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003, los interesados en
participar en el presente proceso de seleccién deben acreditar que se encuentran al dia en
el pago de sus aportes relativos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud vy
Pension, Sistema General de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, para lo cual debera tener en cuenta lo siguiente:

PERSONA JURIDICA

El proponente debera suscribir el anexo No. 2 Certificacion de cumplimiento del articulo
50 de la Ley 789 de 2002 por el revisor fiscal, cuando este exista y este registrado en el
Certificado de existencia y representacion legal de acuerdo con los requerimientos de la ley
0 por determinacion estatutaria, o por el representante legal cuando no se requiera revisor
fiscal. Si el revisor fiscal suscribe el formato de certificacion de cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, debe
aportar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios Vigente (JCC), copia de la tarjeta
profesional y en cualquier caso la copia de la cedula de quien suscribe el formato de la
certificacion ya sea el representante legal o el revisor fiscal.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, el
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos.

Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion.

PERSONA NATURAL

Debera anexar las ultimas 6 planillas de pago al sistema de seguridad social integral como
independiente al dia seguin corresponda su obligacion de pago de acuerdo a la normatividad
vigente.

En el caso en el que tenga personal a cargo debera aportar una certificacion suscrita en la
que manifieste que se encuentra al dia en el pago de aportes de seguridad social de dicho
personal. (Si aplica- diligenciar el Anexo No. 2 Certificacion de cumplimiento del articulo
50 de la ley 789 de 2002)

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar el pago de seguridad social y apartes parafiscales en relacion con personal
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a su cargo, debe asi indicarlo en una certificacion expedida bajo la gravedad del
juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de la oferta.

FIGURA ASOCIATIVA

En el caso de figura asociativa, cada uno de sus integrantes, cuando las mismos estén
conformadas por personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma
individual el Anexo No. 2 Certificacién de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de
2002) por el revisor fiscal, cuando este exista y este registrado en el Certificado de
existencia y representacién legal de acuerdo con los requerimientos de la ley o por
determinacion estatutaria, o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal.
Si el revisor fiscal suscribe el formato de Certificacién de cumplimiento de sus obligaciones
con el Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, debe aportar el
Certificado de Antecedentes Disciplinarios Vigente (JCC), copia de la tarjeta profesional y
en cualquier caso la copia de la cedula de quien suscribe el formato de la certificacién ya
sea el representante legal o el revisor fiscal.

En el caso de figura asociativa, cada uno de sus integrantes cuando las mismos estén
conformadas por personas naturales registradas en Colombia, deberan presentar en forma
individual las ultimas 6 planillas de pago al sistema de seguridad social integral como
independiente al dia segun corresponda su obligacion de pago de acuerdo con la
normatividad vigente.

En el caso de figura asociativa, cada uno de sus integrantes, cuando las mismas estén
conformadas por personas juridicas y/o personas naturales registradas en Colombia,
deberan presentar en forma individual el requisito que le aplique de acuerdo con su
naturaleza juridica.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789
de 2002 modificado por la Ley 828 de 2003, no aplica para personas juridicas extranjeras,
salvo que participen sucursales que estén legalmente constituidas en Colombia, caso en el
cual deberan presentar la certificacion mencionada en el segundo parrafo de este numeral
0 una certificacion del Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene
empleados vy, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002.

El oferente debe aportar el formato propuesto, dispuesto y publicado en el SECOP por la
Entidad en el proceso de seleccion, si el oferente no allega el mismo formato, por lo menos
debe garantizar que el contenido detallado en el documento cumpla con lo dispuesto en la
normatividad vigente y con la informacion requerida por la entidad en el formato, de no ser
asi, su propuesta sera rechazada si no cumple con la subsanabilidad en el término
requerido.

Documento 9: Fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria.

Toda persona natural colombiana que funja como representante legal en el presente
proceso de seleccion, debera allegar la copia legible de su cédula de ciudadania amarilla
de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005,
reglamentada por el Decreto 4969 de 2009 o cédula digital de conformidad con el Decreto
620 de 2020. Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica, el
representante legal de la uniéon temporal o consorcio y el representante legal de cada uno
de los integrantes del consorcio o uniéon temporal que se constituya para el efecto y cado
uno de los integrantes de las figuras asociatiyas, cuando las mismas estén conformadas
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por personas juridicas y/o personas naturales constituidas en Colombia, deberan presentar
en forma individual copia legible de su cédula.

En caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, se debera allegar
la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentaciéon de copia de su pasaporte y si se encuentran residenciadas en Colombia,
presentaran copia de la cédula de extranjeria expedida por la autoridad colombiana
competente.

Documento 10. Situacion Militar Definida.

Para el caso de proponente persona natural hombre menor de 50 afios, debera aportar con
su propuesta la certificacion expedida por el Organo Competente, que acredite su definicidn
de situacion militar.

Documento 11. Certificado de no inclusion en el boletin de responsables fiscales
(Documento generado de Oficio por la Entidad).

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el
Estado, verificar que la correspondiente juridica y su representante legal segun se trate, no
se encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion LA ENTIDAD, verificara en
el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co, que el proponente y cada
uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una union temporal, no se
encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.

Documento 12. Certificacion de no reporte en el Sistema de Informacion de Registro
de Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria General de la Naciéon (Documento
generado de Oficio por la Entidad).

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones
e inhabilidades LA ENTIDAD verificara a través de la pagina web www.procuraduria.gov.co
el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, en el cual conste que no esta sancionado ni el proponente ya sea persona natural
o juridica, ni cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unién
temporal

Documento 13. Certificado de Antecedentes disciplinarios de la Personeria Distrital
(Documento generado de Oficio por la Entidad).

LA ENTIDAD consultara a través de la pagina web https://www.personeriabogota.gov.co
los antecedentes disciplinarios del representante legal para personas juridicas, persona
natural y/o el representante legal de cada uno de los integrantes en caso de consorcio o de
la unién temporal. 40
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Documento 14. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional (Documento generado de Oficio por la Entidad).

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad,
LA ENTIDAD verificara en el certificado de antecedentes judiciales del representante legal
de la persona juridica y/o persona natural expedido por la Policia Nacional en la pagina web
http://www.policia.gov.co/

Si se tratare de un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad se verificaran
los antecedentes de los representantes legales de cada uno de los miembros que lo
conforman.

Documento 15. En los términos del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, la Entidad
verificara el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa
Nacional — Policia Nacional.

LA ENTIDAD en la pagina web https://srvcnpc.policia.gov.co/ verificara que el representante
legal de la persona juridica y/o persona natural, se encuentre al dia en el pago de multas
en el caso de habérsele impuesto.

Si se tratare de un consorcio, una uniéon temporal o una promesa de sociedad, se verificara
el estado de pago de la multa de los representantes legales de cada uno de los miembros
que lo conforman.

Documento 16. Manifestacion de no estar inscrito en listas Nacionales e
Internacionales de lavado de activos.

El proponente manifestara, bajo la gravedad de juramento, que ni él, ni sus representantes
legales, administradores, socios con participacion significativa, ni, en su caso, los
integrantes de un consorcio o union temporal, se encuentran reportados en listas restrictivas
nacionales o internacionales relacionadas con la prevencién del lavado de activos, la
financiacién del terrorismo o delitos conexos.

Dicha manifestacion se entendera realizada con la suscripcion de la carta de presentaciéon
de la oferta.

La Entidad podra verificar de oficio esta informacion en listas tales como las expedidas por
la UIAF, la Oficina de Control de Activos Extranjeros (OFAC), el Consejo de Seguridad de
Naciones Unidas, la Unién Europea, Interpol, o las que sean aplicables conforme a la
normatividad vigente.

La inclusiéon de un proponente o de cualquiera de sus integrantes en listas restrictivas de
LA/FT constituye causal de inhabilidad y dara lugar al rechazo de la propuesta, por tratarse
de un requisito no subsanable.

Documento 17. Registro de Deudores Alimentarios Morosos.
El proponente debera presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios

Morosos en el que conste que el proponente no tiene obligaciones en mora. Igual requisito
debera cumplir: 1) el proponente persona natyral, 2) el representante legal de las personas
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juridicas, 2) el representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma
de asociaciéon y 3) personas naturales o los representantes legales integrantes de las
uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y sus respectivos representantes
legales.

Este certificado tendra una vigencia de tres (3) meses.
Para mayor informacién el proponente debe consultar el link

https://autenticaciondigital.and.gov.co/ y seguir todos los pasos alli sefialados para la
obtencion del certificado.

La Secretaria Distrital de la Mujer verificara con base en el Certificado del Registro de
Deudores Alimentarios Morosos — REDAM aportado que los proponentes no se encuentren
incursos en inhabilidades.

Documento 18: Certificado de inscripcion y calificacion en el Registro Unico de
Proponentes — RUP.

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
todas las personas interesadas en participar en el proceso de seleccién deben estar
inscritas en el Registro Unico de Proponentes de acuerdo con lo previsto en el articulo 6°
de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012.

Los proponentes deben allegar el correspondiente certificado de inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccién, debe estar vigente al momento del cierre, y la firmeza se acreditara
a mas tardar durante el término de traslado del informe de evaluacion.

Consorcios o uniones temporales: Cada integrante del consorcio o unién temporal debera
presentar el certificado de Registro Unico de Proponentes en forma independiente.

Cuando el interesado en presentar propuesta sea consorcio o unién temporal, para la
verificacion del cumplimiento de los proponentes, todos los integrantes deberan acreditar la
inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

Nota: El proponente debe tener en cuenta lo siguiente:

El proponente, ya sea de manera individual o cada uno de los miembros de un Consorcio
o Unién Temporal, deberan tener la inscripcién vigente en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) al momento del cierre, y la firmeza se acreditara a mas tardar durante
el término de traslado del informe de evaluacion.

El proponente que actualice o haga la renovacion del RUP debe tener en cuenta que la
informacion que se modifica o renueva, sélo queda en firme cuando han transcurrido
diez (10) dias habiles siguientes a la publicacion de la inscripcién, renovacién y/o
actualizacion o hasta tanto se decida el recurso de reposicidon interpuesto, segun el caso.
No obstante, la informacion contenida en el RUP que ha sido objeto de modificacion
continuara vigente hasta que el acto de inscripcidon correspondiente de la nueva
informaciéon quede en firme.

El proponente que se inscribe por primera yez debe tener en cuenta que su informacion
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s6lo queda en firme cuando han transcurrido diez (10) dias habiles siguientes a la
publicacién de la inscripcion o hasta tanto se decida el recurso de reposicion interpuesto,
segun el caso.

LA ENTIDAD no podra verificar la informaciéon contenida en el RUP que no se encuentre
en firme al momento del cierre del presente proceso, o a mas tardar durante el término de
traslado del informe de evaluacion.

Si el proponente no solicita la renovacion del Registro Unico de Proponentes dentro del
término establecido, cesaran sus efectos hasta tanto vuelva a inscribirse.

Documento 19: Garantia de seriedad de la propuesta.

El proponente debe allegar con su oferta, la péliza de seriedad de la propuesta la cual debe
constituirse, asi:

Por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial.

Lo anterior de conformidad con Decreto 1082 de 2015. Dicha garantia debe estar
constituida asi:

Beneficiario: DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER.
NIT: 899.999.061-9.

Los nombres deben figurar completos, tal como aparece en el documento
que acredita la existencia y representacion legal de la Camara de Comercio

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, la

Afianzado: garantia de seriedad de la propuesta debera ser expedida a nombre del
consorcio o union temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes, con

Vigencia: Tres (3) meses contados a partir de la fecha limite para presentar ofertas.

Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.

Cuantia 10% del valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos:

v' La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

v El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las

ofertas.

La no suscripcion del contrato.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

AN

La presente garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes
a la fecha de ejecutoria del acto administrativo que declare el incumplimiento por parte del
oferente.

43
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NOTA 1: En el evento en el que la fecha de cierre prevista para el presente proceso de
seleccion se amplie, el proponente debe tener en cuenta la nueva fecha para efectos de la
vigencia de la pdliza.

NOTA 2: Cuando el proponente no aporte la garantia de seriedad con la oferta, de
conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3°, del articulo 5°, de la Ley 1882 de 2018,
sera rechazada de plano la propuesta.

NOTA 3: Previa aprobacion o rechazo de las garantias que amparan el contrato estatal, la
Entidad verificara la validez, idoneidad y suficiencia de las mismas, a través de los
mecanismos de verificacion en linea previstos para este fin, por las entidades vigiladas por
la Superintendencia Financiera de Colombia. Del mencionado acto de consulta, se dejara
constancia expresa en el expediente contractual.

INDICACIONES PARA TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LOS
FORMATOS

Debe relacionar todos los contratos vigentes suscritos con el Estado a la fecha de
presentacion _de los documentos, sin importar el orden territorial de la entidad
contratante.

La Secretaria Distrital de la Mujer verificara las fechas relacionadas en el formato que el
proponente presenta y si algun contrato no se encuentra vigente al momento de la
presentacion de los documentos, el proponente debera subsanar en debida forma de no
hacerlo su oferta podra ser rechazada.

El formato debe estar dirigido a la Secretaria Distrital de la Mujer de no hacerlo debe
subsanar en debida forma.

El oferente debe garantizar que la informacion del formato propuesto por la Entidad y la
Directiva Distrital 003 de 2021, sea la misma, de cambiar algun aparte y no subsanar
debidamente, podra ser rechazada su propuesta.

En caso de no haber suscrito contratos con el Estado que se encuentren vigentes al
momento de la presentacion del formato, debe marcar (NO), y firmar el documento.

El formato NO debe diligenciarse con informacién relacionada con contratos suscritos de
con entidades de naturaleza privada.

Documentos para la suscripcion del contrato:

Documento Registro Unico Tributario )

El proponente adjudicatario deberd adjuntar el Registro Unico Tributario actualizado de
conformidad con la normativa tributaria vigente y la Resolucién 139 del 21 de noviembre de
2012.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada
integrante debera adjuntar el Registro Unico Tributario Actualizado. En el evento de que el
adjudicatario sea un Consorcio o Unién Temporal debe allegar la copia del Registro Unico
Tributario RUT del Consorcio o Unién Temporal actualizado, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la expedicion de la Resglucion de adjudicacion.
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2. Certificacion bancaria: En la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros, en
alguna entidad financiera afiliada al sistema automatico de pagos SAP; dicho documento
debera indicar el nombre del titular, el nUmero y tipo de cuenta y el nombre de la entidad
financiera. El presente documento se debera allegar para la suscripcion del contrato.

3. Registro de Informacion Tributaria (RIT): Este documento se debera allegar para
hacer efectivo el primer cobro, remitase a la forma de pago del presente documento.

5.1.2 CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION FINANCIERA Y
ORGANIZACIONAL

La verificacion de los requisitos habilitantes financieros sera realizada por el verificador
financiero designado de la Secretaria, el cual revisara y analizara los documentos solicitados
en el pliego de condiciones, los indicadores de capacidad financiera y organizacional de los
proponentes.

Estos requisitos no otorgan puntaje, pero CUMPLE o NO CUMPLE la propuesta.

Para acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros y de capacidad organizacional,
los proponentes deberan presentar, junto con su propuesta, el Certificado de Inscripcion,
Calificacion y Clasificacion en el RUP, vigente y en firme, expedido dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Este certificado
debe contener informacion sobre la Capacidad Financiera (Cf), asi como las cifras del
Balance General y del Estado de Resultados, con base en las cuales se calcularan los
indicadores exigidos.

En caso de que el proponente haya sido constituido después del 31 de diciembre de 2024,
los estados financieros requeridos corresponderan al balance de apertura registrado en el
RUP.

Esta regla también se aplicara a personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
0 a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais.

Actualizaciéon del RUP: La nueva informacion sera valida unicamente cuando quede en
firme, conforme a lo establecido en la Circular Unica de Colombia Compra Eficiente.

Se entiende que una actualizacion del RUP queda en firme Unicamente cuando ha sido
registrada, revisada, aprobada y publicada oficialmente por la Camara de Comercio
competente. Por tanto, solo se considerara valida para efectos del proceso si dicha
informacién ya se encuentra en firme antes de la fecha y hora de cierre de la oferta.

Cualquier modificacion al RUP que no haya quedado en firme a esa fecha, no podra ser
tenida en cuenta en la verificacién financiera ni en ningun otro aspecto de la evaluacion

Indicadores Financieros:

El proponente debera acreditar los siguientes indicadores financieros, que verifican la
capacidad financiera minima requerida para un contrato como el que se pretende contratar:

| Indicador | indice requerido |
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indice de liquidez >1,37
indice de endeudamiento <0,72
Razon de cobertura de intereses > 1,64
Capital de Trabajo 225%

Nota 1. Para oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), los indicadores
financieros se calcularan a partir de los estados financieros individuales de cada integrante,
aplicando la siguiente formula

Férmula:

3" , (Componente 1 del indicador, x Porcentaje de participacién,)

3" , (Componente 2 del indicador; x Porcentaje de participacién,)

Indicador

Nota 2. Si un proponente no cumple con alguno de los indicadores minimos establecidos,
sera calificado como No Habilitado, y no podra continuar en el proceso de evaluacion.

Indicadores de Capacidad Organizacional.

Indicador Indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio =0,03
Rentabilidad sobre activos =0,02

Para oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), los indicadores se calcularan a
partir de los estados financieros individuales de cada integrante, aplicando la siguiente
formula

Férmula:

>, (Componente 1 del indicador; x Porcentaje de participacién,)
3°" | (Componente 2 del indicador; x Porcentaje de participacién;)

Indicador

Nota 2. Si un proponente no cumple con alguno de los indicadores minimos establecidos,
sera calificado como No Habilitado, y no podra continuar en el proceso de evaluacion.

Proponentes Extranjeros sin Domicilio ni Sucursal en Colombia:

Proponentes extranjeros sin domicilio ni sucursal en Colombia deberan aportar, ademas de
los documentos juridicos exigidos en este pliego, la informacién financiera y los soportes
que se detallan a continuacién, con el fin de acreditar su capacidad econémica y financiera
para participar en el presente proceso de seleccion.

La verificacién de estos documentos se realizara de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 251 del Cadigo General del Proceso y 480 del Cédigo de Comercio, asi como con
las normas aplicables a la presentacion, traduccion y conversion de estados financieros.

El cumplimiento de estos requisitos tendra caracter de habilitante, se evaluara bajo el
criterio de cumple / no cumple, y sera condicion indispensable para que la propuesta sea
considerada como HABILITADA y pueda participar en la etapa de subasta inversa
electrdnica.

Para lo cual debera aportar:
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Anexo — Cuadro de Informacién Financiera, con corte al 31 de diciembre de 2024, firmado
por la persona natural o el representante legal, y certificado y/o dictaminado por quien tenga
dicha obligacién en el pais de origen.

Balance General y Estado de Resultados, con sus respectivas notas:

o Corte al 31 de diciembre de 2024 o al cierre fiscal del pais de origen.

¢ Comparativo con la vigencia inmediatamente anterior, o balance de apertura si es
una sociedad recientemente constituida.

e Firmado por el representante legal y certificado o dictaminado segun normatividad
aplicable.

Los estados financieros deben cumplir con los siguientes requisitos:

e Traduccion simple al espafiol, si el pais de origen hace parte de la Convencion de
La Haya del 5 de octubre de 1961 (art. 251 del C.G.P.).

¢ Conversidon a moneda legal colombiana, usando la TRM vigente a la fecha de corte
de los estados financieros, certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia o el Banco de la Republica.

e Conversién firmada por un contador publico colombiano, quien también debe firmar
los estados financieros convertidos.

Fotocopia legible de la tarjeta profesional del contador publico colombiano que haya
realizado la conversion.

Certificado de antecedentes disciplinarios del contador publico, expedido por la Junta
Central de Contadores, con una vigencia no mayor a tres (3) meses a partir de la fecha de
cierre del proceso.

5.1.3 CONDICIONES DE EXPERIENCIA Y REQUISITOS TECNICOS

La verificacion de experiencia y de los aspectos técnicos estara a cargo del Comité Técnico,
constituido al interior de la Secretaria. Este aspecto no otorga puntaje, pero Habilita o No
Habilita la propuesta para continuar evaluando los criterios de la calificacion. Se evaluara
con HABILITADO o NO HABILITADO.

5.1.3.1 Aceptacion de Especificaciones Técnicas

El proponente debera tener en cuenta para el diligenciamiento de su oferta todos los
aspectos y condiciones exigidas en los documentos previos y demas anexos y formatos
que hacen parte integral del proceso de seleccion.

Para acreditar el cumplimiento de las especificaciones contenidas en el ANEXO TECNICO
debera suscribir la carta, suscrita por el representante legal donde se compromete al
cumplimiento de dichos requisitos, la cual sera objeto de verificacién para este requisito.

5.1.3.2 Experiencia acreditada del proponente.

La experiencia del proponente sera verificada de la siguiente manera, conforme se
encuentra vigente la inscripcion en el RUP.
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LOTE 1 (ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA)
EXPERIENCIA GENERAL

De conformidad con lo anterior, y en virtud del analisis del sector efectuado por la Entidad,
la Secretaria Distrital de la Mujer requiere que los proponentes acrediten experiencia con
maximo TRES (3) contratos u érdenes de compra ejecutadas y terminados REGISTRADOS
EN EL Registro Unico de Proponentes - RUP, con entidades publicas o privadas, cuya
sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial establecido para el presente
proceso, el cual corresponde a 54,26 SMLMV y cuyo objeto esté relacionado con “la venta
y/o suministro de elementos de papeleria y utiles de escritorio”.

REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA DIFERENCIALES PARA
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.

La Secretaria Distrital de la Mujer requiere que los proponentes acrediten experiencia con
entidades publicas o privadas en contratos cuyo objeto hubiese sido la venta y/o suministro
de Elementos de papeleria y utiles de escritorio con maximo CUATRO (04) contratos
ejecutados y/o liquidados, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial.

REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA DIFERENCIALES PARA MIPYME EN
EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

La Secretaria Distrital de la Mujer requiere que los proponentes acrediten experiencia con
entidades publicas o privadas en contratos cuyo objeto hubiese sido la venta y/o suministro
de Elementos de papeleria y utiles de escritorio con maximo CUATRO (04) contratos
ejecutados y/o liquidados, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial.

Los contratos reportados por el oferente en el RUP con los que se pretende acreditar la
experiencia deben estar clasificados en por lo menos cuatro (04) de los siguientes codigos
UNSPSC:

Segmento Familia Clase
Cadigo Nombre Cadigo Nombre Caodigo Nombre
14000000 Materiales y 14110000 Productos 14115000 Papel de
productos de de papel imprenta y
papel papel de
escribir
44000000 Equipos de 44110000 Accesorios 44111500 Agendas y
oficina, de oficina y accesorios
accesorios y escritorio
suministros
44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121500 Suministro de
oficina, de Oficina correo
accesorios y
suministros
44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121600 Suministro de
oficina, de Oficina escritorio
accesorios y
suministros
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44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121700 Instrumentos
oficina, de Oficina de escritura
accesorios y
suministros

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121800 Medios de
oficina, de Oficina correccion
accesorios y
suministros

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44121900 Repuesto de
oficina, de Oficina tinta y minas de
accesorios y lapices
suministros

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44122000 Carpetas de
oficina, de Oficina archivo,
accesorios y carpetas y
suministros separadores

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44122100 Suministros de
oficina, de Oficina sujecion
accesorios y
suministros

44000000 Equipos de 44120000 Suministro 44122003 Carpetas
oficina, de Oficina
accesorios y
suministros

LOTE 2 (CONSUMIBLES DE IMPRESION)
EXPERIENCIA GENERAL

De conformidad con lo anterior, y en virtud del analisis del sector efectuado por la Entidad,
la Secretaria Distrital de la Mujer requiere que los proponentes acrediten experiencia con
maximo DOS (2) contratos u 6rdenes de compra ejecutadas y terminados REGISTRADOS
EN EL Registro Unico de Proponentes - RUP, suscritos con entidades publicas o privadas,
cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial establecido para el
presente proceso, el cual corresponde a 20,12 SMLMV y cuyo objeto esté relacionado con
“la venta y/o suministro de elementos de consumibles de impresién”.

REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA DIFERENCIALES PARA
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.

La Secretaria Distrital de la Mujer requiere que los proponentes acrediten experiencia con
entidades publicas o privadas en contratos cuyo objeto hubiese sido la venta y/o suministro
la venta y/o suministro de elementos de consumibles de impresion, con maximo TRES (03)
contratos ejecutados y/o liquidados, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial.

REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA DIFERENCIALES PARA MIPYME EN
EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

La Secretaria Distrital de la Mujer requiere que los proponentes acrediten experiencia con
entidades publicas o privadas en contratos cuyo objeto hubiese sido la venta y/o suministro
de la venta y/o suministro de elementos de consumibles de impresién con maximo TRES
(03) contratos ejecutados y/o liquidados, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial.
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Los contratos reportados por el oferente en el RUP con los que se pretende acreditar la
experiencia deben estar clasificados en por lo menos DOS (02) de los siguientes cédigos
UNSPSC:

Segmento Familia Clase Producto
Cadigo Nombre Cédigo Nombre Cédigo Nombre Cddigo Nombre
. Suministro
Equipos de L
Oficina Maqgmana, para Toner para
4400000 . suministroy | 4410310 | impresora, 4410310 | .
Accesorios | 44100000 . impresora o
0 accesorios 0 faxy 3
y i . fax
- de oficina fotocopiador
Suministros a
Equinos de Suministro
O?iciga Maquinaria, para
4400000 - suministroy | 4410310 | impresora, 4410311 | Cinta de
Accesorios | 44100000 . .
0 accesorios 0 faxy 2 impresora
oo de oficina fotocopiador
Suministros a
6000000 | instrumento | 60120000 | Equipo, 6012180 | tintas de 6012180 | tintas de
0 S 0 accesoriosy | 0 impresiébny | 9 monoimpresi
musicales, suministros grabados on a base de
juegos de artes y agua
juguetes, manualidad
artes, es
artesanias
y equipo
educativo
materiales
accesorios
y
suministros

B. Experiencia de proponentes extranjeros:

En cuanto a personas juridicas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o
sucursal en el pais: La experiencia se contara a partir de la fecha de constitucién de la
empresa (esta informacion sera tomada del documento que acredite la existencia y
representacion legal de la empresa o del documento que permita corroborar informacion,
expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen de esta).

Cuando se encuentren contratos con prestacion de servicios simultaneos en la misma u
otras entidades o empresas o en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria Distrital de la
Mujer tendra en cuenta para efectos de la evaluacién de la experiencia todo el valor
acreditado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia
acreditaran el cumplimiento de este requisito mediante la presentacién de maximo tres (3)
certificaciones de contratos suscritos y ejecutados por el proponente y que contengan,
como minimo:

1. Nombre o razén social del contratante.

2. Nombre o razén social del contratista.

3. Objeto del contrato, el cual debera ser igual o similar al objeto del presente proceso de
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seleccion.
4. Numero del contrato.
5. Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.

El valor de cada uno de los contratos certificados, sumados o de manera individual, debe
ser igual o superior al presupuesto del presente proceso expresado en salarios minimos
legales mensuales vigentes. En caso de que el proponente (personas juridicas extranjeras
que no tengan establecida sucursal en Colombia) presente mas de tres (3) certificaciones
de contratos, debera indicar en la propuesta, las certificaciones que deben ser tenidas en
cuenta por la entidad con el fin de ser habilitado. En caso de que el proponente no precise
tal informacion, la entidad tomara las tres (3) primeras presentadas que cumplan las
condiciones requeridas, con el propdsito de habilitar al proponente. Si una de las
certificaciones no cumple con lo solicitado, se tendra en cuenta la certificacién siguiente,
hasta completar las minimas solicitadas. Esta misma regla se aplicara en caso de que el
proponente (personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en
Colombia) presente copia de (los) contrato (s) acompafnada del acta de liquidacién.

Cuando el valor del contrato esté dado en ddlares americanos (USD) se convertira a pesos
colombianos utilizando para esa conversion, la tasa representativa del mercado (TRM)
vigente para la fecha de recibo final o terminacién. En caso de que el valor del contrato esté
dado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su conversiéon a
délares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el
Banco de la Republica, teniendo en cuenta la fecha de recibo final o de su terminacion v,
posteriormente, se procedera a su conversion a pesos colombianos de conformidad con la
TMR vigente para la fecha de recibo final o de su terminacion, segun corresponda.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

Los oferentes deberan suscribir y presentar el ANEXO - DECLARACION DE
CUMPLIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES, mediante el cual
manifestaran, bajo la gravedad de juramento, que los bienes, insumos y/o servicios
ofrecidos cumplen con los criterios ambientales establecidos en los documentos del
proceso, asi como con la normatividad vigente en materia de sostenibilidad y gestion
ambiental.

Dicha declaracion se entendera como parte integral de la propuesta y sera de obligatorio
cumplimiento para el contratista en caso de resultar adjudicatario.

CAPITULO SEXTO
OFERTA ECONOMICA

Las ofertas econdmicas deberan ser de forma electrénica y se recibiran en la Plataforma
transaccional del SECORP II.

Los proponentes deben diligenciar en el Sobre Econdmico de la plataforma de SECOP I,
el valor total de la sumatoria los valores unitarios. Adicionalmente, el proponente debera
discriminar en el “FORMATO OFERTA ECONOMICA” su propuesta econémica inicial por
cada uno de los items, sin superar el techo de los items, establecido por la entidad. Este
formato debera presentarse en formato Excel.

Para efectos de la adjudicacion, se tendra en cuenta el menor valor de la sumatoria
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total resultante del dltimo lance valido de la subasta, calculado con base en los
precios unitarios ofertados, siempre que no supere los valores techo establecidos
por la Entidad para cada item.

El proponente debera tener en cuenta el IVA, la totalidad de impuestos, tasas y
contribuciones a que haya lugar, asi como la totalidad de costos directos o indirectos
relacionados con la suscripcion, ejecucion y liquidacién del contrato. Con su oferta el
proponente acepta y entiende que en ésta se incluyen todos los costos, gastos de personal,
transporte, impuestos, utilidad u otros gastos en que incurra durante la ejecucién del
contrato.

El proponente para formular la propuesta inicial y sus lances, debe efectuar el analisis de
los items, asi como todos los costos directos e indirectos, a fin de evitar errores de calculo
y determinar los riesgos potenciales. En este sentido, se precisa que sera de
responsabilidad exclusiva del proponente los riesgos y perjuicios que se presenten por esta
razon. La carga tributaria que se genere con ocasion de la firma, ejecucion y liquidacion del
contrato, esta a cargo y es de responsabilidad exclusiva del contratista.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

La variacion del precio del dolar es previsible para el contratista, razon por la que debe
preverla cuando elabore la oferta. Por lo anterior, la variacién cambiaria es un riesgo
asumido por el contratista.

Margen Minimo de mejora: Para este proceso se tendra un margen minimo de mejora del
tres por ciento (3%) sobre el valor de la menor oferta econémica presentada por todos los
oferentes habilitados.

NOTA 1: El procedimiento de la subasta correspondera al indicado en el numeral 2.18 del
presente pliego de condiciones.

NOTA 2: Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el
proponente en su oferta econémica inicial, seran corregidos por la Entidad y el valor
corregido es el que se tomara para efectos de la oferta econémica inicial y para adelantar
el proceso de subasta. La correccion aritmética sera realizada por la SDMujer una vez se
abran los sobres que contienen la oferta econémica inicial de los proponentes habilitados.
Se entiende por error aritmético, aquel en que incurre el proponente cuando realiza
incorrectamente una operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades,
requerimientos, especificaciones y valores.

NOTA 3: So pena de rechazo, el proponente no podra superar ningun valor techo de los
items establecido por la entidad.

NOTA 4. Precio artificialmente bajo: En el evento en el que el precio de una oferta no
parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la
informacién recogida durante la etapa de planeacién y particularmente durante el Estudio
del Sector, la Entidad a través del comité técnico evaluador debera aplicar el procedimiento
descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos
en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de
Colombia Compra Eficiente.
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CAPITULO SEPTIMO

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
7.1 Tipologia del contrato a celebrar:

Las partes suscribiran un CONTRATO DE COMPRAVENTA el cual se regulara por las
normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

7.2 Garantias del contrato:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, el cual
expresa:

‘Riesgos que deben cubrir las garantias en la contrataciéon. El cumplimiento de las
obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i) la presentacion
de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se encuentran
expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que
pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas,
deben estar garantizadas en los términos de la ley y del presente titulo.”

La cobertura de los riesgos esta directamente relacionada con el analisis de riesgos que se
haya realizado por parte de la Entidad.

La/el contratista se compromete a constituir a favor de Secretaria Distrital de la Mujer, NIT
899.9999.061 -9, cualquiera de las garantias autorizadas por la legislacion vigente:

e Pdliza de seguros.
e Patrimonio Auténomo
¢ (Garantia bancaria.

La garantia constituida debera amparar:

MARQUE
CON UNA AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
(X)
X Seriedad del por el (10%), del valor del Vigente  desde Ia
ofrecimiento. presupuesto. presentacion de la
oferta y tres (3) meses
mas, contados a partir
de la fecha de Ila
presentacion de la
oferta.

X Cumplimiento Por el 20% del valor del contrato. Por el término de
ejecucion del contrato y
seis (6) meses mas.

X Calidad y correcto por el (20%) del valor del contrato. | Vigente por seis (6)

funcionamiento de los meses mas a partir de
bienes y equipos 53 la fecha de terminacién
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suministrados del contrato

7.3 Forma de pago del contrato:

La Secretaria efectuara un (1) unico pago correspondiente al valor total del contrato, por la
totalidad de los items requeridos. El pago se realizara bajo la modalidad de precios unitarios
fijos, conforme a la oferta econdmica presentada, y estara sujeto a la programacion del PAC
y a la entrega oportuna de los siguientes documentos:

a. Informe de supervision mensual, vigente segun el Sistema de Gestion de Calidad.
b. Certificado de supervision general vigente segun el Sistema de Gestién de Calidad,
expedido por la supervisora del contrato

C. Factura o Cuenta de cobro con firma legible, fecha y consecutivo, o factura

electrénica de acuerdo con la normatividad vigente, si el contratista esta obligado a
facturar. El valor total de la factura incluyendo el IVA debe presentarse en valores
cerrados sin centavos o decimales, y debe corresponder al valor establecido por la
entidad sin sobrepasar su monto.

d. Acta de ingreso de los bienes al almacén.

e. Certificaciéon suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de los aportes al sistema integral de seguridad social y
parafiscales de los ultimos seis (6) meses, de acuerdo con lo sefialado en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas
vigentes que regulan la materia, cuando se trate de personas juridica; o planilla de
pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado o del
mes anterior a este, en proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate
de personas naturales.

f. Fotocopia de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios actualizado emitido por la Junta Central de Contadores
(si quien expide la certificacion del numeral anterior es el Revisor fiscal).

g. Certificado de existencia y representacion legal y certificacion bancaria

h. Informe de actividades debidamente firmado por el contratista.

i. Los demas documentos contemplados en la resolucién de pagos vigente en la

entidad.

Notas aclaratorias:

Nota 1: De conformidad con el articulo 16 del Decreto Distrital 189 de 2020 y la
Directiva 003 del 24 de febrero de 2021, el plazo para el pago a contratistas en el
Distrito Capital sera de maximo treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
recepcion del bien o servicio a satisfaccion, y siempre que se hayan cumplido todos
los requisitos y entregado los documentos exigidos por parte del contratista.

Nota 2: El desembolso del pago estara condicionado a la entrega, por parte del
contratista, del RUT y RIT actualizados, asi como al diligenciamiento del formulario
disponible en el siguiente enlace: https://forms.office.com/r/bLOXkiu2Um.

7.4 Criterios de sostenibilidad, los cuales deberan verificarse en los procesos de
seleccion, teniendo en cuenta la naturaleza del bien o servicio que se pretende
adquirir.
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La Secretaria Distrital de la Mujer, en cumplimiento de su compromiso institucional con las
buenas practicas de gestién y la sostenibilidad ambiental, y en concordancia con las
politicas publicas distritales y nacionales orientadas a la produccién y el consumo
responsable, establece que las clausulas minimas asociadas al presente contrato deberan
incorporar criterios que garanticen la reduccién de impactos negativos sobre el medio
ambiente como las siguientes:

1. Reduccién de uso de plasticos de un solo uso: El contratista debera garantizar que
los elementos e insumos suministrados sean productos elaborados con materiales
reciclables, biodegradables o compostables, en concordancia con lo establecido en la Ley
2232 de 2022, la cual dispone medidas para la reduccion progresiva del uso de productos
plasticos de un solo uso en el territorio nacional.

2. Minimizacion de Empaques: El proveedor debe priorizar que los productos estén
empacados en materiales reciclables o biodegradables, evitando la utilizaciéon de plasticos
innecesarios.

3. Materiales RAEEs: En el caso de téner y consumibles de impresion, el proveedor
debera garantizar su recoleccion, transporte y disposicién final conforme a la normativa
ambiental vigente y a los lineamientos establecidos para el manejo de residuos peligrosos
y posconsumo. La gestion realizada debera estar respaldada con los respectivos
certificados de disposicion final, los cuales deberan ser entregados al supervisor del
contrato.

7.5 Cumplimiento de la Ley 2013 de 2019

El oferente adjudicatario debera acreditar el cumplimiento de la Ley 2013 de 2019, que
define que las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren, celebren
contratos y ejecuten bienes o recursos publicos deberan publicar en el aplicativo dispuesto
por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica:

1. El reporte PUBLICACION PROACTIVA DECLARACIC’)N DE BIENES Y RENTAS Y
REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES.
2. La declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios.

NOTA: Tenga en cuenta que el registro de esta informacion debe hacerse a nombre de
quien sera el futuro contratista, es decir, si es persona natural o persona juridica, el registro
de la informacion debe ser directamente proporcional a su naturaleza juridica.

Para el cumplimiento de este punto debe registrarse en el siguiente link
https://www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web/, se recomienda tener en cuenta
las siguientes guias rapidas de ingreso al aplicativo de la Ley Persona natural:
https://www1.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/36278599/instructivo-aplicativo-
ley-2013-persona-natural.pdf/82adb315-e3b0-e1fd-ccd1-
abe12359¢cb1c?t=1609859957837

Persona juridica:
https://www1.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/36278599/instructivo-aplicativo-
ley-2013-persona-juridica.pdf/b84d9231-0576-b3af-1113-
46983470fc157t=1609859666939
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7.6 Supervisioén: La supervision del contrato sera ejercida por la Directora Administrativa

y Financiera o la persona designada para tal fin, quien ejercera sus obligaciones
conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion de la Secretaria y esta obligada
a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el
articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y
a su vez por el articulo modificado por el articulo 217 del Decreto 19 de 2012 y el manual
de contratacion de la Entidad.

7.7 Obligaciones:

7.7.1 Obligaciones Generales del Contratista

1.

10.

Entregar a la supervisora (r) los documentos elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados vy
almacenados, atendiendo los estandares y directrices de gestion documental, sin que
ello implique exoneracion de la responsabilidad a que haya lugar en caso de
irregularidades. (Articulo 15 de la Ley 594 de 2000), asi como los informes requeridos
sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del mismo. (cuando a ello haya
lugar).

Dar aplicacién a los subsistemas que componen el Modelo Integrado de Planeacion y
Gestién adoptados por la Secretaria Distrital de la Mujer. (cuando a ello haya lugar).
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por
causa o con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de
autor, en relacion con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en
ejecucion del contrato.

Dar estricto cumplimiento al Codigo de Integridad del Servicio Publico adoptado por la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C. mediante Decreto Distrital 118 de 2018, asi como a
todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaria Distrital de la
Mujer en la ejecucién del contrato.

No instalar ni utilizar ningun software sin la autorizacién previa y escrita de la Oficina
Asesora de Planeacion, asi mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos
tecnolégicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que
los recibio, salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza
mayor. (cuando a ello haya lugar).

Para efectos del ultimo pago, debera entregar paz y salvo y constancia de entrega de
la informacion a su cargo a la supervisora (r) del contrato.

Entregar los mismos equipos electréonicos y bienes que le sean entregados por parte de
la SDMUJER para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de
funcionamiento so pena de incumplimiento del contrato. (cuando a ello haya lugar).
Utilizar los aplicativos y el sistema de correspondencia utilizados por la SDMUJER, para
permitir la identificacion y trazabilidad de las diferentes operaciones; y mantener
actualizado los diferentes sistemas de informacién que apoyan las actividades que se
desarrollan en el marco del contrato. (cuando a ello haya lugar).

Participar activamente en el disefio, documentacion, aplicacién, mantenimiento y mejora
del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion, y demas sistemas que adopte o deba
adoptar la entidad. (cuando a ello haya lugar).

Participar activamente en las actividades de gestion, capacitacién o divulgacion del
Sistema Integrado de Gestion y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos
ambientales establecidos para el uso efigiente de los recursos de la entidad (PIGA).
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(cuando a ello haya lugar).

Hacer la entrega de los documentos técnicos y administrativos generados durante la
ejecucion del contrato, previo diligenciamiento del formato de inventario documental,
cuando asi se requiera. (cuando a ello haya lugar).

Asistir a las capacitaciones, inducciones, y talleres a las que sea convocado para el
adecuado cumplimiento del objeto del contrato. (cuando a ello haya lugar).

Entregar los bienes para ingreso al almacén cuando a ello haya lugar, de acuerdo con
las obligaciones del contrato y lo dispuesto en la Resolucion DDC 000001del 30 de
septiembre de 2019 “Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entidades de Gobierno
Distritales” o la norma que la modifique o sustituya.

Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de
seguridad social, en proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia de la
planilla correspondiente a la supervisora (r) del contrato para cada pago.

Cuando se trate de personas juridicas. Entregar para cada pago, la certificacién suscrita
por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de
aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de
compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente.
Abstenerse de asesorar o0 adelantar negocios o procesos judiciales en contra del Distrito
Capital mientras permanezca vigente el contrato. Lo anterior de conformidad con el
paragrafo del articulo 45 del Decreto Distrital 430 de 2018. Aplica para abogado.

Dar aplicacion al Manual de politicas especificas de seguridad de la informacion de la
Secretaria  Distrital de la  Mujer publicado en el siguiente link
https://www.sdmujer.gov.co/sites/default/files/2021-02/documentos/GT-MA-

3%2520MANUAL %2520DE%2520POL %25C3%258DTICAS%2520ESPECIFICAS%2520SEG
URIDAD%2520DE %2520LA%2520INFORMACI%25C3%2593N%2520-
%2520V3%25281%2529.pdf (Cuando a ello haya lugar).

El (La CONTRATISTA debera dar cumplimiento con la legislacion vigente en Seguridad
y Salud en el Trabajo, entre otras la Ley 1562 de2012 y el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo 1072 de 2015, Resolucion 0312 de2019, Circular 0071 de 2020. SG-
SST”.

Compromiso de Integridad y Anticorrupcion: El contratista se compromete con la
SDMUJER en un esfuerzo conjunto a preservar, fortalecer y garantizar la transparencia
y la prevencién de corrupcion en su gestion contractual en el marco de los principios y
normas constitucionales (articulo 209 de la Constitucion Politica) y en especial en lo
dispuesto en el capitulo VII de la Ley 1474 de 2011 y articulo 14 del Decreto Distrital
189 de 2020 y la Directiva 003 del 24 de febrero de 2021, expedida por la Secretaria
Juridica Distrital. En virtud de lo anterior, el CONTRATISTA adquiere los siguientes
compromisos: “1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva
a ningun funcionario publico en relacién con la propuesta, o contrato que suscriba con
ocasion del proceso de seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas
lo hagan en su nombre. 2. Dar aviso inmediato a la (entidad) o autoridades competentes
de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados
o proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o
indirectamente en el proceso de seleccion, con la intencion de inducir alguna decision
relacionada con la adjudicacion. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccién, con otros
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.
4. No incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con
los requisitos del proceso de seleccion.” 57
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20. PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GENERO. Durante la
ejecucion del contrato LA (EL) CONTRATISTA debe prevenir, corregir y denunciar, ante
las autoridades administrativas, y/o las autoridades judiciales correspondientes, segun
sea el caso, la violencia, la discriminacion, el abuso y el acoso sexual contra las mujeres,
y las demas violencias basadas en género.

21. ELIMINACION DEL LENGUAJE SEXISTA. LA (EL) CONTRATISTA debera evitar los
elementos de discriminacion sexista del uso del lenguaje escrito, visual y audiovisual, y
de la imagen, que perpetuen estereotipos de género y/o generen un ambiente sexual
hostil. Para lo cual, por una parte, debera abstenerse de hacer, compartir, difundir y
promover bromas, chistes y expresiones machistas, y por la otra, debera hacer uso del
lenguaje incluyente, entendido este como el uso de expresiones linguisticas que
incluyan tanto al género femenino como al masculino, cuando se requiera hacer
referencia a ambos y no el uso exclusivo del género masculino; de conformidad con lo
establecido en el Acuerdo Distrital No. 381 de 2009.

22. Mantener la vinculacién laboral o la relacion contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica
productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en el Decreto 380 de 2015, (Cuando
a ello haya lugar).

23. El contratista debera garantizar el registro en la Agencia Publica de Empleo del Distrito
“Bogota Trabaja” de las mujeres que vincule a la ejecucion del contrato en cumplimiento
del paragrafo 6to articulo 3ro del Decreto 332 de 2020, lo cual sera verificado por el
supervisor.

24. Las demas obligaciones de esencia y la naturaleza relacionadas con el cumplimiento
del objeto del contrato.

7.7.2 Obligaciones Especificas del Contratista

1. Entregar durante la ejecucién del contrato, los elementos con las caracteristicas y
especificaciones técnicas minimas indicadas en los Estudios Previos y/o Anexo Técnico y
en las cantidades requeridas por la Secretaria Distrital de la Mujer, en un plazo maximo de
diez (10) dias habiles, contados a partir del pedido realizado por el supervisor del contrato
y/o apoyo a la supervision.

2. El contratista debera garantizar que los items referentes a Cajas para archivo central
referencia X-200 membreteada, Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca desacidificada y
Carpetas dos tapas con aleta tipo yute con refuerzo lateral completo, descritos en el anexo
técnico del presente proceso, sean entregados debidamente rotulados, en estricto
cumplimiento de las especificaciones técnicas alli establecidas.

3. Entregar los elementos en el sitio indicado, o en el que el supervisor del contrato
indique, de conformidad con los precios ofrecidos en la propuesta, en igual o mejor calidad
a la ofrecida en la misma.

4. Garantizar que los elementos entregados sean de excelente calidad, originales,
nuevos, NO REMANUFACTURADQOS, ni reutilizados.
5. Reponer sin costo adicional para la Entidad los productos defectuosos, vencidos, en

mal estado 0 que no correspondan con las especificaciones técnicas requeridas, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion por parte de la supervision.

6. Asegurar que los consumibles de impresién (téner, cartuchos, cintas, etc.) sean
totalmente compatibles con los equipos multifuncionales y de impresion de la Entidad, sin
generar dafos o pérdida de la garantia de dichos equipos.

7. Suministrar los bienes debidamente empacados, rotulados y transportados hasta
las instalaciones de la Entidad, asumiendo los costos de embalaje, cargue, descargue y
transporte, garantizando la integridad del producto hasta la entrega.
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8. Otorgar y respaldar la garantia minima exigida por el fabricante o la que se haya

indicado en la propuesta, respondiendo por dafios o fallas atribuibles a la calidad del
producto suministrado.

9. Mantener inventario suficiente que asegure la entrega continua e ininterrumpida de
los bienes durante la vigencia del contrato, atendiendo de manera prioritaria los
requerimientos de la Entidad.

10. Dar cumplimiento a todas las normas técnicas, de seguridad industrial, ambientales
y de salud aplicables al suministro, transporte y disposicion de los productos entregados.
11. Atender de manera inmediata y diligente las observaciones, requerimientos o
reclamaciones formuladas por la supervision del contrato, relacionadas con la calidad,
cantidad o entrega de los productos.

12. Implementar practicas ambientalmente responsables en el suministro y apoyar la
disposicién adecuada de consumibles de impresion agotados (téner, cartuchos), conforme
a la normatividad ambiental vigente.

7.8 Productos Finales Entregables

Entregar los elementos de papeleria, consumibles de impresion, utiles de escritorio y
oficina como nuevos, originales y de primera calidad, de acuerdo con las cantidades y
especificaciones minimas sefaladas en este documento y en el Anexo Técnico.

7.9 Obligaciones de la Secretaria Distrital de la Mujer

1. Suministrar la informacién que previamente requiera LA (EL) CONTRATISTA en
relacién con el objeto del contrato.

2. Exigir a la (el) CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones
del contrato.

3. Designar supervisora (r) o interventora (r) para la vigilancia y control de la ejecucion
del objeto contratado.

4. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

5. Verificar que la (el) contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad
social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando
a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

6. Verificar a través de la supervisora (r) o interventora (r) del contrato, que la
contratista de cumplimiento a las condiciones establecidas en el Decreto 380 de
2015 relacionada con la inclusién econémica de las personas vulnerables,
marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando a ello
haya lugar)

7. Verificar a través de la supervisora (r) o interventora (r) del contrato, que el
contratista de cumplimiento a las condiciones establecidas en el Decreto 332 de
2020 relacionada con la inclusién de mujeres en la ejecucion contractual. (Cuando
a ello haya lugar).

7.10 JURISDICCION Y COMPETENCIA:

Los conflictos derivados del tramite del presente proceso, presentacion de las ofertas,
adjudicacion, celebracion, ejecucion, terminacién o liquidacién del contrato se rigen por las
normas vigentes del derecho colombiano y seran competencia del juez de lo contencioso
administrativo.

7.11  REQUISITOS POSTERIORES A LA £JRMA DEL CONTRATO:
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7.11.1 Para el perfeccionamiento del contrato
1. Firma de las partes

7.11.2 Para la ejecucion del contrato:

a) Expedicién del Registro Presupuestal.
b) Aprobacion de la garantia por LA ENTIDAD
c) Suscripcion del acta de inicio.

7.11.3 Otros requisitos legales:

Una vez perfeccionado el contrato, el Contratista debera PAGAR los impuestos a que haya
lugar de acuerdo a la normativa vigente.

CAPITULO OCTAVO
RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION

La tipificacion, estimacion y asignacién de riesgos que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato se encuentran descritas en la Matriz de Riesgos (ANEXO).

No obstante, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para presentacion
de observaciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan
manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en
su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucién del contrato
que puedan afectar su equilibrio econémico, de conformidad con lo expresado por el articulo
863 del Cddigo de Comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta
de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias
previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido
manifestadas y aceptadas por la entidad en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten mantener
las condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacién de la
propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer
y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los términos sefialados en la Ley 80
de 1993.

ANEXOS

NOMBRE DEL DOCUMENTO
1. Solicitud de contratacion
2. Estudio previo
3. Analisis del Sector
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Certificado de disponibilidad presupuestal
CDP

Anexo Técnico

Matriz de Riesgos

Estudio de Mercado Papeleria y Toner

Certificacion insumos almacén

Aviso de convocatoria

S|@ (XN

.Anexo 1 Carta de presentacién de Ia
propuesta

. Anexo 2 Certificacién de cumplimiento del
articulo 50 de la ley 78 2002

12.

Anexo 3 Formato experiencia general
minima habilitante

13.

Anexo 4 Formato experiencia habilitante
proponente extranjero

14.

Anexo 5 Minuta del contrato

15.

Anexo 6 Declaracion de cumplimiento de
buenas practicas

16.

Formato Oferta Econémica
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