
 

 

 

 

 

CERTIFICACION 
 
 

La suscrita almacenista de la secretaria Distrital de la Mujer hace constar que al 
verificar en el Kardex de consumo no contamos con los siguientes insumos de 
papelería. 
 
 

ITEM PRODUCTO 
1 Almohadilla Para Sellos 12 X 8 Cm 
2 Archivador De Fuelle En Polipropileno 
3 Bisturí 18Mm Plástico 
4 Block Amarillo Cuadriculado por 50 hojas 
5 Block blanco cuadriculado carta por 50 hojas 
6 Block Blanco Cuadriculado media carta 
7 Bolígrafo Negro caja por 12 unidades 
8 Borrador De Miga De Pan caja por 20 unidades 
9 Cajas para archivo central referencia x-200 membreteada. 

10 CARPETA SEGURIDAD OFICIO CON CAUCHO 
11 Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca desacidificada 
12 Carpetas dos tapas con Aleta tipo yute con refuerzo lateral completo 
13 Cinta de Enmascarar rollo 24mm X 40 metros 
14 Cintas de enmascarar rollo 12 mm X 40 metros 
15 Cintas transparentes adhesiva rollo 12 mm X 40 metros 
16 Cintas transparentes adhesiva rollos 48 mm X 100 metros 
17 Cintas transparentes empaque rollo 24mm X 40 metros 
18 Clip Mariposa tamaño gigante caja X 12 
19 Cosedora De Oficina 30 Hojas 
20 Ficha bibliográficas x 100 
21 Fichas bibliográficas rayadas x 50 unidades 
22 Gancho Legajador Plástico paquete por 20 unidades 
23 Grapa No. 26/6 Caja X 5000 



24 Lápiz De Escritura Mina Negra caja x 12 unidades 
25 Libreta Doble O Rayado/ Cuaderno Rayado 
26 Marcador Borrable Desechable caja x 12 unidades 
27 Marcador Permanente caja x 12 unidades 
28 Marcador Permanente Punta Delgada caja x 12 unidades 
29 Memoria USB 32 gb 
30 Notas Adhesivas Pos-it 38x38 - 100 Pcs 
31 Notas Adhesivas Removibles 76x76 Mm Pqtx400 Hj Topline 
33 Papel bond 75g carta caja x 10 resmas 
34 Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas 
35 Pegante En Barra por 40 gramos 
36 Pegante Líquido 225 gramos 
37 Plumones Caja X 12 unidades 
32 Post-it notes 3in x 3in  
38 reglas 30 CM 
39 Resaltador Desechable caja x 6 unidades 
40 Sacaganchos para grapa convencional 
41 Sobre de manila oficio paquete x 100 sobres 
42 Tablas de apoyo para escribir tamaño carta 
43 Tablas de apoyo para escribir tamaño oficio 
44 Tajalápiz metálico por 24 unidades 
45 Tijera De Acero Inoxidable de oficina de 8,5” 
46 Tinta para almohadillas x 500 c.c. 

 
Dada en Bogotá el primero (01) de septiembre de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
SANDRA PATRICIA ALBADAN LOZADA 
Profesional Universitario con funciones de almacenista 
Código 219 
Grado 12 



 

 

 

 
CERTIFICACION 

 
 

La suscrita almacenista de la secretaria Distrital de la Mujer hace constar que al 
verificar en el Kardex de consumo los ítems presentan lo siguiente: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN REF. 

NECESIDAD 
INSUMOS 

DISPONIBLES  

TERRITORIALIZACIÓN ENFOQUE 
GESTIÓN DE 

CONOCIMIENTO 
ADMINISTRATIVA TOTAL ALMACEN 

1 

Tóner para 

impresora 

multifuncional 
marca 

LEXMARK 

Modelo 
MX410de 

60F4H00 15 2 3   20 9 

2 

Unidad de 

imagen para 
impresora 

multifuncional 

marca 
LEXMARK 

Modelo 

MX410de 

50F0Z00   2 3   5 15 

2 

Tóner para 

impresora 

Xerox® 
VersaLink® 

C415 Color 

Multifunction 
Printer 

50MCX24K       6 6 

 

 
Los consumibles que se tienen en almacén disponibles para entregar pertenecen 
a la Dirección de Territorialización. 
 
 
Dada en Bogotá el primero (01) de septiembre de 2025. 
 
 
 
 
 
SANDRA PATRICIA ALBADAN LOZADA 
Profesional Universitario con funciones de almacenista 
Código 219 
Grado 12 


