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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO

Describir, de acuerdo con la normatividad vigente, el procedimiento a seguir para la suscripcion de convenios de asociacion.

ALCANCE

El procedimiento inicia con estructuracion de los documentos y estudios previos para celebrar el contrato y termina con la
adjudicacion.

RESPONSABLE

Directora o Director de Contratacion Secretaria Distrital de la Mujer

POLITICAS DE OPERACION

1. Los estudios previos y la celebracion del contrato de asociacion deben ser previamente aprobados y autorizados por el Comité
Asesor para la Contratacion.

2. Los documentos de la actividad contractual deben publicarse en el SECOP.

3. Las(los) Subsecretarias(os), Directoras(es), o Jefas(es) de Oficina, deben garantizar que las actividades y productos deben
contribuir al cumplimiento de las metas.

4. La Secretaria, Las(los) Subsecretarias(os), Directoras(es), o Jefas(es) de Oficina deberan verificar los datos consignados por el
posible contratista en los documentos aportados, de lo cual dejara constancia en el certificado de idoneidad de la entidad privada
son animo de lucro.

5. Los convenios de asociacion que celebra la SDMujer, deberan contar previamente con el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestal.

6. En los convenios de asociacién suscritos por la SDMujer, la entidad privada sin animo de lucro debera constituir garantia
unica que ampare ¢l cumplimiento.

7. En los convenios de asociacion, las entidades sin animo de lucro deberan estar constituidas con seis meses de antelacion a la
celebracion del convenio, tener vigente el reconocimiento de su personeria juridica y estar registradas en la Camara de Comercio
correspondiente.

8. El objeto del contrato, como lo dispone la norma constitucional, debe referirse a programas o actividades de interés publico lo
cual hace entender que se trata de la ejecucion de proyectos especificos o bien de tareas de una mayor permanencia vinculados
ambos al objeto propio de la entidad sin animo de lucro respectiva.

9. Quedan excluidos de este procedimiento, los contratos que de acuerdo con la ley celebre la entidad publica con otras personas
juridicas con el fin de que las mismas desarrollen un proyecto especifico por cuenta de la entidad publica de acuerdo con las
instrucciones que la SDMujer le imparta y ademas los sefialados en los decretos reglamentarios aplicables

10. En los convenios de asociacion debe estipularse expresamente que los recursos que reciba la entidad sin animo de lucro,
seran destinados unicamente para el cumplimiento del objeto del convenio.

11. Todos los documentos expedidos por las dependencias de la entidad deben suscribirse debidamente fechados.
12. Se exceptua de la aplicacion de este procedimiento:

i. Los contratos que las entidades publicas celebren con personas privadas sin animo de lucro, cuando los mismos impliquen
una contraprestacion directa a favor de la entidad publica, y que por lo tanto podrian celebrarse con personas naturales o

Nota:  Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada”, por lo tanto, debe consultar la version vigente en el sitio oficial de
los documentos del SIG.
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juridicas privadas con animo de lucro, de acuerdo con las normas sobre contratacion vigentes.

ii. Las transferencias que se realizan con los recursos de los Presupuestos Nacional, Departamental, Distrital y Municipal a
personas de derecho privado para que, en cumplimiento de un mandato legal, desarrollen funciones publicas o suministren
servicios publicos cuya presentacion esté a cargo del Estado de acuerdo con la Constitucion Politica y las normas que la
desarrollan.

iii. Las apropiaciones presupuestales decretadas a favor de personas juridicas creadas por varias entidades ptblicas, como
son las cooperativas publicas, o de corporaciones y funciones de participacion mixta en cuyos organos directivos esté
representada la respectiva entidad publica, de acuerdo con las disposiciones estatutarias de la corporacion o fundacion.

13. Las transferencias que realiza el Estado a personas naturales en cumplimiento de las obligaciones de asistencia o subsidio
previstas expresamente en la Constitucion y especialmente de aquellas consagradas en los articulos 43, 44, 46, 51, 368, 13
transitorio y 46 transitorio de la misma.

PRODUCTO O SERVICIO

Resolucion de Adjudicacion, declaratoria desierta.

NORMATIVIDAD

v Constitucion Politica de Colombia 1991 y las demas normas que lo adicionen lo modifiquen o sustituya.

v' Ley 80 de 1993. Ley general de contratacion Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y/o la norma que la modifique o la sustituya.

v' Ley 489 de 1998. Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden
nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los
numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones y/o la norma que la
modifique o la sustituya.

v' Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993
y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con recursos publicos y/o la norma que la modifique o la
sustituya.

v' Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de los Contenciosos
Administrativo y/o la norma que la modifique o la sustituya.

v Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.” y/o la norma que la modifique o la
sustituya.

v" Decreto Ley 019 de 2012.Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracion Publica y/o la norma que la modifique o la sustituya.

v' Decreto 1082 de 2015 5 Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de

planeacion nacional y/o la norma que la modifique o la sustituya.

Decreto 092 de 2017 Por el cual se reglamenta la contratacion con entidades sin animo de lucro a la que hace referencia

el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucion Politica y/o la norma que la modifique o la sustituya.

Guia para la Contratacion con entidades privadas sin animo de lucro.

Manual de contratacion de la entidad

Resolucion de delegacion.

Resolucion por medio de la cual se reglamenta la funcion del comité de contratacion en la secretaria.

Decretos Reglamentarios Aplicables y demas normas vigentes.

<\

AN N NN

DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que establece la normatividad
vigente, los términos no definidos deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

CONTRATO CON ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO: Son los que celebra la SDMUIJER para entregar a una entidad
privada sin animo de lucro la ejecucion de un programa o actividad prevista en el plan de desarrollo, para que realice

Nota:  Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada”, por lo tanto, debe consultar la version vigente en el sitio oficial de
los documentos del SIG.
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las actividades en beneficio de una poblacion objetivo, sin que el contrato sea conmutativo.

ADENDA: Documento que aclara o modifica la invitacion u otros documentos que conformen las bases de la contratacion de un
proceso de competitivo.

ADJUDICACION: Es el acto por medio del cual una vez agotada la etapa de evaluacion la Entidad, manifiesta a través de un
acto administrativo motivado que el contrato producto del proceso de seleccion, se suscribira con el proponente que cumpla con
todos los requisitos exigidos en la invitacion a proceso competitivo.

PLAZO DE EJECUCION: Es el periodo que transcurre desde el inicio del contrato y término pactado para su ejecucion.

INVITACION A PROCESO COMPETITIVO: Es el documento que contiene los requisitos objetivos de participacion, reglas de
evaluacion, condiciones de costo y calidad, cronograma, aspectos a regular.

PROPONENTE U OFERENTE: Entidad sin animo de lucro que participa en el proceso competitivo.

PUBLICACION EN EL SECOP: La Entidad sera responsable de garantizar la publicidad de todos los procedimientos y actos
asociados a los procesos de contratacion. Para el efecto, deberan dar publicidad de las actuaciones por medio del Sistema
Electronico para la Contratacion Publica (SECOP). La falta de publicacion en el SECOP de la informacion constituira la
vulneracion de los deberes funcionales de los responsables, lo cual podra dar lugar a imposicion de sanciones disciplinarias.

Nota:  Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada”, por lo tanto, debe consultar la version vigente en el sitio oficial de
los documentos del SIG.
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3. DOCUMENTOS RELACIONADOS DEL PROCEDIMIENTO:

CcODIGO

DOCUMENTO

GC-FO-32 | Estudios Previos para la suscripcion de contratos

GC-FO-33 | Lista de chequeo — expediente tinico contratos.

GA-FO--02 | Memorando Interno

GF-FO-02 | Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

GC-PR-01 Procedimiento Estructuracion de Estudios Previos

GF-PR-03 | Procedimiento de Expedicion Certificado de Disponibilidad Presupuestal

GC-PR-11 Procedimiento de Legalizacion y Ejecucion de Contratos

4. REGISTRO DE MODIFICACIONES

VERSION FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
1 Diciembre 21 de 2013 Creacion del procedimiento contractual
e Sc¢ Cambia el nombre del procedimiento por
convenio de asociacion.
2 Marzo 30 de 2015 e Sec cambia todo el procedimiento: objetivo, alcance
las actividades y su descripcion
e Se actualiza al nuevo formato de procedimiento
e Sc cambia el procedimiento, objetivo, alcance,
actividades y su descripcion.
3 Julio 8 de 2020 e Se incluye definiciones, normatividad, producto o
servicio
e Se actualiza al nuevo formato de procedimiento.
NOMBRE CARGO
ELABORO: | Daniela Triana Hernandez Contratista - Direccion de Contratacion
REVISO: Diana Carolina Hernandez Sanchez Contratista Oficina asesora Planeacion
APROBO: Adibi Jalima Jalafes Montes Directora de la Direccion de Contratacion

Nota:  Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada”, por lo tanto, debe consultar la version vigente en el sitio oficial de
los documentos del SIG.




