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ANEXO1l. PROYECTO DE PLIEGODE CONDICIONES

REFERENCIA:
SDMUJER-SASI-005 2022

OBJETO:

“Adquisicion de elementos de papeleria y Gtiles de escritorio requeridos para apoyar la gestién
administrativa de la Secretaria Distrital de la Mujer.”

Bogota D.C., Octubre de 2022.
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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Lea cuidadosamente el contenido de este pliego de condiciones, los documentos que hacen parte
del mismo, sus formatos y anexos y las normas que regulan la Contratacion Publica con entidades
del Estado, asi como la asignacion de riesgos establecido.

Verifique, que no esté incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad general ni
especial o prohibiciones para contratar.

Cercidrese que cumple las condiciones y reune los requisitos sefialados en el presente pliego de
condiciones.

Proceda a reunir toda la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella
que la requiera.

Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben
allegar con la propuesta y verifique que contiene la informacion completa que acredite el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en el presente pliego de condiciones.

Verifique que las fechas de expedicidn de los documentos se encuentren dentro de los plazos
exigidos en el pliego de condiciones.

Suministre toda la informacion requerida en el pliego de condiciones electrénico y en el Anexo
al mismo.

Tenga en cuenta el presupuesto establecido por la Entidad para el presente proceso de seleccion.

Siga y cumpla las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboracion de su
propuesta y los requisitos establecidos por la Entidad en la Plataforma Transaccional del Secop
.

Tenga presente la fecha y hora limite prevista para presentar la oferta, EN NINGUN CASO SE
RECIBIRAN FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN LUGAR DIFERENTE A LA
PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECORP II.

Tenga en cuenta que toda consulta deberd formularse mediante la Plataforma
Transaccional de Secop Il exclusivamente; no se atenderdn consultas personales ni
telefénicas. Ningin convenio verbal con servidores publicos o contratistas de la Secretaria
Distrital de la Mujer antes, durante o después de la entrega de las ofertas, podra afectar o
modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui contenidas.

Recuerde que, en su condicién de proponente con la sola presentacion de su propuesta, autoriza
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a la Entidad a verificar toda la informacion que en ella suministre.

La presentacion de la propuesta, por parte del interesado, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas documentos; que verifico las
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado
gue este pliego de condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance
de lo requerido por la Secretaria Distrital de la Mujer y que ha tenido en cuenta todo lo anterior
para definir las obligaciones que se adquieran en virtud del futuro y eventual contrato que se
celebre.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto
asegurado, numero de teléfono 3169001 de la Entidad y la Direccién Avenida EI Dorado, Calle
26 # 69 - 76 de la sede principal, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el
presente anexo y en el Pliego de Condiciones Electronico. Asi mismo, la garantia de seriedad de
la oferta debe ser subida en la Plataforma Transaccional del Secop I, la no presentacion de la
Garantia de Seriedad con la oferta seré causal de rechazo de la misma, en los términos de la Ley
1882 de 2018.

Cuando la propuesta contenga informacion o documentos que tengan el caracter de reservados,
de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente debera hacer la manifestacion expresa de tal
circunstancia en el momento de la presentacion de la oferta en el cuestionario de requisitos
habilitantes incluido en la Plataforma Transaccional del Secop Il. En caso de no hacerlo se
entendera que toda la informacion alli contenida es publica.

Toda comunicacién, observacién, inquietud o cualquier actuacién de los proponentes o
interesados en el proceso de seleccidn debera ser enviada a través de la Plataforma Transaccional
del Secop Il, no existe otro medio de comunicacién entre los interesados o0 proponentes y la
Entidad.

De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad
de colaborador de este en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple una funcién social que
implica obligaciones y deberes, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

En caso de existir incongruencia entre la informacion consignada en el presente Anexo al Pliego
de Condiciones y la informacién consignada en la Plataforma Transaccional del Secop I,
prevalecera la informacion consignada en la Plataforma.

Este proceso podra contar con la implementacién de un Proceso Preventivo para el Mejoramiento
de la Gestion Contractual, por parte de la VEEDURIA DISTRITAL, de conformidad con la
facultad de control que le corresponde realizar a esa Entidad en los términos de Ley. Para
cualquier denuncia la Veeduria Distrital se encuentra ubicada en la Carrera 7 No. 26-20 pisos 34
y 35, teléfono 3407666 ext. 620, correo electronico denuncie@veeduriadistrital.gov.co .



mailto:denuncie@veeduriadistrital.gov.co

1.1

e
SECRETARIA DE LA

BOGOT/\ | MUJER

CAPITULO PRIMERO
INFORMACION

DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

Solicitud de contratacion

Estudios y documentos previos.

Anexo Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Cotizaciones.

Aviso de convocatoria publica.

Resolucidn de apertura del proceso.

Pliego de condiciones electronico y Anexo al Pliego con todos sus formatos y anexos.

Adendas emitidas mediante la Plataforma Transaccional del SECOP Il por parte de LA
ENTIDAD.

Respuestas emitidas mediante la Plataforma Transaccional del SECOP Il por parte de LA
ENTIDAD.

Constancia de cierre del proceso SECOP II.

Ofertas con todos sus anexos.

Informe de evaluacion.

Acto de adjudicacion del contrato o de declaratoria de desierto.

Contrato

Cualquier otro documento expedido por LA ENTIDAD que se genere durante el proceso de
seleccion mediante la Plataforma Transaccional del SECOP |II.

1.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD DESDE HASTA
Publicacidn del aviso de convocatoria publica
Publicacidn de estudios previos 21/10/2022 28/10/2022
Fecha de publicacién del proyecto de pliego de
Condiciones
Plazo para presentar observaciones al proyecto de 28/10/2022
Pliego de Condiciones
Plazo para solicitud de limitacién a Mipymes 31/10/2022
Publicacién resolucion de apertura del proceso. y 1/11/2022%
respuestas a observaciones.
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ACTIVIDAD DESDE | HASTA
Publicacion en SECOP Il de los documentos definitivos 2/11/2022
Pr_esentacmn dg _observauon(?s a los documentosdefinitivos - 2/11/2022 4/11/2022
pliego de condiciones y demas
Reque_stas a las observaciones al pliego de condiciones 9/11/2022
Definitivo
Plazo méximo para expedir adendas por parte de la 9/11/2022 hasta las 07:00 PM
entidad.
Presentacién de Ofertas 11/11/2022 9:00 AM

Apertura de sobre requisitos habilitantes y técnicos 11/11/2022 9:05 AM

Informe de presentacion de Ofertas 11/11/20229:15 AM

Publicacion del informe de evaluacién de las ofertas 16/11/2022 **
Presenta_u/:mn de observaciones al informe de 17/11/2022 21 /11/2022
evaluacion.

Apertura del sobre econémico 23 /11/2022 08:30 AM

Inicio Subasta Electrénica 23 /1172022 10:00 AM

Publicacién Acto Administrativo de Adjudicacién o de

Declaratoria de Desierto 25/11/2022
Firma del contrato 28/11/2022
Entrega de las garantias de ejecucion del contrato 30/11/2022
Aprobacion de las garantias de ejecucion del contrato 30/11/2022

El proponente debera tener en cuenta las fechas presentadas en este cronograma ya que son las que
rigen las actividades en este proceso de seleccion.

* El Acto Administrativo de Apertura del proceso de seleccion se publica un dia antes de la apertura
del proceso con el objeto de que adquiera firmeza en los términos del numeral 1 del articulo 87 de la
Ley 1437 de 2011.

***De conformidad con el paragrafo 4 del articulo 5 Ley 1882 del 2018, los documentos referentes a
la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberan
ser solicitados hasta el momento previo a su realizacion, en este sentido el proponente podré allegar
documentos habilitantes mediante la plataforma de SECOPII hasta antes del inicio del evento de
subasta.

1.3 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicara por el valor total de la oferta econdmica presentada por el
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proponente que cumpla con todos y cada uno de los requisitos habilitantes sefialados en el Pliego de
Condiciones y que haya presentado el menor precio en Lance, o el menor precio inicial, en caso de
gue no se presenten lances durante la Subasta

1.4 COMPROMISO DE INTEGRIDAD

LA ENTIDAD considera importante sefialar que la Ley 599 de 2000, en sus articulos 405, 406, 408,
409, 410 (modificados por el articulo 33 de la Ley 1474 de 2011) y 410A (adicionado por el articulo
27 de la Ley 1474 de 2011), prevé acciones de caracter penal para los servidores publicos que i).
Reciba para si o para otro, dinero u otra utilidad, o acepte promesa remuneratoria, directa o
indirectamente, para retardar u omitir un acto propio de su cargo, 0 para ejecutar uno contrario a sus
deberes oficiales; ii). Acepte para si 0 para otro, dinero u otra utilidad o promesa remuneratoria,
directa o indirecta, por acto que deba ejecutar en el desempefio de sus funciones; iii). Intervenga en
la tramitacion, aprobacidn o celebracion de un contrato con violacion al régimen legal o a lo dispuesto
en normas constitucionales, sobre inhabilidades o incompatibilidades; iv). Se interese en provecho
propio o de un tercero, en cualquier clase de contrato u operacién en que deba intervenir por razon de
su cargo o de sus funciones y v). Tramite contrato sin observancia de los requisitos legales esenciales
o lo celebre o liquide sin verificar el cumplimiento de estos.

De conformidad con la Ley 1474 de 2011 y el articulo 28 del Decreto 672 de 2017, en el evento de
conocerse casos especiales de corrupcidn en las Entidades del Estado, la Secretaria de Transparencia
de la Presidencia de la Republica tiene la funcion de recibir denuncias en contra de funcionarios
publicos de cualquier orden, darles, el tramite ante la autoridad competente y hacer el seguimiento
respectivo; para ello se ha dispuesto la Linea de quejas y reclamos: 01 8000 913666 gratis de atencion
desde cualquier lugar del pais, conmutador: (57 1) 562 9300 - 382 2800 en Bogota D.C. o correo
electrénico: transparencia@presidencia.gov.co.
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CAPITULO SEGUNDO
ASPECTOS GENERALES Y PROCEDIMIENTO

2.1. OBJETO A CONTRATAR:

“Adquisicion de elementos de papeleria y Utiles de escritorio requeridos para apoyar la gestion
administrativa de la Secretaria Distrital de la Mujer.”.

2.2. INDICACION SOBRE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO
POR UN ACUERDO COMERCIAL VIGENTE PARA COLOMBIA:

La presente contratacion Sl esta cobijada por un acuerdo internacional o un tratado de libre comercio
vigente para Colombia.

Teniendo en cuenta las nuevas disposiciones contenidas en el Titulo IV Capitulo | del Decreto Nacional
1082 de 2015, por el cual se reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publicay para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.1. y siguientes del mencionado
Decreto, modificado por el Decreto 1676 de 2016 y revisados los tres pardmetros establecidos
contenidos en el Manual Explicativo de los capitulos de contratacion publica de los acuerdos
comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes emitido por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacion, y el Manual para el manejo
de los acuerdos comercial en procesos de contratacion expedido por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, version M-MACPC-14, con fecha de actualizacion
11/30/2021, con version: 01 coédigo: CCE-EICP-MA-03, fecha: 24/11/2021 se evidencia que la
Secretaria Distrital de la Mujer hace parte de la lista de entidades incluidas en los Capitulos de
Contratacion Publica, toda vez que se encuentra dentro del grupo del nivel municipal.

El objeto del contrato a celebrar no se encuentra enmarcado dentro de las excepciones establecidas en
el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion. Por lo anterior se
debera revisar cada uno de los TLC del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, asi:

PLAZOS MINIMOS PARA PRESENTAR PROPUESTA:

Plazo Bienesy Servicios de Plazo cuando hay publicidad
. caracteristicas Técnicas en el Plan Anual de
Acuerdo comercial Plazo General Uniformes Adauisiciones
IAlianza Pacifico 30 dias 10 dias 10 dias
Canada 30 dias 10 dias 10 dias
Chile 10 dias 10 dias 10 dias
Corea 30 dias 13 dias 10 dias
Costa Rica 30 dias 10 dias 10 dias
Estados AELC 10 dias 10 dias 10 dias
Estados unidos 30 dias 10 dias 10 dias
Unidn Europea 30 dias 10 dias 10 dias
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Israel 40 dias 10 dias 10 dias
México 40 dias N/A 25 dias

VALORES APARTIR DE LOS CUALES SE APLICAN LOS ACUERDOS COMERCIALES:

El Acuerdo Comercial con Alianza Pacifico es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir
bienes y servicios a partir de 200.000 DEG vy (ii) para servicios de construccion desde 5.000.000 DEG.

El Acuerdo Comercial con los Estados AELC (EFTA) es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i)
adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG vy (ii) para servicios de construccion desde 5.000.000
DEG.

El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes y
servicios a partir de US$ 498.000 y (ii) para servicios de construccién desde US$ 7.008.000.

El Acuerdo Comercial con la Unién Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte) es aplicable a
los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG vy (ii) para
servicios de construccion desde 5.000.000 DEG.

El Acuerdo Comercial con lIsrael es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes y
servicios a partir de 250.000 DEG vy (ii) para servicios de construccion desde 5.000.000 SDR.

El Acuerdo Comercial con el Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala) es aplicable a los
Procesos de Contratacion a partir del limite inferior de la menor cuantia.

La Decision 439 de 1998 de la Comision de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratacion
de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de
Contratacion.

Todos los valores anteriores deben observarse teniendo en cuenta que reflejan los umbrales base pactados
en los capitulos de compras publicas de los Acuerdos Comerciales. Sin embargo, debe precisarse que estos
valores son actualizados periddicamente con base en las formulas incorporadas en cada acuerdo y la TRM
aplicable.

Las Entidades Estatales podran dirigirse al sitio web de Colombia Compra Eficiente donde podréan
consultar en pesos colombianos los umbrales aplicables a los Acuerdos Comerciales.
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¢vigente? [ Entidad | Valor del Proceso Excepcion Proceso de
Acuerdo Comercial Estatal de Contratacion aplicable al contratacion
Cubierta | superior al umbral proceso de cubierto por el
del acuerdo contratacion acuerdo
comercial comercial

Alianza Chile Si Si NO NO NO

Pacifico México Sl NO N/A N/A N/A

Pera Sl Sl NO NO NO

Canada Sl NO N/A N/A NO

Chile Sl Sl NO NO NO

Corea SI NO N/A N/A NO

Costa Rica Sl Sl NO NO NO

Estados Unidos Sl NO N/A N/A NO

México Sl NO N/A N/A NO

Estados AELC Sl Sl NO NO NO

Triangulo | El salvador SI NO N/A N/A NO*

Norte Guatemala Sl Sl Sl NO Sl

Honduras Sl NO N/A N/A NO

Unio6n Europea Sl Sl NO NO NO*

Israel Sl Sl NO NO NO

Reino Unido e Irlanda del Sl Sl NO NO NO*
Norte

Comunidad Andina Sl N/A N/A NO Sl

* Revisado el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion se
evidencia una contradiccion relacionada a la aplicabilidad del acuerdo comercial triangulo norte
salvador, toda vez que: 1. Cuando se hace la descripcion de los acuerdos comerciales aplicables se
establece que por triangulo norte solo se tendria en cuenta Guatemala. 2. En péarrafo subsiguiente se
establece que “Salvo por algunas excepcionesl?, todas las demés Entidades Estatales del nivel
municipal (incluidas las entidades descentralizadas indirectasl13) estan incorporadas en la lista de
Entidades de los Acuerdos Comerciales con Chile; el Triangulo Norte (Gnicamente con El Salvadory
Guatemala), la Union Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte) y por la Decision 439
de 1998 de la Comisidnde laCAN”. Con el finde dirimir la contradiccion mencionada la entidadprocedio
a revisar el acuerdo comercial Colombia- Salvador y se evidencia que en la parte siete contrataciones
publicas, anexo 11.1 seccién A términos y condiciones de la cobertura, con respecto ala Republica de
Colombia el capitulo no aplica a las entidades municipales y tampoco a la modalidadde contratacion de
este proceso.
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* De conformidad con lo establecido en la comunicacion del 28 de septiembre de 2021, Colombia
Compra Eficiente, manifiesta que: “El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo informé a la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente que: “El Acuerdo
Comercial con el Reino Unido fue aprobado en Colombia por el Congreso de la Republica mediante
Ley 2067 del 23 de diciembre de 2020 y se espera la revision del Acuerdo por parte de la Corte
Constitucional para su entrada en vigor. En este sentido, las condiciones comerciales que se vienen
aplicando para el Reino Unido, desde el 1 de enero del 2021, son las mismas que se venian aplicando
en el Acuerdo Multipartes de los Paises Andinos con la Unién Europea, tal como fue acordado
mediante el intercambio de notas diplomaticas No. S-GTAJI-19-044595 que sustentan este
entendimiento de transicion.” Teniendo en cuenta lo anterior, agradecemos que se dé a conocer a
las entidades publicas relevantes esta informacion para que las empresas britanicas puedan seguir
gozando de los beneficios conferidos por medio del Acuerdo [suscrito con la Unién Europea] cuando
participen en los procesos de compras publicas en Colombia, de acuerdo con la cobertura
acordada”. Por lo anterior, la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente pone en conocimiento de las entidades la informacion otorgada por el Ministerio por su
importancia para las entidades publicas y los participes del sistema de compras publicas”

De conformidad con el analisis realizado se concluye que el presente proceso de seleccion esta
cubierto por los acuerdos comerciales del Triangulo del Norte (Guatemala) y por la Decisién 439 de
1998 de la Secretaria de la CAN.

Teniendo en cuenta lo anterior la Secretaria Distrital de la Mujer tomard como plazo entre la
publicacion del aviso de convocatoria y el cierre del proceso, el plazo sefialado cuando hay publicidad
del Proceso Contractual en el Plan Anual de Adquisiciones y dara trato nacional a los bienes y
servicios del Estado con el cual Colombia suscribi6 el Acuerdo Comercial que nos aplica.

2.3. CONVOCATORIA PUBLICA, ESTUDIO PREVIO, PLIEGO DE CONDICIONES
ELECTRONICO Y ANEXO AL MISMO, FICHA TECNICA Y MINUTA DEL
CONTRATO ADICIONAL AL CONTRATO ELECTRONICO

El aviso de convocatoria publica, el estudio previo con todos sus anexos, el pliego de condiciones
electrénico y Anexo del mismo, asi como la minuta del contrato adicional al contrato electronico
podran consultarse a través de la Plataforma Transaccional del SECOP II, para que los interesados
en participar conozcan las condiciones del proceso de seleccion adelantado por la Entidad.

2.4. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES
Las respuestas a las observaciones presentadas en el proceso de seleccion durante el Proyecto de
Pliego de Condiciones o Pliego Definitivo seran exclusivamente resueltas a través de la Plataforma

Transaccional del Secop II.

LA ENTIDAD podra acoger las sugerencias y/o observaciones presentadas por los interesados a
través del link de observaciones, e incluirlas si las considera procedentes en el pliego de condiciones

10
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cefinitivo o mediante adenda de ser presentadas con posterioridad a la apertura del proceso.
2.5. CONVOCATORIA A MIPYMES:

De conformidad con lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 1. El
valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo. 2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el
que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

Teniendo en cuenta que el Valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es inferior al umbral
establecido de ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US $125.000), es decir:

UMBRAL DE MIPYMES
Umbral PYMES US$ 125.000
Umbral PYMES en pesos $ 457.297.264

El presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a MIPYMES cuando concurran los requisitos
establecidos en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015

25.1. ACREDITACION:

Las Mipymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
dela siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

3. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

4. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del

11
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Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

5. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

7. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen
la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

2.6. APERTURA DEL PROCESO Y PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES
ELECTRONICO DEFINITIVO, ANEXO DEL MISMO.

La apertura del presente proceso se da a partir de la fecha indicada en el acto administrativo motivado
que la ordena y el pliego de condiciones electrénico definitivo.

2.7. MODIFICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Cualquier modificacion al pliego de condiciones definitivo se efectuara a través de ADENDA, las
cuales se incorporaran al mismo y se realizaran a traves de la Plataforma Transaccional del SECOP
.

LA ENTIDAD expedira ADENDAS dentro del término establecido en el cronograma del proceso;
sin embargo, una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién
del contrato LA ENTIDAD puede expedir adendas para modificar el cronograma.

Las respuestas a las preguntas, aclaraciones y ADENDAS suministradas por la Entidad antes del
plazo maximo para presentar las propuestas deberan ser aceptadas y tenidas en cuenta por los
interesados y haran parte integral de los documentos de la contratacion.

Se entiende que quienes presentan propuestas en el presente proceso de seleccion, conocen los plazos,
tramites y demas condiciones establecidas en el presente anexo y en el pliego de condiciones
electrénico. Asi mismo, se entiende que tienen conocimiento de los diferentes documentos que hayan
sido puestos a disposicion por la Entidad a través de la Plataforma Transaccional del Secop 11, durante
el presente proceso de seleccion.

Por lo anterior, LA ENTIDAD no sera responsable por las posibles reclamaciones u omisiones que
en este sentido le realicen los proponentes.
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Nota: La consulta y respuesta a las observaciones formuladas por los proponentes, no produciran
efecto suspensivo sobre el plazo de presentacién de las propuestas.

2.8. PRORROGA DE LOS PLAZOS.

Para las reglas del presente proceso de seleccion, se entiende que el plazo del proceso se puede
prorrogar antes de su vencimiento cuando asi lo estime conveniente LA ENTIDAD de oficio o
cuando lo solicite un nimero plural de posibles oferentes hasta la mitad del inicialmente previsto.

A su vez, el plazo para efectuar la adjudicacién y para la firma del contrato también puede ser objeto
de prorroga, por un término total no mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las
necesidades de la administracion asi lo exijan.

2.9. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS — CONSTANCIA DE OFERTAS
RECIBIDAS.

El cierre del presente proceso de seleccion se haré a través de la Plataforma Transaccional del SECOP
Il en la fecha y hora sefialada en el cronograma. Las propuestas deben ser radicadas en linea
exclusivamente a través de la Plataforma Transaccional del SECOP Il. No se admiten ofertas enviadas
por correo electrénico a excepcidn de los casos en que exista certificado de indisponibilidad expedido
por la Agencia Nacional para la Contratacion Publica.

En ningun caso seran tenidas en cuenta para el presente proceso de seleccién propuestas radicadas en
medio fisico en la Entidad.

2.10. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES. PLAZO PARA PRESENTAR
DOCUMENTOS Y ACLARACIONES SOLICITADAS POR LOS COMITES
VERIFICADORES

LA ENTIDAD designara el Comité Verificador y Evaluador la revision de los requisitos habilitantes
(capacidad juridica, capacidad financiera, experiencia y capacidad de organizacion del proponente),
para la verificacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que se estimen indispensables; dentro del término previsto en el cronograma.

En el evento que un proponente no cumpla con algunos de los requisitos considerados como
habilitantes y que sean subsanables, LA ENTIDAD requerirad al proponente, para que subsane la
ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, y/o para que en el término que se fije en la
respectiva comunicacidn, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos que se le
requieran, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas; sin que por ello pueda el proponente
COMPLETAR, ADICIONAR, MODIFICAR O MEJORAR las condiciones o caracteristicas de su
propuesta.

Si el proponente no presenta dentro del término requerido las explicaciones o aclaraciones solicitadas,

se considerard como requisito indispensable omitido, no subsanable, para la comparacion de las
propuestas.
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Las propuestas no seran rechazadas por ausencia de requisitos o por falta de documentos que
verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, siempre que no
constituyan los factores de escogencia establecidos por LA ENTIDAD en el presente procedimiento,
logrando asi establecer la prevalencia de lo sustancial sobre lo formal, por ende, tales requisitos o
documentos faltantes seran requeridos por LA ENTIDAD, en condiciones de igualdad para todos los
proponentes.

Sin perjuicio de lo anterior, LA ENTIDAD se reserva el derecho de solicitar durante la verificacion
y hasta antes del inicio de la subasta, la informacion y soportes que considere necesarios para verificar
la informacion presentada, segun lo dispuesto en el articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y en
concordancia con lo sefialado en el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

QUIENES PRESENTEN PROPUESTAS NO PODRAN SUBSANAR LA OMISION DE LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA FALTA DE CAPACIDAD PARA PRESENTARLA.

2.11. PUBLICIDAD DEL INFORME DE VERIFICACION PRELIMINAR, Y
FORMULACION DE OBSERVACIONES FRENTE AL MISMO POR PARTE DE LOS
PROPONENTES

LA ENTIDAD publicara en la Plataforma Transaccional del SECOP Il el informe de verificacion de las
propuestas (verificacion de los requisitos habilitantes), el cual permanecera a disposicion de los
interesados por un término de tres (3) dias habiles para que los mismos presenten las observaciones que
estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar
0 mejorar sus propuestas.

En dichos informes se sefialara si la propuesta fue ACEPTADA o0 RECHAZADA, si el proponente
se encuentra en condicion de HABILITADO O NO HABILITADO.

2.12. INFORMACION INEXACTA:

La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia
de la informacion aportada por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o
entidades de donde proviene la informacion.

Cuando exista inconsistencia relevante a criterio de la ENTIDAD para garantizar el deber de
comparacién objetiva entre la informacién suministrada por los proponentes y la efectivamente
obtenida o suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la informacion, la misma podra
ser RECHAZADA, sin perjuicio de las acciones que adelante la ENTIDAD para poner los hechos
en conocimiento de las autoridades competentes.

2.13. METODOLOGIA DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

2.13.1. Apertura del sobre econémico:

Llegada la fecha y hora establecida en el cronograma, se procedera a desencriptar a través de la
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plataforma del SECOP |1, los sobres con las ofertas iniciales de precio de los proponentes habilitados
y realizara la respectiva revision de los precios ofertados con el fin de verificar que el valor de la
oferta no supere el precio establecido por la entidad.

La subasta se realizara teniendo en cuenta el menor valor ofertado incluidos los impuestos que se
causen o se llegaren a causar; asi como todos los costos directos e indirectos relacionado con el item
solicitado por la entidad.

2.13.2. Subasta inversa electrénica.

1. La SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER -SDMUJER - en la Plataforma Transaccional
SECOP I abrird los sobres que contienen la PROPUESTA INICIAL DE PRECIO de los
oferentes habilitados, antes de la diligencia de subasta electronica, para que el COMITE
EVALUADOR verifique la oferta total ofertado.

2. EI PRECIO DE ARRANQUE de la subasta electronica sera el menor de los ofrecidos por los
OFERENTES HABILITADOQOS para participar en el evento.

3. Para que el oferente al momento de iniciar la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA pueda
tener conocimiento de su posicién en el evento de subasta, necesariamente debera hacer un lance.

4. Los oferentes habilitados para participar en la subasta electronica presentaran sus posturas de
precio electronicamente, utilizando su usuario y contrasefia para ingresar en el SECOP II. Para
que sea valido, cada lance debera reflejar el margen minimo de mejora de oferta del DOS POR
CIENTO (2%0). Es importante tener en cuenta que el proponente debera realizarsus lances
estimando para ello dicho margen minimo respecto de su ultimo lance. Lo anteriorsin perjuicio
de que el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor.

5. Conforme avanza la subasta electronica, al llevar a cabo un lance, los oferentes seran informados
por parte del sistema de la recepcidn de su postura y la confirmacion de su valor,asi como de la
ubicacidn en que se encuentra su propuesta respecto de los demas oferentes.

6. Sien el curso de la subasta electrénica dos o més Oferentes presentan una postura del mismo
valor, SECOP Il tendrd la capacidad de establecer cudl Oferente envié cronoldgicamente
primero dicha postura.

7. Si se realiza una postura en los Gltimos dos (2) minutos de duracion del evento, y esta postura
mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicion ndmero uno (1), la subasta
electrénica se extendera dos (2) minutos mas.

8. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automatica hasta que no se presente postura o lance
gue mejora la oferta en los Gltimos dos (2) minutos.

9. Serd importante establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrénicos, la auto-
extensidon se realiza de manera automatica siempre y cuando medien (diez) 10 segundosentre el
momento del lance que da origen a la auto-extensién y el momento en que culmina dicha auto-
extensién o el término establecido para la finalizacién del evento.

2.13.3. Unico Proponente Habilitado Subasta.
En caso de tnico proponente habilitado LA SECRETARIA se sujetara al numeral 5 — Articulo
2.2.1.2.1.2.2 — Decreto 1082 de 2015, que sefiala que “Si en el proceso de contratacion se presenta

un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la entidad
estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la
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disponibilidad presupuestal para el contrato caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.” En
todo caso, el proponente debera cumplir con lo requerido para la oferta econdmica inicial.

2.13.4. Reglas de la Subasta, ademés de las antes aludidas:

1.

2.

La Entidad previo al evento de subasta emitira el informe habilitante definitivo y se publicarapor la
plataforma en el SECOP II.

La Entidad procedera en el sistema a habilitar o no a los oferentes de acuerdo con el informe
habilitante definitivo.

La Entidad desencriptara las ofertas econémicas del segundo sobre y el comité técnico financiero,
verificara la consistencia de las mismas; si hay lugar a requerimientos por preciosartificialmente
bajos se publicaran por mensaje en la plataforma.

La Entidad publicara la verificacion final de la oferta econémica.

La subasta electronica se realizara si hay como minimo dos oferentes habilitados.

Si en el curso de una subasta inversa electronica se presentan fallas técnicas que impidan a los
oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser suspendida, y cuando la falla técnica haya sido
superada se debe reiniciar la subasta (Art. 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015).

La SDMUJER no provee a los oferentes habilitados equipos, ni conexidn a internet para la subasta.
Los oferentes habilitados deberan acceder a la subasta electrénica con equipos y/o conexién a
internet propio y/o de terceros, por su cuenta y riesgo para efectos de la aplicaciondel inciso 2 del
articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015. En este caso, se tomara comodefinitiva la oferta
inicial presentada por el Oferente Habilitado que no present6 lances en lasubasta, o el Gltimo lance
realizado antes de la falla técnica imputable al oferente 0 a su proveedor de soluciones de
tecnologia de la informacion y telecomunicaciones.

Los oferentes habilitados para participar en la subasta inversa electronica deben tener conexién a
internet estable y usuario y clave en el SECOP 1.

Nota: Se recomienda a los proponentes que antes del inicio del evento de subasta electronica revisen
la guia rapida para participar en una Subasta en el SECOP I puesta a disposicion de los proveedores
por parte de Colombia Compra Eficiente, dicha guia puede ser consultada en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/node/23709.

2.13.5. Soporte técnico:

Los proponentes habilitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de
Colombia Compra Eficiente.

2.13.6. Lances no validos:

Seran lances no validos:

1. Si el lance esta por debajo del margen minimo de mejora.

2.13.7. Criterios de desempate:
Econdmico
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La entidad aplicar los criterios de desempate del Articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y
para los que se deben definir en los pliegos de condiciones se dispone lo siguiente:

Frente al primer criterio referente a preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la
oferta de bienes o servicios extranjeros. Se tendra en cuenta el formato de puntuacion de industria
nacional y en los casos en los procesos en los que no se aplique este criterio deberan allegar un
documento en el que manifiesten que si los bienes o servicios a proveer son de origen nacional o
extranjero.

. Frente al criterio de nimero 3 referente a preferir la propuesta presentada por el proponente que

acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su
noémina esta en condicion de discapacidad, la entidad tendra ademas de los otros requisitos que
requiere la norma, allegar el certificado expedido por el ministerio de trabajo independientemente
si el proceso contempla la puntuacion por discapacidad o no.

Frente al criteriol2, Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberéa estar
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces,
se determina el siguiente:

a. La entidad ordenara a los proponentes empatados en orden alfabetico segin el nombre registrado
en la plataforma SECOP. Una vez ordenados, la entidad le asigna un nimero entero a cada uno
de éstos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el nimero
1.

b. Seguidamente, la entidad debe tomar la parte entera (nimero de la izquierda de la coma decimal)
de la TRM del dia del cierre del plazo para presentar propuestas. La entidad debe dividir esta
parte entera entre el nimero total de proponentes en empate para posteriormente tomar su residuo
y utilizarlo en la seleccidn final.

c. Realizados los célculos, la entidad seleccionara al proponente que presente coincidencia entre el
nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la entidad
seleccionara al proponente con el mayor nimero asignado.

Ejemplos: 3 proponentes empatados (A, By C) + TRM 3.150,15

- Se organizan en orden alfabetico y se asigna un nimero: A=1, B=2, C=3

- Se toma el numero entero de la TRM vy se divide en la cantidad de proponentes empatados:
3.150 /3= 1.050, debido a que el nimero no genera residuo por generarse un resultado cerrado
debido a que 3.150.

- Seconcluye, segun las reglas, que al ser el residuo cero (0) se seleccionara a la propuesta con
el nimero asignado mas alto, en este caso la propuesta presentada por C.

Ejemplo con nimero residuo.

- 6 proponentes empatados (A,B,C,D,Ey F) + TRM 3.640,20

- Se organizan en orden alfabetico y se asigna un nimero: A=1, B=2, C=3, D=4, E=5y F=6

- Se toma el numero entero de la TRM vy se divide en la cantidad de proponentes empatados:
3.640/6=606,6

- Debido a que el resultado genera decimales, se buscara el niamero residuo multiplicando el
numero entero del resultado por la cantidad de propuestas: 606 x 6 = 3.636.
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- Lo anterior significa que el resultado de 3.640 / 6 es 606 con un residuo de 4 porque entre
3.636 y 3.640 existe esa diferencia de 4.

- Seseleccionara al proponente que comparta el nimero residuo con el asignado inicialmente,
para este caso el proponente D.

Los documentos que pretenda hacer valer los debera allegarlos con su oferta y no seran objeto de
subsanacion.

2.14 ADJUDICACION

La ENTIDAD, adjudicara el proceso de seleccion, teniendo en cuenta que los bienes y/o servicios
que se pretenden adquirir son de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacién, conforme
con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el
articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, por lo anterior, se adjudicara al proponente que oferte
el MENOR PRECIO por la totalidad de los bienes requeridos incluido IVA y demas impuestos
nacionales y distritales y demas aplicables, dentro del evento de subasta si a ello hubiere lugar.

La adjudicacion estara precedida de la recomendacion que el Comité Evaluador presente a la
Ordenadora del Gasto de LAENTIDAD.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a LA ENTIDAD como al adjudicatario y contra
este acto no procede recurso alguno.

2.14.1 VERIFICACION DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Y DECLARATORIA
DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION.

Si la ENTIDAD- comité evaluador llegaré a identificar que como resultado de la apertura del sobre
econémico o del evento de subasta que el menor precio ofrecido resulta artificialmente bajo dara
aplicacion a la “Guia para el Manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion”,
la cual establece las recomendaciones y los pasos a seguir en caso de que se presenten precios
artificialmente bajos.

En tal sentido el comité evaluador para realizar la verificacidn aplicara los siguientes métodos segun
apliquen:

“(...) Las siguientes herramientas ayudan a identificar ofertas que pueden ser artificialmente
bajas: (i) comparacion absoluta; y (b) comparacion relativa. En la comparacion absoluta la
Entidad Estatal contrasta el valor de cada oferta con el costo estimado de la provision del bien
0 servicio de acuerdo con en el Estudio del Sector elaborado por la Entidad Estatal. Cuando la
Entidad Estatal recibe menos de 5 ofertas debe solicitar aclaracion a los proponentes cuyas
ofertas sean menores en un 20%, 0 un mayor porcentaje, al costo total estimado por la Entidad
Estatal. (...) Colombia Compra Eficiente presenta la siguiente metodologia como sugerencia
para que las Entidades Estatales identifiquen la posibilidad de precios artificialmente bajos
cuando hay mas de 5 ofertas en un Proceso de Contratacion. La Entidad Estatal puede: 1.
Tomar el conjunto de ofertas a evaluar. 2. Calcular la mediana, o dependiendo de la dispersion
de los datos el promedio, del valor de cada oferta o de cada item dentro de la oferta. 3. Calcular
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la desviacion estandar del conjunto. 4. Determinar el valor minimo aceptable para la Entidad
Estatal de acuerdo con la metodologia explicada a continuacion. (...)”.

Con base en las explicaciones dadas por el proponente y la informacién que tenga a su alcance, el
comité evaluador recomendara continuar con el evento de subasta o al ordenador del gasto la decision
a adjudicar de conformidad con la verificacion efectuada, segin corresponda.

En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, LA ENTIDAD podréa optar de manera
motivada por adjudicar el contrato al oferente que ofrecio el siguiente menor valor (siempre que se
trate de lance valido) o por declarar desierto el proceso.

2.15 ACTO ADMINISTRATIVO DE DECLARATORIA DE DESIERTO

LA ENTIDAD podra declarar desierto el presente proceso de seleccion a través de acto
administrativo motivado cuando:

a.  No se presente oferta alguna al mismo.

b. Ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego de condiciones
(no exista propuesta alguna habilitada).

c. Existan motivos o causas que impidan la seleccién objetiva de la propuesta respectiva.
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CAPITULO TERCERO
DEL PROPONENTE

3.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podran participar en el presente proceso de seleccion, todas las personas juridicas nacionales o
extranjeras, en forma individual o conjunta (consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura
0 ESAL), que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos
exigidos en el pliego de condiciones, que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley; que se encuentren
inscritos en la Plataforma Transaccional del SECOP Il y que su actividad comercial u objeto social
este relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion.

3.1.1. PERSONAS JURIDICAS

Podran presentar propuestas todas las personas juridicas, deberan encontrarse debidamente
autorizadas, segun el Certificado de Existencia y Representacion Legal cuyo objeto social debe estar
relacionado con el objeto a contratar. Lo cual sera verificado por la entidad mediante la informacion
contenida en el Certificado de Existencia y Representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, el cual no podra tener una fecha de expedicién superior a los treinta (30) dias calendario,
anteriores al cierre del presente proceso de seleccion.

El proponente debe aportar la autorizacion del 6rgano social o junta directiva para comprometer a la
sociedad, presentar la propuesta y/o suscribir el contrato en caso de serle adjudicado. Esto cuando la
facultad del Representante Legal esté limitada.

Deberan acreditar un término de duracion de acuerdo con el plazo del contrato y tres (3) afios mas.
3.1.2. ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO - COOPERATIVAS

Deben estar legalmente constituidas, inscritas en el registro de Entidades sin Animo de Lucro que
lleva la Camara de Comercio o la entidad competente y su objeto social debe estar relacionado con el
objeto del presente proceso de seleccidn.

Asi mismo, deberan encontrarse debidamente autorizadas, segun el Certificado de Constitucion y
Gerencia, lo cual se verificara mediante la informacion contenida en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio.

Asi mismo, el proponente debera aportar la autorizacién del 6rgano social o junta directiva que faculta

al representante legal para comprometer a la sociedad, presentar la propuesta y/o suscribir el contrato
en caso de serle adjudicado. Esto cuando la facultad del Representante Legal se encuentre limitada.
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3.1.3. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Quien presente propuesta en el presente proceso de seleccion debe indicar si su participacion es a
titulo de consorcio o de unidn temporal, igualmente debe designar la persona que para todos los
efectos representara al consorcio o a la union temporal y sefalar las reglas bésicas que regulan las
relaciones entre ellos y su responsabilidad, de acuerdo con cada una de las figuras.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o union temporal debe estar
relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.

Los representantes legales de las empresas integrantes del consorcio o unién temporal deben
encontrarse debidamente autorizados segun el Certificado de Constitucion y Gerencia. Esto lo
verificara LA ENTIDAD mediante la informacion contenida en el Certificado de la Camara de
Comercio, el cual no podra tener una fecha de expedicién superior a los treinta (30) dias calendario,
anteriores al cierre del presente proceso de seleccion.

La propuesta debe estar firmada por el representante que hayan designado para tal efecto los
integrantes del consorcio o union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario
con poder debidamente conferido, es decir, autenticado para el efecto, de acuerdo con la ley y deméas
figuras establecidas en el Cddigo Civil y Cédigo de Comercio Colombiano; casos en los cuales
deberan adjuntarse el (los) documentos(s) que lo acredite(n) como tal.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacidn, para la suscripcién del contrato
deberan presentar el respectivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT como consorcio o unién
temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener
la autorizacion previa, expresa y por escrito de la entidad. En ningun caso podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal.

NOTA 1: La duracion del consorcio o union temporal no debe ser inferior a la duracion del plazo de
gjecucion del contrato y tres (3) afios mas.

NOTA 2: La propuesta deberd ser presentada a traves del usuario del proponente plural en la
Plataforma Transaccional del Secop Il, de ser presentada a través del usuario de alguno de sus
integrantes, sera causal de rechazo de la misma.

3.1.4. PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA
Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deberéan
presentar a la entidad uno de los originales de una promesa escrita de contrato de sociedad con el
lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del Cédigo de Comercio, en la cual debe
consignarse, entre otros, lo siguiente:

La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley
colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (7) dias habiles posteriores a la fecha de
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notificacion del acto de Adjudicacion.

Que se trata de una sociedad constituida con el Unico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato
de prestacion de servicios.

Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o
accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios, tal como
lo dispone el pargrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.

La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes de que respondera solidariamente con los
demés promitentes y con la sociedad: (i) por los perjuicios sufridos por la entidad derivados del
incumplimiento de la obligacion de suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos
términos consignados en el contrato de promesa presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven
de las propuestas y del contrato de prestacion de servicios.

La inclusién de una clausula en el contrato de sociedad, segln la cual aquellos accionistas que (i)
hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros
o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos y de
experiencia, no podran ceder su participacion accionaria en la sociedad prometida, sino Unicamente
mediante autorizacion previa y expresa de la entidad en los términos del Contrato de Prestacion de
servicios.

Que la sociedad tendra una duracion igual o superior a tres (3) afios contados a partir de su
constitucion.

Que el Unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es la
Adjudicacion del proceso contractual.

La participacion que cada uno de los promitentes tendré en el capital suscrito de la sociedad prometida
y el monto del mismo.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la
escritura publica de constitucién de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el
registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los siete
(7) dias habiles siguientes a la notificacion del acto de Adjudicacion. Vencido este plazo sin que se
hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerara que no existe interés para suscribir el
Contrato de prestacion de servicios y se hara efectiva la Garantia de Seriedad.

3.15. PERSONA JURIDICA EXTRANJERA SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN
COLOMBIA:

La persona natural o juridica de origen extranjero que no sea residente en Colombia podra presentar
propuesta, previo el cumplimiento de los requisitos generales establecidos en estos Pliegos de
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Condiciones aplicables a los oferentes nacionales y especialmente cumpliendo los siguientes
requisitos:

1. Debera acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial) domiciliado y
residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el
contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente, en el
evento que la sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el pais.

2. Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en
idioma distinto al espafiol o castellano, oficial de la Republica de Colombia, debera
adjuntar el texto en el idioma original acompafiado de la traduccion respectiva. En el
evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad de contratacién o
de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En
lo no previsto aqui expresamente se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales
colombianos.

3. En cumplimiento de lo ordenado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1082
de 2015, las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio o
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales,
deberén estar inscritas en el Registro Unico de Oferentes, salvo las excepciones previstas
de forma taxativa en la Ley.

3.2.NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES

Procedera la adjudicacion del contrato ain en el evento de que se presente una sola propuesta, ésta
sea habil y cumpla con las condiciones técnicas previstas en el pliego de condiciones electrénico y en
el presente anexo al mismo.
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CAPITULO CUARTO
DE LA PROPUESTA

4.1. IDIOMA

De conformidad con el articulo 10° de la Constitucién Politica de Colombia, el idioma oficial de
nuestro pais es el castellano; de tal manera que todos los documentos relacionados con el presente
proceso de seleccion deben elaborarse en dicho idioma, en consecuencia, la propuesta, asi como sus
documentos anexos deben redactarse en castellano y presentarse a través de la Plataforma
Transaccional del SECOP 11I.

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el proceso de
contratacion deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al idioma
castellano. EIl proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y
entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion
oficial debe ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones, fichas técnicas,
certificados de distribucion autorizada, entre otros, LA ENTIDAD acepta la posibilidad de que
tratandose de idioma diferente al castellano, se allegue una traduccién simple al castellano del
documento aportado.

4.2. FORMA'Y LUGAR DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta (Requisitos habilitantes y oferta econémica) debera presentarse exclusivamente en linea
a través de la Plataforma Transaccional del SECOP II, en la hora y fecha sefialada en el cronograma
del proceso, so pena de incurrir en causal de rechazo de la oferta.

4.3. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA

La oferta debe redactarse en idioma castellano, salvo los términos técnicos gque se utilicen en idioma
distinto.

La oferta se debe presentar sin borrones, tachaduras o enmendaduras que hagan dudar sobre el
contenido de la misma. Cualquier enmendadura que contenga la propuesta debera ser aclarada y
validada por el representante legal en el mismo documento, antes del vencimiento del plazo para la
presentacion de las ofertas. No se aceptaran modificaciones a las ofertas presentadas con posterioridad
a la fecha y hora del vencimiento del plazo destinado como cierre del proceso de seleccion.

La propuesta y la documentacion que alli se adjunta, debe sujetarse a las condiciones, plazos y demas

aspectos contemplados en el Pliego de Condiciones Electronico y en el presente anexo. Su
presentacion implica el conocimiento de la legislacion Colombiana en materia de contratacion y la
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aceptacion por parte del interesado de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el Pliego
de Condiciones Electronico y el presente anexo, al igual que de cualquier modificacion que realice
LA ENTIDAD durante el proceso.

Al momento de presentar las ofertas; LA ENTIDAD s6lo acepta una por cada oferente. En el caso
que una misma persona presente de manera simultanea mas de una oferta, ya sea a titulo individual o
como miembro de consorcio o union temporal, ésta sera RECHAZADA.

4.4, DOCUMENTOS JURIDICOS

Documento 1: Carta de presentacion de la propuesta en el formato dispuesto por la Entidad.

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta en el formato aportado por
la entidad, debidamente firmada por: representante legal para personas juridicas, persona designada
para representarlo en caso de consorcio o union temporal promesa de sociedad futura u otra forma
asociativa, o apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente
declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos 0 miembros de la junta directiva o
integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentran incursos en ninguna causal de
incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con LA ENTIDAD.

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en
participar en el presente proceso de seleccién, deben presentar su propuesta a través de apoderado
facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

De igual forma con la suscripcion de la Carta de Presentacién de la oferta el proponente declara que
ni el, ni la empresa que representa se encuentra incluida en listas nacionales e internacionales de
lavados de activos.

Si previo requerimiento de la ENTIDAD el proponente no aporta la carta de presentacién de la
propuesta, o si aportandola no esti suscrita por el proponente o por el representante legal o
apoderado, constituidos en debida forma para el efecto en el término de traslado del informe de
evaluacion, LA ENTIDAD rechazara la propuesta.

Con la firma del anexo Carta de presentacion de la propuesta se entiende que el proponente acepta y
avala toda la informacion suministrada con la propuesta en atencion a lo solicitado en el presente
proceso de seleccién.

El oferente debe aportar el formato propuesto, dispuesto y publicado en el SECOP Il por la Entidad
en el proceso de seleccion, si el oferente no allega el mismo formato, por lo menos debe garantizar
gue el contenido detallado en el documento de presentacién no cambié, de no ser asi, su propuesta
sera rechazada si no cumple con la subsanabilidad en el término requerido.
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Documento 2: Poder debidamente constituido.

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse
debidamentefacultado para presentarla.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en
Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las
diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que
se requieran, asi como notificarse,suministrar la informacion que le sea solicitada, y deméas
actos necesarios de acuerdo con la convocatoria pablica.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, y en tal caso,
bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los
integrantes del consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura u otra figura
asociativa cumpliendo los requisitos relacionados con la presentacion personal acorde con
la obligacion establecida en el Articulo 5 del Decreto 019 de 2012, consularizacion y
traduccion; particularmente con lo exigido en el Cddigo de Comercio de Colombia. El
poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
consorcio o0 union temporal, promesa de sociedad futura u otra figura asociativa.

En el evento en que el interesado en participar en el proceso de seleccion no allegue el
poder con presentacion personal para tal fin, LA ENTIDAD rechazara la propuesta por
falta de capacidad de conformidad con la ley y disposiciones vigentes.

Documento 3: Certificado de Existencia y Representacion legal.

La Entidad verificara en el Certificado de Matricula Mercantil que la (s) actividad (es)
comercial (es)inscrita (s) tenga (n) relacion con el objeto del presente proceso de
seleccion.

La Entidad verificara en el Certificado de existencia de Representacion Legal que el objeto
social dela persona juridica, tenga relacidn con el objeto del presente proceso de seleccion.

La Entidad verificara en el Certificado de existencia de Representacion Legal que el objeto
social detodas y cada una las personas juridicas que componen la figura asociativa, tengan
relacidn con el objeto del presente proceso de seleccion.

En caso de figura asociativa entre persona natural (es) y juridica (s), la Entidad verificara
en el Certificado de Matricula Mercantil que la (s) actividad (es) comercial (es) inscrita (s)
tenga (n) relacidn con el objeto del presente proceso de seleccion en caso de ser persona
natural y verificara enel Certificado de existencia de Representacion Legal que el objeto
social de la persona juridica tengarelacién con el objeto del presente proceso de seleccién.
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Consorcios 0 uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que
conforman la unién temporalo el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para realizar el cierre del
presente proceso.

El plazo de duracion de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucién del contrato que
se va aadjudicar y minimo tres (3) afios més.

Persona juridica nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través
del correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara deComercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacién no
superior a treinta (30) diascalendario anteriores a la fecha prevista para el cierre del
presente proceso. El tiempo de duracién dela persona juridica, debera ser con una vigencia
minima por el termino de ejecucién del contrato y 3afios mas.

Persona natural. Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado de
MatriculaMercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, en el que conste
que su actividad comercial se encuentre relacionada con el proceso de seleccion. Este
certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del presente procesode seleccion.

Persona natural o juridica extranjera. Debera aportar el documento que acredite la
inscripcidn en elregistro correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio
principal.

Documento 4: Autorizacién del érgano social.

Si el estatuto social impone algdn tipo de restriccion para la presentacién de la propuesta
y/o suscripcién del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano
superior de gobierno social. Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho
documento es exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales
contienen la limitante.

La autorizacion a la que se esta haciendo mencion, debe expresar en forma clara que el
representantelegal esta autorizado por la junta de socios u érgano societario competente
para comprometer a la Sociedad, en la presentacion de la propuesta y realizar todos los
actos necesarios en el proceso de seleccién en nombre del proponente, adicional a lo
anterior debe autorizarse expresamente la facultad de constituir y hacer parte de un
consorcio o unién temporal, si a ello hubiere lugar, documento que debera cumplir con
los requisitos solicitados en el articulo 189 del C6digo de Comercio.

Documento 5: Registro y Reconocimiento de la Personeria Juridica de la Entidad sin
Animo deLucro.
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Si el proponente es una entidad sin animo de lucro, debe presentar el correspondiente
certificado expedido por la Camara de Comercio en donde conste el registro y
reconocimiento de la personeriajuridica con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario, anteriores al cierre del presenteproceso de seleccion.

En caso en el que su registro y reconocimiento de la personeria juridica no sea objeto de
inscripcionen el certificado de cAmara de comercio, debera allegar el documento de la
Entidad competente en el que conste dicha inscripcion.

Lo anterior de conformidad con los Decretos 2150 de 1995 y 427 de 1996.

El representante legal debe tener plenas facultades para actuar en el presente proceso de
seleccidnhasta la posible suscripcion y liquidacion del contrato.

Documento 6: Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o una union temporal, se debe
anexar el documento de conformacion debidamente suscrito por sus integrantes, en el
cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley
80 de 1993, donde se debe:

~ Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero del
documentode identidad y domicilio

I Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO
O UNIONTEMPORAL

| Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unién
temporal. Deberan constar su identificacion y las facultades de representacion, entre
ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y
las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudicatario, asi
como la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten
necesarios.

| Sefalar las reglas béasicas que regulen las relaciones entre los integrantes del consorcio
o launiéntemporal y sus respectivas responsabilidades.

| Precisar cudl es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

" Enel caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma claray precisa, los términos y
extensiénde la participacion en la propuesta y en su ejecucién y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (ACTIVIDADES), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del LA ENTIDAD
como Entidad contratante.

| Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir individualmente con
los requisitos establecidos como persona juridica segun sea el caso.

| Sefalar la duracién del Consorcio o Unién Temporal, la cual no deberéa ser inferior al
plazo de ejecucion del contrato y 3 afios mas. Por lo tanto, deberd indicarse que el
consorcio o unién temporal no podran ser liquidados o disueltos durante el plazo de
gjecucion del contrato y sus prérrogas, si hay lugar a estas. asi como tampoco durante
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la vigencia de la pdliza que ampare elcontrato.

| Para efectos de facturacion los consorcio o uniones temporales en el caso de ser
adjudicatarios, deberan atender lo dispuesto en el Articulo 1.6.1.4.10. Facturacion de
consorcios y uniones temporales del Decreto 1625 de 2016 modificado parcialmente
por el decreto 358 de 2020 en suarticulo 1, y demas normas que lo complementen,
modifiquen o adicionen.

Precisiones a tener en cuenta por parte de los consorcios o0 uniones temporales:

e Lapropuesta debe ser presentada a nombre del consorcio o unién temporal.

e Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa, expresay escrita del LA ENTIDAD.
En ningun caso podrd haber cesion del contrato entre quienes integran el
consorcio o unién temporal.

e En caso de resultar adjudicatario del proceso para la suscripcion del contrato,
deberé presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio
0 unién temporal.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unién
Temporal oConsorcio, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito a la
entidad dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que
dieron lugar a ella.

Documento 7: Formato Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el
Sistemalntegral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
modificado porel articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003, los interesados
en participar en el presente procesode seleccion deben acreditar que se encuentran al dia
en el pago de sus aportes relativos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y
Pension, Sistema General de Riesgos Laborales, asi como lospropios del Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, para lo cual deberé tener en cuenta lo siguiente:

1. PERSONA JURIDICA

El proponente deberéa suscribir el formato de certificacidn por el revisor fiscal, cuando este
exista y este registrado en el Certificado de existencia y representacién legal de acuerdo
con los requerimientos de la ley o por determinacién estatutaria, o por el representante
legal cuando no se requiera revisor fiscal. Si el revisor fiscal suscribe el formato de
Certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales, debe aportar la Certificado de Antecedentes Disciplinarios
Vigente (JCC), copia de la tarjeta profesional y en cualquier caso la copia de la cedula de
quien suscribe el formato de la certificacion ya sea el representante legal o el revisor fiscal.
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El documento deberd certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, el
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los tltimos
seis (6) meses, contadosa partir de la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos. En todo caso la entidad verificara la fecha de
obligacion de pago segun su nimero de identificacion.

Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos
a partir dela fecha de su constitucion.

2. PERSONA NATURAL

Debera anexar las Gltimas 3 planillas de pago al sistema de seguridad social integral como
independiente al dia segun corresponda su obligacion de pago de acuerdo a la normatividad
vigente.

En el caso en el que tenga personal a cargo debera aportar una certificacion suscrita en la
que manifieste que se encuentra al dia en el pago de aportes de seguridad social de dicho
personal. (Si aplica).

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal a su
cargo, debe asi indicarlo.

3. FIGURA ASOCIATIVA

En el caso de figura asociativa, cada uno de sus integrantes, cuando las mismos estén
conformadas por personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma
individual dicho formatode certificacion expedido por el Representante Legal o Revisor
Fiscal, segun corresponda.

En el caso de figura asociativa, cada uno de sus integrantes cuando las mismos estén
conformadas por personas naturales registradas en Colombia, deberan presentar en forma
individual las Ultimas 3 planillas de pago al sistema de seguridad social integral como
independiente al dia segun correspondasu obligacion de pago de acuerdo a la normatividad
vigente.

En el caso de figura asociativa, cada uno de sus integrantes, cuando las mismas estén
conformadas por personas juridicas y/o personas naturales registradas en Colombia, deberan
presentar en forma individual el requisito que le aplique de acuerdo a su naturaleza juridica.

El oferente debe aportar el formato propuesto, dispuesto y publicado en el SECOP por la
Entidad enel proceso de seleccién, si el oferente no allega el mismo formato, por lo menos
debe garantizar que el contenido detallado en el documento cumpla con lo dispuesto en la
normatividad vigente y con lainformacién requerida por la entidad en el formato, de no ser
asi, su propuesta sera rechazada si no cumple con la subsanabilidad en el término requerido.

Documento 8: Copia de la cédula de ciudadania.
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Toda persona natural colombiana que funja como representante legal en el presente proceso
de seleccién, debera allegar la copia legible de su cédula de ciudadania amarilla de
hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005,
reglamentada por el Decreto 4969 de 2009 o cédula digital de conformidad con el Decreto
620 de 2020 Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica, el
representante legal de la union temporalo consorcio y el representante legal de cada uno de
los integrantes del consorcio o unién temporal que se constituya para el efecto y cado uno
de los integrantes de las figuras asociativas, cuando las mismas estén conformadas por
personas juridicas y/o personas naturales constituidas en Colombia,deberan presentar en
forma individual copia legible de su cédula.

Documento 9: Situacion Militar Definida.

Para el caso de proponente persona natural hombre menor de 50 afios, debera aportar con
su propuesta la certificacion expedida por el Organo Competente, que acredite su definicion
de situacion militar.

Documento 10: Certificado de no inclusion en el boletin de responsables fiscales
(Documento generado de Oficio por la Entidad).

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los
procesos deresponsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable paranombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado,
verificar que la correspondiente persona juridica y su representante legal segun se trate, no
se encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republicacon periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion LA ENTIDAD, verificara
en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co, que el proponente y cada
uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una union temporal, no se
encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.

Documento 11: Certificacion de no reporte en el Sistema de Informacion de Registro
de Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacion (Documento
generado deOficio por la Entidad).

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones e inhabilidades LA ENTIDAD verificard a través de la péagina web
www.procuraduria.gov.co el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, en elcual conste gue no esta sancionado ni el proponente
ya se a persona natural o juridica, ni cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un
coNsorcio o una unién temporal.

Documento 12: Certificado de Antecedentes disciplinarios de la Personeria
Distrital(Documento generado de Oficio por la Entidad).
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LA ENTIDAD consultara a través de la pagina web https://www.personeriabogota.gov.co los
antecedentes disciplinarios del representante legal para personas juridicas, persona natural
y/o el representante legal de cada uno de los integrantes en caso de consorcio o de la union
temporal.

Documento 13: Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional
(Documento generado de Oficio por la Entidad).

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, LA
ENTIDAD verificara en el certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la
persona juridica y/o persona natural expedido por la Policia Nacional en la pagina web
http://www.policia.gov.co/

Si se tratare de un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad se verificaran
los antecedentes de los representantes legales de cada uno de los miembros que lo conforman.

Documento 14: En los términos del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, la Entidad
verificardel Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa
Nacional — Policia Nacional.

LA ENTIDAD en la pagina web https://srvcnpc.policia.gov.co/ verificard que el representante
legalde la persona juridica y/o persona natural, se encuentre al dia en el pago de multas en el
caso de habérsele impuesto.

Si se tratare de un consorcio, una union temporal o una promesa de sociedad se verificard
el estadode pago de la multa de los representantes legales de cada uno de los miembros
gue lo conforman.

Documento 15: Manifestacion de no estar inscrito en listas Nacionales e
Internacionales de lavado de activos, la cual se entendera realizada a través de la
suscripcidn de la carta de presentacion de la oferta

Documento 16: Garantia de seriedad de la propuesta.

El proponente debe allegar con su oferta, la pdliza de seriedad de la propuesta la cual
debe constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial estimado para el presente proceso, de conformidad con Decreto 1082
de 2015. Dicha garantia debeestar constituida asi:

Beneficiario: DISTRITO CAPITAL —-SECRETARIADISTRITAL DE LA
MUJER.

Teléfono 3 169001

NIT: 899.999.061-9.
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Los nombres deben figurar completos, tal como aparece en el documento
que acredita la existencia y representacion legal de la Camara de Comercio
Afianzado:
Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o union temporal, la
garantia de seriedad de la propuesta debera ser expedida a nombre del
consorcio o unién temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes, con
su numero de NIT y su porcentaje de participacion.
Vigencia: Tres (3) meses contados a partir de la fecha limite para presentar ofertas.
Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.
Cuantia o 10% del presupuesto estimado para el presente proceso de seleccion. El
vallar proponente debe verificar que la suma asegurada y en el total asegurado en
asegurado: el contrato de seguro corresponda en ambas partes al 10% del valor de
presupuesto oficial incluidos los decimales, cuando haya lugar.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento
delofrecimiento, en los siguientes eventos:

La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para laAdjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga
sea inferior a tres

(3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
La no suscripcién del contrato.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento delcontrato.

La presente garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
fecha degecutoria del acto administrativo que declare el incumplimiento por parte del
oferente.

NOTA 1: Enel evento en el que la fecha de cierre prevista para el presente proceso de
seleccion seamplie, el proponente debe tener en cuenta la nueva fecha para efectos de la
vigencia de la poliza.

NOTA 2. Cuando el proponente no aporte la garantia de seriedad con la oferta, de
conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3°, del articulo 5°, de la Ley 1882 de 2018,
sera rechazada de plano la propuesta.

Documento 17: Certificado de inscripcion y calificacion en el Registro Unico de
Proponentes —-RUP.
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Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
todas las personas interesadas en participar en el proceso de seleccion deben estar
inscritas en el Registro Unico de Proponentes de acuerdo con lo previsto en el articulo 6°
de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012.

Los proponentes deben allegar el correspondiente certificado de inscripcion en el Registro
Unico deProponentes, expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion dentro de
los treinta (30) diascalendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion y debe estar vigente a lafecha de cierre del proceso de seleccion.

Consorcios 0 uniones temporales: Cada integrante del consorcio o unién temporal debera
presentar el certificado de Registro Unico de Proponentes en forma independiente.

Cuando el interesado en presentar propuesta sea consorcio o unién temporal, para la
verificacion delcumplimiento de los proponentes, todos los integrantes deberan acreditar
la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

Nota: El proponente debe tener en cuenta lo siguiente:

1. El proponente, ya sea de manera individual o cada uno de los miembros de un
Consorcio o Unién Temporal, deberan tener la inscripcion vigente en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) al momento del cierre, y la firmeza se
acreditara a mas tardar duranteel término de traslado del informe de evaluacion.

2. El proponente que actualice o haga la renovacion del RUP debe tener en cuenta
que la informacion que se modifica o renueva, sélo queda en firme cuando han
transcurrido diez
(10) dias hébiles siguientes a la publicacion de la inscripcién, renovacion y/o
actualizaciono hasta tanto se decida el recurso de reposicion interpuesto, segun
el caso. No obstante, lainformacién contenida en el RUP que ha sido objeto de
modificacion continuard vigente hasta que el acto de inscripcion
correspondiente de la nueva informacion quede en firme.

3. El proponente que se inscribe por primera vez debe tener en cuenta que su
informacion s6lo queda en firme cuando han transcurrido diez (10) dias habiles
siguientes a la publicacion de la inscripcion o hasta tanto se decida el recurso
de reposicion interpuesto, segun el caso.

4. LA ENTIDAD no podré verificar la informacion contenida en el RUP que no se
encuentreen firme al momento del cierre del presente proceso, o a mas tardar
durante el término detraslado del informe de evaluacion.

DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Documento 18: Registro Unico Tributario — RUT. EI proponente adjudicatario debera
adjuntar el Registro Unico Tributario actualizado de conformidad con la normatividad
tributaria vigente y la Resolucién 139 del 21 de noviembre de 2012.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada
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integrante deberaadjuntar el Registro Unico Tributario Actualizado, si tienen la calidad de
adjudicatarios se les solicitara el RUT como consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura.

Documento 19: Certificacion Bancaria: En la que acredite que posee cuenta corriente o
de ahorros, en alguna entidad financiera afiliada al sistema automético de pagos SAP;
dicho documento debera indicar el nombre del titular, el nmero y tipo de cuenta y el
nombre de la entidad financiera. El presente documento se deberd allegar para la
suscripcién del contrato.

Documento 20: Registro de Informacién Tributaria: EI proponente adjudicatario debera
adjuntar el Registro de Informacién Tributaria actualizado de conformidad con la
normatividad tributaria vigentey cuando el proponente adjudicatario tenga su domicilio en
Bogota.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada
integrante deberaadjuntar el Registro de Informacion Tributaria Actualizado, en los casos
donde su domicilio sea en Bogota.

4.5. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS

Seran de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que
se causencon ocasion de la presentacion de la propuesta, de la suscripcion y ejecucion del
contrato, de acuerdo conlas normas legales vigentes.

Por lo tanto, se entendera que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos directos e
indirectosgenerados con ocasién del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de
cambio, sin que hayalugar al cobro posterior por otros conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la propuesta
seran de sucuenta y riesgo exclusivos, por lo cual la entidad no reconoceréa suma alguna por
estos conceptos. Enconsecuencia, el interesado en participar debera enterarse en forma
suficiente de las condiciones en que

se celebrara y ejecutard el contrato antes de presentar su propuesta.
4.6. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente a través de la
Plataforma Transaccional del SECOP Il y se ajuste al pliego de condiciones; de lo
contrario serad rechazada, a menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con el
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, paralo cual LA ENTIDAD podra efectuar las
solicitudes del caso, sin que ello se constituya una oportunidad para el oferente de mejorar
0 complementar la oferta.

Al presentarse cualquiera de las circunstancias que se sefialan a continuacion, ello dara
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lugar al rechazo de la propuesta:

1.

o1

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Cuando la propuesta sea radicada en medio fisico y no a través de la Plataforma
Transaccionaldel SECOP I, en este caso la misma sera devuelta sellada a la direccion
registrada en el sobre.

Cuando la propuesta sea presentada desde el usuario de uno de los integrantes,
siendo unproponente plural.

Cuando la persona que presenta la oferta no es legalmente capaz para ello.

Cuando una propuesta econémica sea determinada como artificialmente baja, una vez
surtido eltramite establecido en el Decreto Nacional 1082 de 2015.

Cuando el proponente no presente la propuesta econémica de forma simultanea con la oferta.

Cuando el proponente no cumpla con las condiciones o requisitos minimos (técnicos,
financieros, juridicos o de la oferta econémica) sefialados en el Pliego de Condiciones
Electronico, el Anexo al mismo o sus demé&s anexos, previo requerimiento de la
entidad y en concordancia con lo sefialado en el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y
modificado por la Ley 1882 de 2018.

Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial del presente proceso de
seleccidnya sea en sus valores unitarios o en su valor total.

Cuando no se presente la propuesta econémica con el precio en la forma solicitada
(es decir cuando no se pueda determinar que se hayan tomado en cuenta los
parametros sefialados por la entidad para efectuar la oferta, no indique el valor del
presupuesto oficial, o lo modifique) (Cuando aplique).

Cuando el proponente, cualquiera de los integrantes del consorcio, unién temporal o
promesa desociedad futura, se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidadpara contratar o presentar propuesta, consagradas en la
Constitucidn Politica y la ley.

Cuando el representante legal de la persona juridica que presente propuesta o
miembro del consorcio, unidén temporal o promesa de sociedad futura, presente
antecedentes judiciales que leimpidan participar en el proceso de seleccidén de
conformidad con la normativa vigente.

Cuando el proponente no oferte la totalidad de los items descritos en la oferta
econdmica o que su valor sea cero (0).

Cuando para el mismo proceso de seleccidn se demuestre la participacion del mismo
proponente,de alguno de los miembros que conformen una unién temporal, consorcio
0 promesa de sociedad futura; en dos 0 mas propuestas; por si 0 por interpuesta
persona, o cuando la misma persona forme parte de dos 0 mas consorcios, uniones
temporales o promesa de sociedad futura.

Cuando el proponente presente documentos con informacién inexacta o cuando la
ofertapresentada, en alguna parte del contenido no se ajuste a la realidad o se
encuentren documentoscon su contenido alterado, que impida la valoracién objetiva
de la propuesta y después de habersido requerido por la Entidad no se obtiene
claridad.

Cuando el proponente haya tratado de interferir o influenciar indebidamente en la
verificacién de las propuestas o en la adjudicacion del contrato.

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta
de presentacion o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto,
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alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso y después de

haberlo requerido nolo aclare.

Cuando el proponente no presente con su oferta la garantia de seriedad de la oferta,

de conformidad con lo sefialado en la Ley 1882 de 2018.

Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes.

Las demés causales de RECHAZO previstas en la ley, y en el presente pliego de condiciones.
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CAPITULO QUINTO
CRITERIOS DE HABILITACION DE LAS PROPUESTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 5° y 6° de la Ley 1150 de 2007, LA
ENTIDAD verificard en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos minimos que
acrediten su capacidad juridica, financiera, las condiciones de experiencia y capacidad de
organizaciéon aqui previstos, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas
cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de tal forma que NO OTORGAN
PUNTAJE y son verificados como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccion.

El procedimiento empleado en el andlisis de las propuestas, asi como los factores
especificos incluidos en la verificacion, son los estipulados en el presente pliego de
condiciones.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion,
informacidn yanexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y
adjuntar toda la informacién detallada que permita su analisis.

En este sentido, LA ENTIDAD una vez verifique las propuestas presentadas
exclusivamente a travésde la Plataforma Transaccional del SECOP II, manifestara si estan
HABILITADAS o NO HABILITADAS, con el fin de determinar cuales ofertas son
objeto de calificacion.

5.1. CRITERIOS DE HABILITACION

De acuerdo con lo establecido en este pliego de condiciones LA ENTIDAD verificara en
cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, la experiencia y
capacidad técnica,y la capacidad de organizacién; los cuales tienen por objeto establecer
si las propuestas cumplen conlas condiciones y requisitos exigidos; en el evento en que
NO CUMPLA asi lo determinara.

CRITERIOS DE HABILITACION VERIFICACION

Verificacion de  requisitos Cumple o no cumple / Habilitado o No
habilitantes habilitado

Juridicos
Verificacion de requisitos habilitantes Cumple o no cumple / Habilitado o No
financieros y capacidad organizacional habilitado
Verificacion de requisitos habilitantes Cumple o no cumple / Habilitado o No
técnicos habilitado
y condiciones de experiencia

5.1.1. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA

La verificacion del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion, se
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estudiara la informacién juridica de las propuestas y sus respectivos documentos sefialados
en los documentos del primero al diecisiete del numeral 4.4 del presente pliego de
condiciones, con el fin de que la administracion pueda verificar la presentacion y
cumplimiento de los documentos y requisitos minimos exigidos en el presente Pliego de
Condiciones.

Si una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y luego de
solicitados NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para
ello y/o contintan las inconsistencias, LA ENTIDAD determinara que la propuesta NO
CUMPLE JURIDICAMENTE (NO HABILITADO JURIDICAMENTE)
ocasionando la exclusion de la propuesta para que ésta sea estudiada en los demas factores
previstos en este capitulo.

5.1.2. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION FINANCIERA

Conforme a lo establecido en el Decreto N° 579 del 31 de Mayo del 2021, Por medio del
cual se expidieron medidas encaminadas a la reactivacion econdmica, a través de las cuales
se desarroll6 la posibilidad de que en los procedimientos de seleccion se evaluara la
capacidad financiera y organizacional de los oferentes teniendo en cuenta el mejor afio
fiscal del proponente de los dltimos tres (3) afios, para lo cual se previeron las
modificaciones transitorias necesarias al contenido del Registro Unico de Proponentes
RUP. Para lograr lo anterior, se adicionaron algunos paragrafos transitorios a los articulos
2211152, 221.1156. Y 221.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Que atendiendo lo anterior, para los procesos de seleccidon cuyo acto administrativo de
apertura o invitacion se publique a partir del 1 de julio de 2021 las entidades estatales al
estructurar sus procedimientos de seleccion tendran en cuenta la informacion vigente y en
firme en el RUP , por lo que al evaluar las ofertas verificardn el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, con los indicadores del
mejor afio que se refleje en el registro de cada proponente. De esta manera, los oferentes
podran acreditar el cumplimiento de estos requisitos habilitantes con los mejores
indicadores de los Gltimos tres (3) afios.

Los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de
contratacion, deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que
la entidad realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter financiero de
conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082
de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto
Ley 019 de 2012, para lo cual la informacion del RUP debe estar vigente y en firme, de
conformidad con la normativa vigente y en la Circular Unica Externa expedida por CCE.

En cumplimiento de lo dispuesto en los Decretos 1082 de 2015, 579 de 2021 y 1860 del
2021 y 1401 del 2022, la entidad debe asegurar que las empresas prestadoras del servicio
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tienen la capacidad para responder a las obligaciones derivadas del contrato a suscribir,
para ello la Entidad fija los siguientes indicadores como requisitos habilitantes con los
cuales se medira la capacidad financiera y la capacidad organizacional para esto se tendra
en cuenta los mejores estados financieros de los ultimos tres afios (2019, 2020 y 2021).
Los indicadores Financieros de los oferentes se revisaran acorde a la informacion
reportada en el Registro Unico de Proponentes -RUP. Si el proponente esta integrado por
un Consorcio, Union Temporal, cada uno de sus integrantes debera allegar el
correspondiente Registro Unico de Proponentes - RUP.

Para determinar la capacidad financiera del consorcio o de la unién temporal, se calcularan
los indicadores ponderando cada uno de los indicadores de cada miembro del Oferente
plural, de acuerdo con su porcentaje de participacion.

Registro Unico de Proponentes de la Cdmara de Comercio:

Los proponentes que participen en el presente proceso de contratacién deberan presentar
en su propuesta el Certificado de Inscripciéon, Calificacion y Clasificacion en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha en que deben ser presentadas las propuestas (cierre del
proceso de seleccion), en donde se certifique la Capacidad Financiera (Cf), las cifras
financieras del Balance General y Estado de Resultados.

En caso de que la fecha de constitucion del proponente sea posterior al 31 de diciembre de
2021, los estados financieros que se verificaran seran los del balance de apertura del RUP.

Esta regla se aplicara a la persona natural extranjera con domicilio en el pais o juridica
extranjera que tenga sucursal en Colombia.

El objeto de la verificacién financiera es validar si los proponentes cuentan con la
capacidad financiera exigida en el pliego de condiciones.

Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes (RUP), la informacion
que se modifica estara vigente hasta que la nueva informacion quede en firme, de
conformidad con lo dispuesto en la Circular Unica de Colombia Compra Eficiente

La presentacion del Certificado de Inscripcidn, Calificacion y Clasificacion en el Registro
Unico de Proponentes (RUP), no es un requisito aplicable para los proponentes persona
natural extranjera sin domicilio y la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia,
en este caso, el proponente debera presentar lo siguiente:

% Anexo “Cuadro de Informacion Financiera”, con las cifras a 31 de diciembre de 2019
0 2020 o 2021, firmados por la persona natural o el representante legal y, certificados
y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s) firma(s) de quien(es) se encuentre(n) en
obligacién de hacerlo.
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Balance General y Estado de Resultados con sus respectivas notas a 31 de diciembre de
2019 o0 2020 o 2021 comparativo con la vigencia inmediatamente anterior y segun
corresponda, o a la fecha de cierre fiscal del pais de origen o balance de apertura, si es
una sociedad nueva, firmados por la persona natural o el representante legal vy,
certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s) firma(s) de quien(es) se
encuentre(n) en obligacion de hacerlo.

Estos estados financieros de los proponentes persona natural extranjera sin domicilio y
la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia deben ser preparados segun la
legislacion propia del pais de origen y presentarse (Para quienes hagan parte de la
Convencidn de La Haya del 5 de octubre de 1961.), con la traduccion simple al idioma
espafiol (251 del C.G.P), re-expresados en moneda legal colombiana a la tasa de cambio
representativa de mercado (TRM) definida por la Superintendencia o en su defecto el
Banco de la Republica de la fecha de cierre de los mismos, indicando la tasa de
conversion y firmados por el Contador Publico Colombiano que los hubiese convertido.

Fotocopia (legible) de la tarjeta profesional del Contador Publico que los hubiese
convertido.

Fotocopia (legible) del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador Publico
que los hubiese convertido, expedido por la Junta Central de Contadores con una
antiguedad no superior a tres (3) meses a partir de la fecha de cierre del presente proceso

indice de Liquidez

De la informacion reportada a la Superintendencia de Sociedades publica en el médulo Sistema
Integrado de Informacidon Societaria - SIIS, se tiene que, en los afios 2019, 2020 el promedio del
indice de liquidez, de los sectores objeto del andlisis corresponde a 2,61 veces.

De la informacion reportada Registro Unico Empresarial y Social Camaras de Comercio — RUES en
afio 2021 el analisis muestra un promedio de liquidez correspondiente a 3,16 veces.

Dado que el interés de la Secretaria Distrital de la Mujer es que los Oferentes tengan un indice de
liquidez minimo y acorde al estudio del sector realizado en el cual se tiene en cuenta los promedios
obtenidos del andlisis financiero de las empresas registradas en el Sistema Integrado de Informacién
Societaria - SI1S de la Superintendencia de Sociedades y empresas registradas en el Registro Unico
de Proponentes — RUES de la Camara de Comercio y que hacen parte de la muestra realizada para
tener una mejor perspectiva del comportamiento de este indicador en el mercado, de igual manera
otra de las variables atener en cuentaes el presupuesto oficial definido y el tiempo de ejecucion de
este proceso y si existen anticipos, es asi que producto del analisis realizado se identificaron unos
promedios que permiten evidenciar cual es el comportamiento de este indicador, para lo cual el
Secretaria Distrital de la Mujer requiere que este indicador sea Mayor o igual a 1,00 veces,
garantizando una mayor pluralidad de oferentesy que grandesy pequefias empresas cumplan con
este requisito y que permita la adecuada ejecucion del contrato a suscribir y las actividades derivadas.
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(Activo Corriente )

Férmula:

Liguidez —
R (Pasive Corriente)

Para los consorcios y uniones temporales, el calculo se realizara tomando la sumatoria ponderada del activo
corriente de cada participante en el consorcio o unién temporal, sobre la sumatoria del pasivo corriente
ponderado, segln porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal de los participantes del
mismo. De conformidad con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos
de contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia. Compra Eficiente,
la formula que se tendra en cuenta seré la siguiente:

J Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacicin‘)

Indicador =
( J . Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn,)

> Indice de Endeudamiento

Es el resultado de dividir el pasivo total por el activo total. Los acreedores prefieren indices de

endeudamiento bajos porque entre mas bajo sea éste el respaldo del deudor frente a las pérdidas en caso

de liquidacién es mayor.

e De la informacién reportada a la Superintendencia de Sociedades publica en el mddulo Sistema
Integrado de Informacién Societaria - SIIS, se tiene que, en los afios 2019 y 2020 el promedio del
indice de Endeudamiento, de los sectores objeto del analisis corresponde a 59,00%

e De la informacion reportada Registro Unico Empresarial y Social Camaras de Comercio — RUES en
afio 2021 el analisis muestra un promedio de endeudamiento correspondiente a 41,00%.

o Dado que el interés de la Secretaria Distrital de la Mujer es que los Oferentes tengan un indice de
Endeudamientos minimo y acorde al estudio del sector realizado en el cual se tiene en cuenta los
promedios obtenidos del analisis financiero de las empresas registradas en el Sistema Integrado de
Informacion Societaria - SIIS de la Superintendencia de Sociedades y empresas registradas en el
Registro Unico de Proponentes — RUES de la Camara de Comercioy que hacen parte de la muestra
realizada para tener una mejor perspectiva del comportamiento de este indicador en el mercado,
de igual manera otra de las variables atener en cuentaes el presupuesto oficial definido y el tiempo
de ejecucidn de este proceso y la disposicion de recursos que el oferente debe tener para la adquisicion
del bien o serviciotoda vez que no se maneja anticipo en este proceso, asi las cosas la Secretaria
Distrital de la Mujer requiere que este indicador sea igual o Menor a 0,70 garantizando que grandes
y pequefias empresas cumplen con este requisito garantizando la pluralidad de oferentes en el proceso
a desarrollar, este indicador se solicita acorde al formato definido por la CaAmara de comercio en
el RUP

Formula:

(Pasivo Total )
(Active Total)

Nivel de Ebdeudamiento =

Para los consorcios y uniones temporales, el calculo se realizara tomando la sumatoria ponderada del pasivo
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total de cada participante en el consorcio o unién temporal, sobre la sumatoria del activo total ponderado,
segun porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal de los participantes del mismo.

De conformidad con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia. Compra Eficiente, la
Férmula que se tendra en cuenta sera la siguiente:

J Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn,)

Indicador =
( J Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacio’n‘)

» Razon de Cobertura de Intereses

Este indicador es el resultado de la utilidad operacional dividida por los gastos de intereses. Es fundamental
para un proveedor estar al dia con sus obligaciones financieras, particularmente con la obligacion de pagar
intereses financieros. Una compafiia puede encontrarse en dificultades financieras y operacionales y
mantener el giro ordinario de sus negocios por un buen tiempo en la medida en que sea capaz de pagar sus
intereses de deuda.

e De la informacién reportada a la Superintendencia de Sociedades publica en el mddulo Sistema
Integrado de Informacién Societaria - SIIS, se tiene que, en los afios 2019 y 2020 el promedio del
indice de razdén de cobertura de intereses, de los sectores objeto del analisis corresponde a 5,12

e De la informacion reportada Registro Unico Empresarial y Social Camaras de Comercio — RUES en
afio 2021 el anélisis muestra un promedio del indice de razon de cobertura de intereses correspondiente
a 11,77 Las compafiias que no tienen gastos de interés y cuya utilidad operacional es positiva cumplen
con el indicador de razon de cobertura de intereses.

o Dado que el interés de la Secretaria Distrital de la Mujer es que los Oferentes tengan unos gastos
de interés derivados de la deuda la razon minima de cobertura de intereses y acorde al estudio del
sector realizado en el cual se tiene en cuenta los promedios obtenidos del analisis financiero de las
empresas registradas en el Sistema Integrado de Informacion Societaria - SIIS de la
Superintendencia de Sociedades y empresas registradas en el Registro Unico de Proponentes — RUES
de la Cémara de Comercio y que hacen parte de la muestra realizada para tener una mejor
perspectiva del comportamiento de este indicador en el mercado, de igual manera otra de las
variables atener en cuentaes el presupuesto oficial definido y el tiempo de ejecucion de este proceso
y si existen anticipos, es asi que producto del analisis realizado se identificaron unos promedios que
permiten evidenciar cual es el comportamiento de este indicador, para lo cual la Secretaria Distrital
de la Mujer requiere que este indicador sea Mayor o igual a 1,00 garantizando una mayor pluralidad
de oferentes y que grandes y pequefias empresas cumplan con este requisito y que permita la
adecuada ejecucion del contrato a suscribir y las actividades derivadas.

Formula:
(Utilidad Operacional )

(Gastos Intereses)
Para los consorcios y uniones temporales, el calculo se realizara tomando la sumatoria ponderada de la

Razon de Cobertura de Intereses =
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Utilidad Operacional de cada participante en el consorcio o unién temporal, sobre la sumatoria del Gasto
de Intereses ponderado, segun porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal de los
participantes del mismo.

Para el caso que el indicador “Razén de Cobertura de Intereses”, arroje como resultado “indeterminado”,
sera valido para la Entidad y por lo tanto sera habilitado, siempre y cuando la cuenta “gastos de intereses”
sea valor cero (0.)

De conformidad con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia. Compra Eficiente, la
Formula que se tendra en cuenta sera la siguiente:

S Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn,)

Indicador =
( J Componente 2 del indicador, X porcentaje de parricipacio‘ny)

++ Capacidad Organizacional

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y para medir el
rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del interesado, quienes aspiren a presentar
oferta en el presente proceso de seleccion, deberdn acreditar el cumplimiento de los indicadores que se
describen a continuacion.

» Rentabilidad del Patrimonio
La utilidad operacional sobre el patrimonio indica qué tan rentable es una empresa respecto de su
patrimonio, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa su patrimonio para generar ganancias.

El Secretaria Distrital de la Mujer considera que el oferente muestra su eficiencia al tener un resultado
positivo de la utilidad operacional sobre el patrimonio.

o De la informacion reportada a la Superintendencia de Sociedades publica en el médulo Sistema
Integrado de Informacidn Societaria - SIIS, se tiene que, en los afios 2019 y 2020 el promedio del
indice de rentabilidad del patrimonio, de los sectores objeto del andlisis corresponde a 16,79%

e De la informacion reportada Registro Unico Empresarial y Social Camaras de Comercio — RUES en
afio 2021 el andlisis muestra un promedio del indice de rentabilidad del patrimonio correspondiente a
23,00%.

e Dado que el interés de la Secretaria Distrital de la Mujer es que los Oferentes tengan un indice de
rentabilidad del patrimonio y acorde al estudio del sector realizado en el cual se tiene en cuenta los
promedios obtenidos del analisis financiero de las empresas registradas en el Sistema Integrado de
Informacion Societaria - SIIS de la Superintendencia de Sociedades y empresas registradas en el
Registro Unico de Proponentes — RUES de la Camara de Comercioy que hacen parte de la muestra
realizada para tener una mejor perspectiva del comportamiento de este indicador en el mercado,
de igual manera otra de las variables atener en cuentaes el presupuesto oficial definido y el tiempo
de ejecucion de este proceso y si existen anticipos, es asi que producto del analisis realizado se
identificaron unos promedios que permiten evidenciar cual es el comportamiento de este indicador,
para lo cual la Secretaria Distrital de la Mujer requiere que este indicador sea Mayor o igual a
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0,03 garantizando una mayor pluralidad de oferentesy que grandesy pequefias empresas cumplan
con este requisito y que permita la adecuada ejecucion del contrato a suscribir y las actividades
derivadas, este indicador se solicita acorde al formato definido por la Camara de comercio en el
RUP.

Formula:

(Utilidad Operacional )

ROE =
(Patrimonio)

Para los consorcios y uniones temporales, el calculo se realizara tomando la sumatoria ponderada de la
Utilidad Operacional de cada participante en el consorcio o unién temporal, sobre la sumatoria del
patrimonio ponderado, segin porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal de los
participantes del mismo.

De conformidad con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de

contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia. Compra Eficiente, la
Férmula que se tendra en cuenta sera la siguiente:

J_ Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn,)

Indicador =
( J . Componente 2 del indicador X porcentaje de parﬁcipacidn‘)

» Rentabilidad del Activo

Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es
decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor
rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del
proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio

e De la informacion reportada a la Superintendencia de Sociedades publica en el médulo Sistema
Integrado de Informacidn Societaria - SIIS, se tiene que, en los afios 2019 y 2020 el promedio del
indice de rentabilidad del activo, de los sectores objeto del andlisis corresponde a 6,86%

e De la informacion reportada Registro Unico Empresarial y Social Camaras de Comercio — RUES en
afio 2021 el analisis muestra un promedio del indice de rentabilidad del activo correspondiente a
11,00%.

e Dado que el interés de la Secretaria Distrital de la Mujer es que los Oferentes tengan una rentabilidad
del activo y acorde al estudio del sector realizado en el cual se tiene en cuenta los promedios
obtenidos del andlisis financiero de las empresas registradas en el Sistema Integrado de Informacién
Societaria - SI1S de la Superintendencia de Sociedades y empresas registradas en el Registro Unico
de Proponentes — RUES de la Camara de Comercioy que hacen parte de la muestra realizada para
tener una mejor perspectiva del comportamiento de este indicador en el mercado, de igual manera
otra de las variables atener en cuentaes el presupuesto oficial definido y el tiempo de ejecucion de
este proceso y si existen anticipos, es asi que producto del andlisis realizado se identificaron unos
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promedios que permiten evidenciar cual es el comportamiento de este indicador, para lo cual la
Secretaria Distrital de la Mujer requiere que este indicador sea Mayor o igual a 0,02 garantizando
una mayor pluralidad de oferentesy que grandesy pequefias empresas cumplan con este requisito
y que permita la adecuada ejecucion del contrato a suscribiry las actividades derivadas, este indicador
se solicita acorde al formato definido por la Camara de comercio en el RUP.

Formula:
(Utilidad Operacional )

(Activo Total)
Para los consorcios y uniones temporales, el calculo se realizara tomando la sumatoria ponderada de la
Utilidad Operacional de cada participante en el consorcio o unién temporal, sobre la sumatoria del Activo
Total ponderado, segin porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal de los participantes
del mismo. Se considera que el oferente cumple con la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional
solicitada y que esta habilitado para continuar en el proceso, si obtiene en cada indicador los margenes
anteriormente establecidos.

ROA =

De conformidad con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia. Compra Eficiente, la
Férmula que se tendra en cuenta sera la siguiente:

J _ Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn/)

Indicador =
( J Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidn‘)

Indicadores Financieros y de Capacidad Organizacional _solicitados para este proceso.

Tipo de requisito Indicador Resultado Habilitante
Indice de Liquidez Mayor o igual a 1,00 veces
. . . indice de Endeudamiento Igual 0 Menor a 0,70
Capacidad Financiera -
Razon de Cobertura de .
Mayor o igual a 1,00
Intereses

Capacidad Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual a 0,03
Organizacional Rentabilidad del Activo Mayor o igual a 0,02

5.1.3. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION TECNICA
Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA

La verificacion de experiencia y de los aspectos técnicos estara a cargo del Comité Técnico, constituido
al interior de la Secretaria. Este aspecto no otorga puntaje, pero Habilita o Deshabilita lapropuesta para
continuar evaluando los criterios de la calificacion. Se evaluard con HABILITADO o NO HABILITADO.

5.1.3.1 Experiencia acreditada del proponente
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La experiencia acreditada del proponente sera verificada de la siguiente manera, conforme se encuentra
vigente la inscripcion en el RUP:

Los proponentes deberén estar inscritos bajo las condiciones del Decreto Nacional 1082 de 2015, y su
informacion de contratos ejecutados debe estar certificada en el Registro Unico de Proponentes, se
verificara de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel minimo dos (2) en
alguna de las siguientes clasificaciones establecidas en el estudio previo y en pliego de condiciones

Segmento Familia Clase
Cddigo Nombre Caodigo Nombre Cadigo Nombre
14000000 Materiales y productos de | 14110000 | Productos de papel | 14115000 | Papel de imprenta
papel y papel de escribir
44000000 Equipos de oficina, | 44120000 | Suministro de 44121600 | Suministro de
accesorios y suministros Oficina escritorio
44000000 Equipos de oficina, | 44120000 | Suministro de 44121700 | Instrumentos de
accesorios y suministros Oficina escritura
44000000 Equipos de oficina, | 44120000 | Suministro de 44122000 | Carpetas de
accesorios y suministros Oficina archivo, carpetas y
separadores
44000000 Equipos de oficina, | 44120000 | Suministro de 44122100 | Suministros de
accesorios y suministros Oficina sujecion

Valor que debe acreditar: Acreditar minimo el 100% del presupuesto del valor total estimado expresado
89.5 salarios minimos legales mensuales vigentes con maximo tres (3) contratos ejecutados que se
encuentren inscritos en el RUP.

Nota: Para la persona juridica, la experiencia se contara a partir de la fecha de su constitucion.

La experiencia de los socios, accionistas o constituyentes de una persona juridica se podra acumular a la
de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion
a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica. Pasado este tiempo, la sociedad
conservara esta experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP” de conformidad con el
concepto de Colombia Compra eficiente C378 de 2020.

La experiencia de los consorcios o uniones temporales serd la sumatoria de las experiencias de los
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion hayan hecho parte de algln

consorcio o unioén temporal que haya ejecutado el contrato, la certificacion para acreditar la experiencia
obtenida en dicho contrato debe discriminar claramente el porcentaje de participacién en el mismo.
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En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar este requerimiento
como lo haria una persona juridica de origen Nacional.

Experiencia de proponentes extranjeros:

En cuanto a personas juridicas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el
pais: La experiencia se contara a partir de la fecha de constitucion de la empresa (esta informacién sera
tomada del documento que acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del documento que
permita corroborar informacion, expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen
de esta).

Cuando se encuentren contratos con prestacion de servicios simultaneos en la misma u otras entidades o
empresas 0 en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria Distrital de la Mujer tendra en cuenta para efectos
de la evaluacion de la experiencia todo el valor acreditado, sin importar que se superpongan los periodos
de tiempo.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia acreditaran el
cumplimiento de este requisito mediante la presentacion de maximo tres (3) certificaciones de contratos
suscritos y ejecutados por el proponente y que contengan, como minimo:

1. Nombre o razo6n social del contratante.

2. Nombre o razdn social del contratista.

3. Objeto del contrato, el cual debera ser igual o similar al objeto del presente proceso de seleccion.
4. Numero del contrato.

5. Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.

El valor de cada uno de los contratos certificados, sumados o de manera individual, debe ser igual o superior
al presupuesto del presente proceso expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.

En caso de que el proponente (personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en
Colombia) presente mas de tres (3) certificaciones de contratos, deberd indicar en la propuesta, las
certificaciones que deben ser tenidas en cuenta por la entidad con el fin de ser habilitado. En caso de que
el proponente no precise tal informacién, la entidad tomara las tres (3) primeras presentadas que cumplan
las condiciones requeridas, con el propdsito de habilitar al proponente. Si una de las certificaciones no
cumple con lo solicitado, se tendra en cuenta la certificacién siguiente, hasta completar las minimas
solicitadas. Esta misma regla se aplicara en caso de que el proponente (personas juridicas extranjeras que
no tengan establecida sucursal en Colombia) presente copia de (los) contrato (s) acompafiada del acta de
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liquidacion.

Cuando el valor del contrato esté dado en dolares americanos (USD) se convertira a pesos colombianos
utilizando para esa conversion, la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de recibo
final o terminacion. En caso de que el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al ddlar
americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas
publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la fecha de recibo final o de su terminacion
y, posteriormente, se procedera a su conversion a pesos colombianos de conformidad con la TMR vigente
para la fecha de recibo final o de su terminacion, segun corresponda

5.1.3.2 Carta de Compromiso de Cumplimiento y Disponibilidad en el Inventario.

El oferente debera allegar con su oferta, una carta en la que manifieste que cuenta en su inventario con
todos los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina sefialados en el Anexo Técnico y cumple
con las especificaciones técnicas alli contempladas y, en consecuencia, tendra que realizar una sola entrega
a la Entidad.

NOTA: Criterios diferenciales para Mipymes Nacionales (Articulo 2.2.1.2.4.2.18 Decreto 1860 de
2021).

Para poder ser beneficiario del criterio diferencial deberd acreditar su condicién de MiPymes de
conformidad con los requisitos descritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1860 del 2021, de no
acreditar su condicién de mipymes, debera allegar la experiencia habilitante para quienes ostenten dicha
condicion.

NOTA 1: Criterios diferenciales para Mipymes Nacionales (Articulo 2.2.1.2.4.2.18 Decreto 1860 de 2021).
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 y con el fin de incentivar la participacion
de las Mipymes domiciliadas en Colombia. La entidad define que las empresas Mipymes que cumplan con
lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, podran acreditar experiencia con
méaximo cinco (5) contratos inscritos en el RUP, ejecutados y terminados cuya experiencia guarde
relacidn con la presente contratacion y que sumados los valores de todas los contratos sean igual o0 mayor
al cien por ciento (100%) del presupuesto del valor estimado expresado 89.5 salarios minimos legales
mensuales vigentes.

NOTA 2: Segun lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.4.2.18. paragrafo 3 del Decreto 1860 de 2021, criterios
diferenciales para Mipymes nacionales, no aplican en las convocatorias limitadas que se realicen conforme
alos articulos 2.2.1.2.4.2.2 'y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021.

NOTA 3: En caso de que el proceso sea limitado a Mipymes nacionales se aplicaran estos criterios para
evaluar la experiencia de los proponentes.

RECUERDE: usted puede presentarse con una condicion diferencial y aportar la documentacion
gue asi lo acredite o presentarse sin la condicién diferencial y aportar los requisitos habilitantes que
se le requieren en el presente pliego de condiciones, de no hacerlo deesta manera su propuesta podra
ser rechazada.
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CAPITULO SEXTO
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

6.1 INCUMPLIMIENTO:

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término previsto, LA ENTIDAD hara efectiva
la garantia de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar para el
reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha garantia.

6.2 PLAZOS CONTRACTUALES
6.2.1 Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo del contrato sera de VEINTE (20) DIAS CALEDARIO, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion, previa suscripcion del acta de inicio.

6.2.2 Liquidacion del contrato:

El contrato que resulte del presente proceso no sera objeto de liquidacion de conformidad con lo
establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019
de 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

6.3.VALOR DEL CONTRATO

El valor total del contrato seré por el valor de la oferta econdmica presentada resultado de los lances de
la subasta hasta por la suma de OCHENTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA
Y OCHO MIL QUINIENTOS NOVENTA'Y DOS PESOS M/CTE ($89.558.592), valor que incluye
los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, asi como los costos directos e indirectos que se
generen con la suscripcion, ejecucion y liquidacion del contrato.

El presupuesto oficial resultado del anélisis del sector es por la suma de OCHENTA Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y DOS
PESOS M/CTE ($ 89.558.592)

El presupuesto disponible destinado para el presente proceso de contratacion es por la suma de
NOVENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS
SETENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($99.686.777), de la vigencia fiscal 2022, con cargo al proyecto
0 rubro de inversion:

cbp Rubro Presupuestal Nombre del proyecto o rubro Componente del gasto Valor
Implementacién de la Estrategia de
1510 023011601020000007675 Te_rrltorlallzac_lon de la Polltlca Pub[llca de 02320201003083_899998 A_rtl_culos $ 7.000.000
Mujeres y Equidad de Género a través de las n.c.p. para escritorio y oficina
Casas de Igualdad de
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Oportunidades para las Mujeres en Bogota
02320201003023219999 Articulos $ 3.000.000
n.c.p. de pulpa de papel o carton Raae
1524 ) 02320201003083599_998 A!'t!culos $ 3.500.000
Desarrollo de capacidades para aumentar la n.c.p. para escritorio y oficina
023011601020000007673 autonomia y empoderamiento de las
mujeres en toda su diversidad en Bogota | 02320201003023219999 Articulos $ 2.000.000
n.c.p. de pulpa de papel o cartén e
1509 02320201003083899998 Articulos $ 7.759.217
Implementacion del Sistema Distrital de n.c.p. para escritorio y oficina o
023011601060000007718 b .
Cuidado en Bogota.
02320201003023219999 Artlcqlos $ 6.325.560
n.c.p. de pulpa de papel o cartén
02320201003083899998 Articulos
1589 Implementacion de acciones afirmativas n.c.p. para escritorio y oficina $ 1280000
023011601050000007671 dirigidas a las mujeres con enfoque
diferencial y de género en Bogota.
02320201003023219999 Articulos
n.c.p. de pulpa de papel o cartén $ 1.720.000
02320201003083899998 Articulos
1617 n.c.p. para escritorio y oficina $ 7.102.000
023011605560000007662 Fortalecimiento a Ia_ gestion lnstlltucwnal de
la SDMujer en Bogota
02320201003023219999 Artlcqlos $60.000.000
n.c.p. de pulpa de papel o cartén
VALOR TOTAL $99.686.777

6.4.FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara asi:

La Secretaria realizard un (1) Unico pago correspondiente al valor total del contrato, por la totalidad
de los items requeridos, previo ingreso al almacen y recibidos a satisfaccion por el supervisor,
mediante la modalidad de precios unitarios fijos de conformidad con la oferta econémica, los cuales
se pagaran previa programacion del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Factura respectiva, si la (el) contratista esta obligada (0) a facturar. El valor total (incluyendo
el IVA si aplica) debe presentarse en valores cerrados sin centavos o decimales, y debe
corresponder al valor maximo establecido por la entidad sin sobrepasar su monto.

b. Acta de ingreso de los bienes al almacén.

c. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccién expedido por la supervisora del
contrato.

d. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los Gltimos seis (6) meses, de
conformidad con el articulo 50° de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione
0 sustituya cuando se trate de personas juridicas. si quien certifica es el revisor fiscal se debera
adjuntar su cédula, su tarjeta profesional y su certificado de antecedes disciplinarios emitido

51



e
SECRETARIA DE LA

BOGOT/\ | MUJER

por de la Junta Central de Contadores o copia de la planilla de pago de los aportes al régimen
de seguridad social, para el periodo cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato,
cuando se trate de personas naturales.

e. Certificado de Camara y Comercio vigente (no mayor a 30 dias) para el primer pago y/o
cuando se realice la actualizacion de esta.

f. Registro Unico Tributario - RUT completo, para el primer pago o cuando se realice
actualizacion de este.

g. Demas documentos contemplados en la resolucion de pagos vigente en la entidad.

Nota 1: El pago quedara supeditado a la entrega por parte del Contratista del RIT y RUT.

Nota 2: La cancelacion del valor del contrato, por parte de la Secretaria Distrital de la Mujer al
contratista se hara mediante el Sistema Automatico de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta
que posea el mismo en una entidad financiera, de acuerdo con la informacién suministrada por el
contratista, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion de las factura y soportes para el
pago. De conformidad con el articulo 16 del Decreto Distrital 189 de 2020 y la Directiva 003 del 24
de febrero de 2021, en el Distrito Capital.

Nota 3: Para efectos de facturacion, el contratista debera atender las disposiciones en materia
tributaria contempladas en el Decreto 358 de 2020, la Resolucién 000042 de 2020 y deméas normas
expedidas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, en materia de facturacion
electrénica.

6.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
6.5.. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Entregar los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina huevos, originales y de primera
calidad, de acuerdo con las cantidades y especificaciones minimas sefialadas en este documento
y en el Anexo Técnico.

2. Asumir los costos de transporte, fletes, seguros, bodegaje, traslado y demas gastos que se
ocasionen con la entrega de los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina, cuyos
costos no tendrén un valor adicional al establecido en la oferta econémica.

3. Entregar el pedido perfectamente empacado, con la totalidad de los elementos de papeleria,
atiles de escritorio y oficina, en las cantidades requeridas, a la Entidad a través del almacén, en
un plazo maximo de veinte (20) dias calendario, en una sola entrega.

4. Aceptar las devoluciones de elementos de papeleria, Gtiles de escritorio y oficina que no cumplan
con las especificaciones minimas del Anexo Técnico requeridas por la Secretaria Distrital de la
Mujer, realizando los cambios respectivos dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
solicitud de la Supervision del contrato.

5. Allegar la ficha técnica de las cajas para archivo central referencia x-200 membreteada donde
se evidencie el cumplimiento de las especificaciones técnicas sefialadas en el Anexo Técnico, al
momento de la entrega de los elementos de papeleria, Gtiles de escritorio y oficina.

6. Cumplir con el compromiso allegado al proceso de seleccion, en el cual manifestd contar con
todos los elementos de las especificaciones técnicas, en su inventario.

7. Garantizar la calidad de los bienes entregados.
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Atender oportunamente las inquietudes, quejas y/o reclamos efectuados por la Supervisién del
contrato.

Mantener los precios pactados en la oferta econdmica, sin reajuste alguno, la cual hara parte
integral del contrato, durante la ejecucion del mismo y sus prorrogas, inclusive si hay cambio
de vigencia.

Cumplir con las especificaciones y condiciones técnicas sefialadas en el Anexo — Ficha Técnica
Dar cumplimiento a la normatividad ambiental vigente que por la prestacion de sus servicios
aplique.

Se debe evitar el uso de empaques excesivos € innecesarios, haciendo especial énfasis en
plasticos de un solo uso como insumo principal, el material utilizado para empacar los productos
debe ser susceptible de ser reciclado o reutilizado.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Entregar a la supervisora (r) los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y almacenados, atendiendo los estandares
y directrices de gestion documental, sin que ello implique exoneracion de la responsabilidad a que
haya lugar en caso de irregularidades. (Articulo 15 de la Ley 594 de 2000), asi como los informes
requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del mismo. (cuando a ello haya
lugar).

Dar aplicaciéon a los subsistemas que componen el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
adoptados por la Secretaria Distrital de la Mujer. (cuando a ello haya lugar).

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa 0 con
ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

Dar estricto cumplimiento al Codigo de Integridad del Servicio Pablico adoptado por la Alcaldia
Mayor de Bogota D.C. mediante Decreto Distrital 118 de 2018, asi como a todas las normas que en
materia de ética y valores expida la Secretaria Distrital de la Mujer en la ejecucion del contrato.

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita de la Oficina Asesora de
Planeacion, asi mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware
y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo el deterioro normal,
o0 dafos ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (cuando a ello haya lugar).

Para efectos del Gltimo pago, debera entregar paz y salvo y constancia de entrega de la informacion
a su cargo a la supervisora (r) del contrato.

Entregar los mismos equipos electrénicos y bienes que le sean entregados por parte de la SDMUJER
para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so pena de
incumplimiento del contrato. (cuando a ello haya lugar).

Utilizar los aplicativos y el sistema de correspondencia utilizados por la SDMUJER, para permitir la
identificacion y trazabilidad de las diferentes operaciones; y mantener actualizado los diferentes
sistemas de informacién que apoyan las actividades que se desarrollan en el marco del contrato.
(cuando a ello haya lugar).

Participar activamente en el disefio, documentacion, aplicacion, mantenimiento y mejora del Sistema
Integrado de Planeacién y Gestion, y demas sistemas que adopte o deba adoptar la entidad. (cuando
a ello haya lugar).
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Participar activamente en las actividades de gestidn, capacitacion o divulgacion del Sistema
Integrado de Gestion y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (cuando a ello haya lugar).
Hacer la entrega de los documentos técnicos y administrativos generados durante la ejecucion del
contrato, previo diligenciamiento del formato de inventario documental, cuando asi se requiera.
(cuando a ello haya lugar).

Asistir a las capacitaciones, inducciones, y talleres a las que sea convocado para el adecuado
cumplimiento del objeto del contrato.

Entregar los bienes para ingreso al almacén cuando a ello haya lugar, de acuerdo con las obligaciones
del contrato y lo dispuesto en la Resolucion DDC 000001del 30 de septiembre de 2019 “Por la cual
se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los
Bienes en los Entidades de Gobierno Distritales” o la norma que la modifique o sustituya.

Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social,
en proporcién al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente a la
supervisora (r) del contrato para cada pago.

Cuando se trate de personas juridicas. Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el
representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de
seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los dltimos
seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique,
adicione o complemente.

Solo para abogado Abstenerse de asesorar 0 adelantar negocios o procesos judiciales en contra del
Distrito Capital mientras permanezca vigente el contrato. Lo anterior de conformidad con el
paragrafo del articulo 45 del Decreto Distrital 430 de 2018.

Esta obligacion aplica si dentro de la propuesta ganadora se incluye personas pertenecientes a grupos
marginales, vulnerables, excluidas o discapacitadas. Mantener la vinculacion laboral o la relacion
contractual durante el plazo de ejecucién del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o
excluidas de la dinamica productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en el Decreto 380 de
2015, establecidas en la propuesta. (si ello aplica).

PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GENERO. Durante la
gjecucion del contrato LA (EL) CONTRATISTA debe prevenir, corregir y denunciar, ante las
autoridades administrativas y/o las autoridades judiciales correspondientes, segun sea el caso, la
violencia, la discriminacion, el abuso y el acoso sexual contra las mujeres, y las demas violencias
basadas en género.

ELIMINACION DEL LENGUAJE SEXISTA. LA (EL) CONTRATISTA debera evitar los
elementos de discriminacidn sexista del uso del lenguaje escrito, visual y audiovisual, y de laimagen,
gue perpetlen estereotipos de género y/o generen un ambiente sexual hostil. Para lo cual, por una
parte, deberd abstenerse de hacer, compartir, difundir y promover bromas, chistes y expresiones
machistas, y por la otra, debera hacer uso del lenguaje incluyente, entendido este como el uso de
expresiones linguisticas que incluyan tanto al género femenino como al masculino, cuando se
requiera hacer referencia a ambos y no el uso exclusivo del género masculino; de conformidad con
lo establecido en el Acuerdo Distrital No. 381 de 20009.

COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCION: Compromiso de Integridad y
Anticorrupcion: El contratista se compromete con la SDMUJER en un esfuerzo conjunto a preservar,
fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcién en su gestion contractual en el
marco de los principios y normas constitucionales (articulo 209 de la Constitucién Politica) y en
especial en lo dispuesto en el capitulo VI de la Ley 1474 de 2011 y articulo 14 del Decreto Distrital

54


https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=36561

6.5.3

21.

22.

e
SECRETARIA DE LA

BOGOT/\ | MUJER

189 de 2020 y la Directiva 003 del 24 de febrero de 2021 expedida por la Secretaria Juridica Distrital.
En virtud de lo anterior, el CONTRATISTA adquiere los siguientes compromisos: “1. No ofrecer ni
dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningn funcionario publico en relacion con
la propuesta, o contrato que suscriba con ocasion del proceso de seleccidn, ni tampoco permitir que
sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. 2. Dar aviso inmediato a la (entidad) o
autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los
interesados o proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o
indirectamente en el proceso de seleccidn, con la intencion de inducir alguna decision relacionada
con la adjudicacion. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por
objeto la colusion en el proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar de influenciar o
manipular los resultados de la adjudicacion. 4. No incurrir en falsedad o adulteracion de los
documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion.”

El (la) CONTRATISTA debera dar cumplimiento con la legislacion vigente en Seguridad y Salud
en el Trabajo, entre otras la Ley 1562 de2012 y el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
1072 de 2015, Resolucién 0312 de2019, Circular 0071 de 2020.

Las demas obligaciones de esencia y la naturaleza relacionadas con el cumplimiento del objeto del
contrato.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1. Suministrar la informacion que previamente requiera LA (EL) CONTRATISTA en relacion con el
objeto del presente contrato.

2. Exigir ala (el) CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

3. Designar supervisora (r) o interventora (r) para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto

contratado.

Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que la (el) contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las

condiciones establecidas por la normatividad vigente.

6. Verificar a través de la supervisora (r) o interventora (r) del contrato, que la contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en el Decreto 380 de 2015 relacionada con la inclusién
economica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica productiva de la
ciudad. (cuando haya lugar)

7. Verificar que el contratista de cumplimiento con lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019
expedida por el Ministerio de Trabajo y aportar CERTIFICACION DE IMPLEMENTACION DE
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO emitido por el
Ministerio del Trabajo, la respectiva ARL o entidad certificadora, la implementacion y Ejecucion
vigente del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo.

o

6.6. PRODUCTOS FINALES ENTREGABLES

Entregar en el almacén de la Entidad ubicado en la Calle 19B No. 35-32 Barrio Cundinamarca, los
bienes objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas y las cantidades
solicitadas descritas en el Anexo Técnico, que hace parte integral del presente proceso de
contratacion, conforme a las recomendaciones del Archivo de Bogotéa realizadas mediante radicado
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No. 2-2022-28865 y al Sistema Integrado de Conservacion — SIC de la Secretaria de la Mujer, con
viabilidad de la mencionada Entidad.

6.7. MECANISMOS DE COBERTURA:

El contratista se compromete a constituir a favor de SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER,
NIT 899.999.061 -9, cualquiera de las garantias, de conformidad con la normatividad vigente. La
garantia constituida debera amparar:

1. Cumplimiento: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4)
meses mas, contados a partir de la fecha de la expedicion de la garantia.

2. Calidad del servicio: Por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia.

6.8. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por la Directora de Gestion Administrativa y Financiera,
quien ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion de la
SECRETARIA vy estd obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado.
Deberan realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el
articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y a su vez por
el articulo modificado por el articulo 217 del Decreto 19 de 2012 y el manual de contratacion de la
Entidad.

Para tal fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demés
normas concordantes vigentes.

En ningln caso la supervisora (r) del contrato podra delegar sus actividades en un tercero.

En todo caso la Directora de Contratacion previa solicitud por parte del area, podra variar
unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando su decision por escrito al
CONTRATISTA y al anterior supervisor.

6.9. JURISDICCION Y COMPETENCIA:

Los conflictos derivados del tramite del presente proceso, presentacién de las ofertas, adjudicacion,
celebracidn, ejecucion, terminacion o liquidacion del contrato se rigen por las normas vigentes del
derecho colombiano y serdn competencia del juez de lo contencioso administrativo.

6.10. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL.:

El lugar de ejecucion y el domicilio contractual es la ciudad de BOGOTA D.C.
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6.11. REQUISITOS POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO:

6.11.1. Para el perfeccionamiento del contrato:
a) Aprobacion de las partes en la plataforma SECOP 1.
6.11.2. Para la ejecucion del contrato:
a) Expedicion del Registro Presupuestal.
b) Aprobacion de la garantia por LAENTIDAD.

c) Suscripcion del Acta de Inicio.

6.11.3. Otros requisitos legales:

Una vez perfeccionado el contrato, el Contratista deberd cumplir con los siguientes requisitos adicionales:

a) Pago de los impuestos a que haya lugar de acuerdo con la normativa vigente.

7. ANEXOS Y FORMATOS

No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO OBSERVACION
1. Solicitud de Contratacion N/A
2. Estudio Previo N/A
3. Anexo Técnico N/A
4. Certificados de Disponibilidad presupuestal | N/A
5. Formato Carta de Presentacion de la Oferta | N/A
6. Formato de Certificacion de cumplimiento | N/A
del articulo 50 de la ley 789 de 2002.
7. Minuta Contractual N/A
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